Zarzadzenie Nr 91/2024
Wéjta Gminy Rabino
z dnia 26 wrze$nia 2024 r.

w sprawie upowaznienia i powierzenia spraw Sekretarz Gminy

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) w zwigzku z art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z p6zn. zm.), art. 143 § 11 § 3

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.)

oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. 22024 r. poz. 1135) zarzagdzam, co naste¢puje:

§ 1. Powierzam pani Reginie Wisniewskiej- Sekretarz Gminy Rgbino prowadzenie spraw

w zakresie:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urzedu Gminy i warunk6w jego dziatania;
podejmowania czynnosci w zakresie prawa pracy, za wyjatkiem spraw zwigzanych
Z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz w sprawach
zwigzanych z wynagrodzeniami;

wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu
Gminy, w tym wydawania polecen stuzbowych;

udzielania urlopéw wypoczynkowych i kierowania na wyjazdy stuzbowe;

sprawowanie og6lnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw
Urzedu czynnosci kancelaryjnych;

stwierdzania wlasnorgcznosci podpisbw 1 potwierdzania zgodno$ci z oryginatem
dokumentow;

wykonywanie innych zadan i obowigzkéw natozonych obowigzujgcymi przepisami za

wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta.

§ 2. Upowazniam panig Reging Wisniewska- Sekretarz Gminy Rabino do wydawania

i podpisywania w imieniu Wéjta Gminy decyzji, postanowien i za§wiadczenn w indywidualnych

sprawach z zakresu administracji publicznej, w tym w sprawach podatkowych, a takze do

podpisywania pism i innych dokumentéw objetych zakresem dziatania Urzedu lub wynikajacych

7 realizacji decyzji organdw gminy.



§ 3. W razie nieobecnosci Wéjta Gminy Rabino upowazniam panig Reging Wisniewska-
Sekretarz Gminy Rgbino do:

1) kierowania biezacg pracg Urzedu Gminy;

2) podpisywania dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych
i dyspozycji pienigznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym oraz zatwierdzania
dowodow ksiegowych;

3) skiadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Rabino w zakresie zawierania uméw;

4) zaciggania zobowigzan i dysponowania srodkami pienieznymi na rachunku Gminy Rabino;

5) skladania o$wiadczefi woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Rabino
dotyczacych projektow i programéw finansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz
projektéw i programéw finansowanych ze $rodkéw krajowych;

6) przyjmowanie mieszkancéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
i jednostek organizacyjnych gminy;

7) do prowadzenia pozostatych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy.

§ 4. Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwilg jego

cofniecia albo rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem wydania.
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