Zarzgdzenie nr 85/2018
Wéjta Gminy Rabino
z dnia 10 grudnia 2018 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
Zastepcy Wéjta Gminy Rgbino.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm."), art. 53 ust. | ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.?) oraz art. 268a
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. 2018 r.
poz. 2096 z pdzn. zm.?) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 10 grudnia 2018 r. powierzam Alicji Wiedro-Stempinskiej- Zastepcy
Wojta Gminy Rabino:
1) sprawowanie nadzoru w moim imieniu nad realizacja zadan z zakresu:
a) infrastruktury technicznej, inwestycji i srodkéw pomocowych,
b) gospodarki komunalnej i rolnictwa,
¢) planowania i zagospodarowania przestrzennego,
d) ochrony srodowiska i utrzymania czystosci,
e) utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publiczne;j,
f) gospodarki nieruchomosciami,
g) ustawy o zamowieniach publicznych;
2) sprawowanie nadzoru w moim imieniu:
a) nad realizacjg przez jednostke budzetowa zadan z zakresu o$wiaty i kultury na terenie
gminy,
b) nad dzialalnoscia placowek oswiatowych dziatajacych na terenie gminy,
¢) nad dziatalnoscia jednostki organizacyjnej pomocy spolecznej.

§ 2. 1. Upowazniam Alicje Wiedro-Stempinska Zastepce Wojta do prowadzenia

w moim imieniu nastgpujacych spraw podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem

stuzbowym, chorobg lub urlopem:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Rabino;

2) kierowanie biezacg praca Urzedu Gminy Rabino;

3) reprezentowanie Gminy 1 Urzedu na zewnatrz;

4) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Rabino oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

5) przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskow;

6) zalatwiania wszystkich spraw do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen;

7) zalatwianie wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji wymiarowych,
umorzen i przesunie¢ termindw platnosci podatkéw, wydawania postanowien i zaswiadczen;

'Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r., poz. 1000, poz.1349,1432
? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r., poz. 398, poz. 650, poz. 1629, poz. 2212.
? Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22018 ., poz. 1629.



8) podejmowanie w imieniu wdjta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci
W postgpowaniu egzekucyjnym, w tym podpisywanie tytutéw egzekucyjnych.

2. Wykonywanie wszelkich zadan i kompetencji Wojta Gminy Rabino w razie jego
nieobecnosci spowodowanej przemijajaca przeszkoda, o ktérej mowa w art. 28g ustawy
z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

§ 3. Upowazniam Alicj¢ Wiedro-Stempifiska Zastepce Wéjta do podpisywania

i zatwierdzania w imieniu Wjta Gminy Rabino:

1) pism wychodzacych z Urzgdu Gminy;

2) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych;

3) upomnien i tytutéw wykonawczych;

4) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy Rabino oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych;

5) czekow gotowkowych;

6) zatwierdzania do wyplaty faktur i rachunkoéw, delegacji stuzbowych oraz list wyplat
pracownikow;

7) sprawozdan GUS, finansowych i innych;

8) zamowien na dostawy i ustugi;

9) stwierdzania wlasnorg¢cznosci podpiséw;

10) potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem odpiséw dokumentow przedstawionych przez
strong na potrzeby prowadzonych postepowan, a takze do po§wiadczania, na zadanie strony,
odpisow lub kopii akt sprawy lub wydania uwierzytelnionych odpisow, o ile jest to
uzasadnione waznym interesem strony;

I'1) decyzji administracyjnych i postanowien z zakresu administracji publicznej, w tym spraw
do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja
podatkowa.

§ 4. Zastgpca Wojta Alicja Wiedro-Stempinska nadzoruje nastepujace gminne jednostki
organizacyjne:
1) Jednostke Budzetowa Oswiaty i Kultury Gminy Rabino;
2) Zespot Szkét w Rgbinie;
3) Szkolg Podstawowa w Nielepie;
4) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Rabinie.

§ 5. Upowaznienia udziela si¢ na czas pelnienia funkcji Zastepcy Wéjta Gminy Rabino.
Niniejsze upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili cofniete lub zmienione.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




