ZARZADZENIE Nr 76/2016
WOJTA GMINY RABINO
z dnia 05 grudnia 2016 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rabino

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zmienia sig Zarzadzenie Nr 12/2013 z dnia 26 marca 2013r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rabino poprzez
wprowadzenie nastepujacych zmian:

1) w§ 19 ust. 1
a) skresla si¢ w punkcie ] lif; &
b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
. 8) samodzielne stanowisko ds. gospodarki komunalnej - GK.”

2) w § 22 skresla sig ust. 5.

3) § 29 otrzymuje brzmienie:
. § 29. Do samodzielnego stanowiska do spraw gospodarki komunalnej

naleza sprawy:

1) wykonywanie czynnosci zwiazanych z ewidencja dziatalnosci gospodarczej;

2) przyjmowanie wnioskow dotyczacych wpisu do CEIDG a takze ich
archiwizacja;

3) przygotowywanie projektow zaswiadezeh w zakresie przedsigbiorcow
wpisanych do ewidencji dzialalnosci gospodarczej;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z zezwoleniami na sprzedaz napojow
alkoholowych;

5) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja prac spolecznie uzytecznych
na terenie Gminy;

6) prowadzenie catosci spraw dotyczacych dodatkow mieszkaniowych

i energetycznych;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Programu Usuwania Azbestu dla
Gminy Rabino;

8) nadzor nad realizacjg zadan w zakresie prawidlowego funkcjonowania
utrzymania drog, ulic i chodnikow;

9) organizowanie zimowego utrzymania drog gminnych;

10) wspotpraca z jednostkami telekomunikacyjnymi w zakresie rozbudowy
i utrzymania sieci facznosci;

11) gromadzenie danych na temat istniejacych mozliwosci pozyskiwania
srodkow finansowych, w tym funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

12) wspotudziat w przygotowywaniu wnioskow W sprawie pozyskiwania
$rodkow finansowych ze zrodet krajowych i zagranicznych;




13) prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscia gminy do krajowych
i zagranicznych zwigzkow komunalnych;

14) prowadzenie spraw dotyczacych wspdlpracy Gminy z organizacjami
pozarzagdowymi oraz instytucjami wspierajacymi dziatalnos¢ organizacji
pozarzagdowych;

15) prowadzenie spraw dotyczacych wspdtpracy z innymi instytucjami
w zakresie rozwoju gospodarczego Gminy;

16) opracowywanie, aktualizowanie i promowanie oferty gospodarcze]
i turystycznej Gminy;

17) gromadzenie materialtdbw o Gminie 1 przygotowywanie materiatow
promujacych Gmine;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem i remontami drog
gminnych;

19) prowadzenie ewidencji obiektow, w ktorych $wiadczone sa ushugi
hotelarskie;

20) wspotpraca z instytucjami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia;

21) nadzdr nad utrzymaniem cmentarza komunalnego;

22) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z gospodarka lokalami
mieszkalnymi, socjalnymi i uzytkowymi bedacymi w zasobie komunalnym;
23) przygotowywanie dokumentow w sprawie ustalania stawek czynszu za
lokale mieszkalne, socjalne i uzytkowe oraz wprowadzanie w zycie podjetych

w tej sprawie ustalen;

24) nadzor nad realizacja zadan przez inne podmioty w zakresie prawidtowego
funkcjonowania urzadzen komunalnych, szczegdlnie w zakresie:

a) zaopatrzenia ludnosci w wode,

b) odprowadzania sciekow,
c)wywozu nieczystosci statych i pltynnych,

d) o$wietlenia ulicznego;

24) nadzor nad eksploatacjg i remontami budynkéw komunalnych;

25) wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli i utrzymanie pséw rasy
wymienionej w wykazie ras psOw uznawanych za agresywne;

26) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych
oczyszczalni Sciekow;

27) prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z funkcjonowaniem systemu
odbierania odpadow komunalnych na terenie Gminy Rabino;

28) obstuga systemu informatycznego odbioru odpadéw komunalnych oraz
ewidencja ksiegowa dokonywanych wplat;

29) comiesieczne uzgadnianie wplywow z tytutu oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi z ewidencja systemu FK;

30) stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich
wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych objetych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi;

31) naliczanie, prowadzenie ewidencji oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz prowadzenie postepowan egzekucyjnych;




32) wspotudzial w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie
zagospodarowanie ~ odpadow

publicznych na  odbior i
organom

zamowien
komunalnych;

33)  przygotowanie  oraz  przedkladanie odpowiednim
przewidzianych prawem sprawozdan, informacji i analiz dotyczacych

gospodarowania odpadami komunalnym;

34) kontrolowanie realizacji obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa
dotyczacych funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych
oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Rabino;

35) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych realizacji
obowiazkéw whascicieli nieruchomo$ci w zakresie utrzymania czystosci

i porzadku;
36) sporzadzanie sprawozdan z zakresu spraw stanowiska pracy.

4) Zalacznik — Zastgpstwa na stanowiskach pracy otrzymuje brzmienie jak

f I"! lll
R
.< !l

707 TN
A

w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2017 roku.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 76/2016
Wéjta Gminy Rabino
z dnia 05 grudnia 2016r.

ZASTEPSTWA NA STANOWISKACH PRACY

Pracownik na stanowisku pracy

| Zastgpstwo za pracownika na stanowisku

pracy |

Stanowisko ds. podatkéw i oplat Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej
Stanowisko  ds.  ksiegowosci  podatkow
i oplat

Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej Stanowisko ds. podatkéw i oplat
Stanowisko ds.  ksiegowosci  podatkow
i oplat

Stanowisko  ds.  ksiegowo$ci  podatkéw | Stanowisko ds. wymiaru podatkow

i oplat i oplat

Stanowisko ds. wymiaru podatkow Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

i oplat (w  zakresie gospodarowania  odpadami
komunalnymi)

Stanowisko ds. organizacyjnych | Stanowisko ds. obslugi Urzedu Stanu

i obstugi rady gminy Cywilnego i ewidencji ludnosci

Stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki | Stanowisko ds.  gospodarki  komunalnej

gruntami Stanowisko ds. infrastruktury technicznej,
inwestycji i srodkow pomocowych

Stanowisko ds. infrastruktury technicznej, | Stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki

inwestycji i Srodkéw pomocowych

gruntami
Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej | Stanowisko ds. infrastruktury technicznej,
inwestycji i Srodkéw pomocowych
Stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki
gruntami

Stanowisko ds. obslugi Urzedu Stanu | Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej

Cywilnego i ewidencji ludnosci

i zarzadzania kryzysowego,
Stanowisko ds.
i obstugi rady gminy

organizacyjnych




