Zarzadzenie Nr 72/2023
Woéjta Gminy Rabino
z dnia 12 wrzesnia 2023 roku

w sprawie szczegolowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych w Gminie Rabino

Na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2305 z pozn. zm.) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 19 stycznia 2023 r. (Dz. U. z 2023 r. poz.253) w sprawie kontroli wykonywania zadan
obronnych zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Prowadzi¢ kontrol¢ wykonywania zadan obronnych zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadan
obronnych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz.253).

§ 2.1. Opracowywa¢ na kazdy rok kalendarzowy do 31 stycznia roczny plan kontroli
wykonywania zadan w zakresie obronnosci.

2. Kontrole prowadzi¢ w sposdb racjonalny, roztozony na cykl wieloletni.

3. Wz6r rocznego planu kontroli okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3.1. Kontrole prowadzi¢ zgodnie z ustalonym terminem.

2. O zakresie i terminie przeprowadzenia kontroli problemowej powiadomié kierownika
jednostki organizacyjnej co najmniej na 14 dni przed rozpoczgciem kontroli, wzor
powiadomienia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Czynnosci kontrolne prowadzi¢ w dniach i godzinach pracy obowigzujgcych
w kontrolowanej jednostce organizacyjne;j.

4. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli, kierownik podmiotu kontrolowanego, moze zwréci¢ si¢ z prosba
o0 zmiang¢ terminu kontroli. Termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.

§ 4.1. Kontrole przeprowadzi zespét kontrolny na podstawie dokumentu
upowazniajgcego wydanego przez organ, ktory zarzadzil kontrolg, ktéry po zakonczeniu
czynnosci kontrolnych sporzadzi protokét i przedstawi do zatwierdzenia Wojtowi Gminy
Rabino, a nast¢pnie w terminie 30 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych przesyta protokét
pokontrolny kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla Woéjta Gminy Rabino oraz dla kierownika podmiotu
kontrolowanego.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje przestany protokét, o ktérym mowa
w ust. 1 1 odsyla Wojtowi Gminy Rabino jeden egzemplarz w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymania.

4. Wz6r protokotu okresla zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia.

5. Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik Nr 4 do zarzagdzenia.

§ S.1. Ustala si¢ czterostopniowa skale ocen z kontroli:
1) pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidlowosci lub
uchybien albo gdy stwierdzone uchybienia majg charakter formalny, sa sporadyczne
i nie majg wplywu na kontrolowang dziatalnosé;



2) pozytywna z uchybieniami — gdy w =zakresic objetym kontrola nie stwierdzono
nieprawidlowosci, ale stwierdzono powtarzajace si¢ uchybienia lub uchybienia wystepujace
w znacznej ilosci, w tym o charakterze, formalnym, ktére nie majg zasadniczego wptywu na
kontrolowang dziatalnosc¢;

3) pozytywna z nieprawidlowosciami — gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono
nieprawidlowosci merytoryczne, ale nie mialy one zasadniczego wptywu na kontrolowang
dzialalnos¢ oraz zdolno$¢ do realizacji zadan;

4) negatywna - gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidlowosci merytoryczne,
ktore maja zdecydowany wplyw na kontrolowana dziatalno$¢ i zdolnos¢ do realizacji zadan.

2. Za uchybienie nalezy uznac odstepstwo od stanu pozadanego o charakterze wylgcznie
formalnym, niepowodujace nastepstw dla kontrolowanej dzialalnosci, zaréwno
w aspekcie finansowym, jak i wykonywanych zadan.

3. Za nieprawidlowos¢ nalezy uzna¢ dziatanie lub zaniechanie, ktére z punktu widzenia
kryteriow kontroli jest nielegalne, niegospodamne, niecelowe lub nierzetelne.

§ 6. Nadzér i koordynacje nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi na
stanowisku ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 72/2023
Wéjta Gminy Rabino z dnia 12 wrze$nia 2023 r.

ZATWIERD/\Z M
‘ \ -'."_ ’\ r

----------------------------------------

PLAN
KONTROLI PROBLEMOWYCH
W ZAKRESIE REALIZACJI ZADAN OBRONNYCH

W GMINIE RABINO
W ROKU ..........
Opracowatl:
Dnia, .........oeovvnnen
Rabino, .....ccovennnne P/ | R

Strona 1/2



Roczny plan kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych prowadzonych przez Wojta Gminy Rabino na 2023 rok zostal opracowany na podstawie
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 253).

Celem kontroli jest:
1. ... ;

Wskazéwki organizacyjno - metodyczne do prowadzenia kontroli:

1. Kontrolg obja¢ rok ...... ;

2. Osoby wchodzace w sktad zespotu kontrolnego prowadza czynnosci kontrolne na podstawie dokumentu stwierdzajacego tozsamo$é oraz imiennego
upowaznienia wydanego przez organ, ktdry zarzadzit kontrole.

3. O zakresie i terminie przeprowadzenia kontroli problemowej organ zarzadzajacy przeprowadzenie kontroli zawiadamia kierownika kontrolowane;j
jednostki organizacyjnej, co najmniej na 14 dni przed dniem rozpocz¢cia kontroli.

4. Kierownicy kontrolowanych jednostek organizacyjnych sa zobowigzani do zapewnienia mozliwosci realizacji zadan przez czlonkéw zespotu
kontrolnego, wynikajacych z planu kontroli.

1 ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI
Kontrolg obejmuje si¢ wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z ustaw oraz przepiséw wydanych na ich podstawie, jak rowniez decyzji
administracyjnych, umow cywilno - prawnych oraz porozumien zawartych z organem administracji publicznej. Kontrole prowadzi si¢ w celu oceny
wykonywania zadan obronnych oraz okreslenia przygotowan obronnych w jednostce podlegajacej kontroli.

IL. PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH NA .............. ROK
Lp. Zakres przedmiotowy kontroli Termin kontroli Nazwa kontrolowanej komorki lub | Proponowany sktad zespotu
Jednostki organizacyjnej kontrolnego
1.
2.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 72/2023
Woéjta Gminy Rabino z dnia 12 wrze$nia 2023 r.

Rabino, dnia ................

(nazwa organu zarzadzajacego kontrole)

Znak Sprawy: .........ccoecennenn.

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie
kontroli realizacji zadan obronnych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 253). oraz zgodnie
z zatwierdzonym przez Wojta Gminy Rabino ,Planem kontroli problemowych
w zakresie realizacji zadan obronnych Gminy Rabino w roku .....” informuje, ze w dniu
.............. zostanie przeprowadzona kontrola problemowa wykonywania zadan obronnych
T ettt ettt e e aean (nazwa podmiotu kontrolowanego) Przez pracownikow

............................................................................. (imiona, nazwiska oraz stanowisko shuzbowe kontrolerdw).

Zakres kontroli:
)
2 R R R T R T R S A el e e e
P

(pieczgé, data i podpis wojta Gminy Rabino)
Pouczenie:

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, nie p6zZniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczecia kontroli,
kierownik podmiotu kontrolowanego , moze zwrdci¢ sie z prosbg o zmiane terminu kontroli. Termin kontroli
moze by¢ zmieniony tylko raz.



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 72/2023
Wéjta Gminy Rabino z dnia 12 wrzeénia 2023 r.

ZATWIERDZAM

(znak sprawy) Pani / Pan

(imig, nazwisko, stanowisko kierownika podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosownie do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadan obronnych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 253)., zwanego dalej
»rozporzadzeniem", oraz § 4 ust. 1 Zarzadzenia Nr 72 Wéjta Gminy Rabino z dnia

12 wrzesnia. 2023 r. w sprawie szczegolowych zasad planowania, organizowania

1 prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych w Gminie Rgbino, przekazuje Pani
/Panu protokét pokontrolny.

PROTOKOL POKONTROLNY

Kontrole przeprowadzil zespot kontrolny Wojta Gminy Rabino, w skladzie:

- przewodniczacy zespolu (imi¢, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera):.........cccece v vinnee
na podstawie upowaznienia nr... wydanego przez .......

- czlonek zespolu (imi¢, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera): .......ccovervvevemrererreeresreriuenne ,
na podstawie upowaznienia nr... wydanego przez ........

Termin KODIOM: .......cccecivrneererineenterinessnessresasee snensses oiiaiaiiiiaissass sisab bbb ASaaTIols sihesebia besaabaE oo St
(data rozpoczgcia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych z podaniem dni ewentualnej przerwy w kontroli)

Kontrole przeprowadzono W............ccueeverceeveeeieeieereesiecreseeessesiaesaesseasaees o1 sebessesssssseesnersassaesienns
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego, ewentualnie inne miejsce wykonywania kontroli w jednostce)

W okresie objgtym kontrolg i w czasie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

(imig, nazwisko i stanowisko pracownika oraz kierownika jego komérki organizacyjnej, data objecia stanowisk)



odpowiedzialny/a za realizacje zadan objg¢tych zakresem kontroli na podstawie .........ccccceecevrnnens
(regulamin organizacyjny lub inny wlasciwy dokument oraz zakres czynnos$ci/obowiazkdw pracownika)

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksi¢dze kontroli podmiotu kontrolowanego pod
numerem ...........

Przedmiotem kontroli jest wykonywanie zadan obronnych w zakresi€ (zgodnie z zawiadomieniem
o kontroli):

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrolg (opis stanu
faktycznego wykonywania zadan obronnych w podmiocie kontrolowanym, zgodnie z zakresem przedmiotowym kontroli, ustalone
uchybienia i nieprawidlowosci z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wplywu na wykonywanie zadan obronnych):

1 YOO

W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objetym kontrola, dzialalno$¢ podmiotu
kontrolowanego ocenia si¢ ..............cceinennnns (ocena zgodnie z czterostopniowa skalg ocen),

Wnhioski i zalecenia zespotu kontrolnego:

O realizacji wnioskéw 1 zalecen zespolu kontrolnego, prosze powiadomi¢ Woéjta Gminy
Rabino, w terminie 30 dni od podpisania przez Panig/Pana protokotu pokontrolnego.

Pouczenie:

1) Kierownikowi  podmiotu  kontrolowanego  przysluguje  prawo  zgloszenia
przewodniczacemu zespolu kontrolnego, zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego dorgczenia.

2) Zasadnos$¢ zastrzezen podlega ponownemu sprawdzeniu, a ostateczne stanowisko
w sprawie uwzglednienia lub nieuwzglednienia zgloszonych zastrzezen, organ
zarzadzajacy kontrole przedstawi kierownikowi podmiotu kontrolowanego w terminie 14
dni, od dnia dorgczenia zastrzezen.

(podpis kierownika podmiotu kontrolowanego) (podpis przewodniczacego zespotu kontrolnego)

(podpis czlonka zespotu kontrolnego)



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 72/2023
Woéjta Gminy Rabino z dnia 12 wrze$nia 2023 r.

(organ zarzadzajacy kontrolg)

UPOWAZNIENIE Nr....

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 253)

upowazniam
------------------ (il;lﬁ@. i -naiwisko)

do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych

(nazwa kontrolowanego urzedu lub jednostki organizacyjne;j albo przedsigbiorcy wykonujacego zadania obronne)

Upowaznienie jest Wazne do .........coococvecvneereereserssssisen




