Zarzadzenie nr 61/2015
Waéjta Gminy Rabino
z dnia 16 wrzesnia 2015 r.

w sprawie postepowania w zakresie windykacji naleznoéci z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Gminie Rgbino.

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm."), art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1. poz. 330 z pozn. zm.2), art. 68, art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.?)
oraz art. 6q, art. 6ga ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz. U. z 2013 r. poz. 1399 z p6zn. zm.*) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Ustalam procedure windykacji naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w Gminie Rabino, zgodnie z instrukcjg stanowigcg zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Przestrzeganie i $cisle stosowanie procedury windykacji naleznosci, o ktorych
mowa w § 1, zapewnia prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej oraz wiasng ochrong
majatku jednostki.

§ 3. Nieprzestrzeganie postanowien procedury windykacji naleznosci, o ktorych mowa
w § 1, stanowi naruszenie obowiazkow stuzbowych.

§ 4. Zobowigzuj¢ Kierownika Referatu Finansow Urzedu Gminy Rabino do
zapoznania z trescia procedury windykacji naleznosci, o ktéorych mowa w § 1. pracownika
wlasciwego merytorycznie, z tytulu powierzonych mu obowigzkéw stuzbowych.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu Finansow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

| Zmiany wymicnione] ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 1318 i z 2014r. poz. 379
i1072.

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2013 1. poz. 613; 22014 r. poz. 768, 1100; z 2015 r. poz. 4,

' Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, z 2013 r, poz. 938, 1646; z 2014 r. poz.379, 911, 1146, 1626,
1877.

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 87 i 122,



Zalacznik

do Zarzadzenie Nr 61 /2015
Wojta Gminy Rabino

z dnia 16 wrze$nia 2015 .

Instrukcja
windykacji naleznos$ci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w Gminie Rabino.

§ 1. Instrukcja okresla tryb postepowania w zakresie prawidlowego i terminowego
windykowania naleznoéci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§ 2. 1. Ewidencja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest
przy uzyciu systemu komputerowego GMINA II- Tytuly wykonawcze firmy ZETO z siedzibg
w Koszalinie ul. 4 Marca 38.

2. Ewidencje oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi pracownik prowadzi
w systemie informatycznym, na kontach zalozonych dla kazdego wlasciciela nieruchomosci
zamieszkalej zobowigzanego do wnoszenia oplaty.

3. Pracownik prowadzacy ewidencj¢ ksieggowa oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi dokonuje przegladu zapisow na kontach zobowigzanych, sprawdzajac, czy
naleznosci zostaly uregulowane.

4. Analiza stanu kont podatnikow winna by¢ prowadzona na biezgco, poprzez
drukowanie wykazu zaleglosci, nie rzadziej niz raz na kwartal.

§ 3. 1. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajgcym z mocy prawa, organ przesyla zobowigzanemu do uiszczenia oplaty,
upomnienie zawierajgce wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania
sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego. Upomnienie wysyla si¢ do dluznika za
posrednictwem Poczty Polskiej lub przekazuje bezposrednio pracownik Urzedu, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

2. Wystawianie upomnien za zaleglosci z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi:
1) za zaleglosci dotyczace 1 kwartatu danego roku (terminy platnosci oplat-10.01, 10.02,
10.03) upomnienia wystawia si¢ nie pdzniej niz do 30 kwietnia danego roku;

2) za zaleglosci dotyczgce 11 kwartalu danego roku (terminy platnosci opfat: 10.04, 10.05,
10.06) upomnienia wystawia si¢ nie pozniej niz do 31 lipca danego roku;

3) za zaleglosci dotyczgce 111 kwartalu danego roku (terminy platnosei oplat: 10.07, 10.08,
10.09) upomnienia wystawia si¢ nie pozniej niz do 31 pazdziernika danego roku;

4) za zaleglodci dotyczace IV kwartatu danego roku (terminy platnosci oplat: 10.10, 10.11,
10.12) upomnienia wystawia si¢ nie pozniej niz do 31 stycznia nastgpnego roku;

3. Upomnienia sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal otrzymuje
zobowigzany a kopia pozostaje w aktach na stanowisku pracy.

4. Upomnienia numerowane sa narastajaco w danym roku i wprowadzane do
ewidencji upomnien prowadzonej w systemie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 niniejszej
Instrukcji.



5. Przed wyslaniem upomnienia nalezy sprawdzi¢ na koncie zobowigzanego,
czy w okresie od wystawienia upomnienia do dnia wystania nie odnotowano wplat zalegtosci.

§ 4. Do oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ma zastosowanie
art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dz. U. z 2015 r. poz.
613) odnoszacy si¢ do nie naliczania odsetek za zwiloke, jezeli ich wysokos¢ nie przekracza
trzykrotnodci wartoéci oplaty pobieranej przez operatora w wyznaczonego w rozumieniu
ustawy dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesylki poleconej.

§ 5. Jezeli zobowigzany nie zlozyl deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, organ prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okreslajacej
wysoko$¢ tej oplaty. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wplaty, organ
wystawia upomnienie.

§ 6. 1. Po uplywie terminu zaplaty okreslonym w upomnieniu, upowazniony
pracownik sporzgdza tytul wykonawczy za zaleglodci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

2. Wystawianie tytulow wykonawczych za zaleglo$ci z tytutu oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi:

1) za zaleglosci 1 kwartatu za dany rok do 31 maja danego roku;

2) za zalegtosci 11 kwartatu za dany rok do 31 sierpnia danego roku;

3) za zalegtosci 111 kwartatu za dany rok do 30 listopada danego roku.
4) za zaleglosci IV kwartatu za dany rok do 28 lutego nastgpnego roku;

2. Tytul wykonawczy sporzadza si¢ na druku, wedlug wzoru okreslonego
rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie wzorow tytuléw wykonawczych stosowanych
w egzekucji administracyjne;.

3. Tytuly wykonawcze sa numerowane narastajaco w danym roku i wprowadzane do
ewidencji tytuldbw wykonawczych prowadzonej w systemie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1
niniejszej Instrukeji wedtug wlasciwosci miejscowe;j.

4. Wystawiony tytul wykonawczy, wraz z kompletem wymaganych dokumentow,
przekazuje si¢ do realizacji organowi egzekucyjnemu- wlasciwemu naczelnikowi urz¢du
skarbowego.

5. O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawczym lub calkowite]
zaplacie zaleglosci, pracownik odpowiedzialny za windykacje, informuje organ egzekucyjny.,
do ktérego przekazano tytul wykonawczy.

6. W celu ustalenia postepu egzekucji naleznosci objetych tytulami wykonawczymi
pracownik prowadzacy ewidencje ksiggowa oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi zobligowany jest do pisemnego zapytania co najmniej raz w roku o stopien
realizacji przekazanych tytulow.

§ 7. W zakresie nie uregulowanym w niniejszej instrukcji stosuje si¢ przepisy ustawy
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy ordynacja podatkowa oraz przepiséw
wykonawczych do ustaw.



