ZARZADZENIE NR 55/2021
Wdjta Gminy Rabino
z dnia 14 pazdziernika 2021 .

w sprawie wprowadzenia w zycie dokumentacji opisujacej i zapewniajgcej bezpieczenstwo
informacji w Urzedzie Gminy Rgbino

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz.U. UE L119/1
do 88), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 1781), § 20 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania od dnia 25 pazdziernika 2021 r. dokumentacje
zapewniajgcy bezpieczenstwo informacji w Urzedzie Gminy Rabino, na ktérg skfadajg sie
nastepujgce dokumenty:

1) ,System Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji”(zatgcznik Nr 1) wraz zatgcznikami:
a) ,Procedura zwrotu sprzetu informatycznego przypisanego Uzytkownikom”,
b) ,Procedura instalacji oprogramowania na stacjach roboczych pracownikéw”,
c) ,Plan ciggtosci dziatania u Administratora”,
d) ,Procedura odtwarzania systemu po awarii (katastrofie) oraz testowania”;
2) ,Polityka Bezpieczeristwa Informacji — PBI”(zatgcznik nr 2):
a) ,Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych — PBPDQ”,
b) . Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym —12S1”,
c) ,Instrukcja Postepowania z Incydentami Bezpieczenstwa informacji i w Sytuacjach

Naruszenia Ochrony Danych Osobowych - IPNBI”,

d) ,Instrukcja Zarzadzania Ryzykiem i Metodyka Szacowania Ryzyka Przetwarzania

Danych Osobowych —IZR i MSR”,

e) ,Procedura RODO dotyczgca Ochrony Danych osobowych w Fazie Projektowania
i Domysinej Ochrony Danych (Privacy by Design/by Default) i Oceny Skutkow dla
Ochrony Danych Osobowych - OSODO”,

f) ,Procedura Obstugi Zadai Podmiotu Danych Osobowych w Trybie Wnioskowym —
0ZPDO”,

g) ,Procedura RODO dotyczgca Przetwarzania Danych Osobowych — PDO”,

h)} ,Procedura Retencji Danych Osobowych —RDO”,

i) ,Instrukcja Petnienia Funkcji Inspektora Ochrony Danych — PFIOD”,



J) ,Procedura Wspétpracy z Organem Nadzorczym - WON”,
k) ,Procedura Wyboru Dostawcy Przetwarzajgcego Dane Osobowe — WDPDO”,
1), Dokumenty Powigzane - DP”

w brzmieniu ustalonym odpowiednio w zafacznikach nr 1 -2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Kazdy pracownik, wspétpracownik Urzedu Gminy Rabino, osoba powotana przez
Wojta Gminy Rabino do realizacji zadan okreslonych przepisami prawa, przed dopuszczeniem
do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych jest zobowigzany do zapoznania sie
z tredcig niniejszego zarzadzenia oraz do stosowania zasad w nim zawartych.

2. Potwierdzenie dopetnienia tego obowigzku nastepuje w formie pisemnego
odwiadczenia o zachowaniu w tajemnicy powierzonych informacji, w tym danych osobowych
oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust, 2 pozostaje w aktach osobowych pracownika.

§ 3. Nadzor nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia sprawuje Inspektor
Ochrony Danych — 10D oraz w zakresie systemdéw informatycznych przetwarzajacych
informacje Administrator Systemu Informatycznego — ASI.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 68/2019 Wojta Gminy Rabino z dnia 12 wrzeénia 2019 r.
W sprawie wdrozenia Systemu Zarzadzania Bezpieczerstwem Informacji w Urzedzie Gminy

Rabino.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




