wOJT GMINY

RABI NO
Zarzadzenie Nr 52/2016

Wajta Gminy Rabino
z dnia 26 sierpnia 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Rabino i jej jednostkach
budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2015 r,poz.1515 z p6zn.zm) oraz w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z
29 wrzeénia 2015 r.(C-276/14) i uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika
2015 r. (Sybn.l.FPS 4/15) zarzadza sie, co nastepuje :

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Rgbino i jej
jednostkach budzetowych zwanych dalej ,jednostkami” ustala si¢ — obowigzujgce od 01 stycznia
2017 roku —procedury w tym zakresie.

§ 2. Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki
budzetowe .

§ 3.Zobowiazuje sie kierownikow jednostek, ktére obecnie dziatajg jako odrebni od Gminy
czynni podatnicy VAT i sktadajg urzedowi skarbowemu samodzielnie deklaracje VAT-7, do
wyrejestrowania sie z rejestru podatnikdw VAT poprzez ztozenie do urzedu skarbowego druku VAT-Z
z 0znaczeniem ostatniego miesigca samodzielnego rozliczania VAT tj. do grudnia 2016 roku. oraz do
dokonania innych czynnosci w sposob zgodny z cbowigzujacymi przepisami o podatku VAT.

§ 4. Zobowigzuje sie kierownikdéw jednostek do dokonania przegladu dochodow
budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod kgtem opodatkowania
ich podatkiem od towarow i ustug VAT, a w konsekwencji podziatu na trzy kategorie, tj.
niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT, objete zwolnieniem od VAT oraz objgte stawkami
VAT (23%; 8%; 5%).

§ 5. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek budzetowych na rzecz wtasnej gminy (i na
odwrét) , a takze odptatne czynnoéci dokonywane pomigedzy samymi jednostkami( w tym dostawa i
refakturowanie mediéw ), od 01 stycznia 2017 roku stajg sie $wiadczeniami wewnetrznymi. Zatem
dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy
ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to jednak
odptatnych $wiadczen , jeéli strong transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna
gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wowczas taka transakcje dokumentuje sig fakturg, a
wynikajace stad kwoty ujmowane sg w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7
sktadanych przez jednostki gminie.

§ 6. Umowy cywilnoprawne (np.najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy
muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli : petng nazwe gminy,
jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego gming, czyli petng nazwe
jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki z upowaznienia wojta gminy. Jesli
jednostki we wczeéniej zawieranych umowach nie maja cen brutto ani klauzuli o doliczaniu wilasciwej
kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich uméw takie klauzule by¢ powinny. Jezeli nie
bedzie to mozliwe lub zgodne z cenami zatwierdzonymi przez Radg Gminy , nalezy pozostawic ceng
dotychczasowa, a nalezny podatek VAT obliczy¢ metodg ,w stu”.



§ 7. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawierac¢ wszystkie niezbedne elementy, o
ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie , ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu wystawiane bedg na fakturach nastepujaco :

Faktura sprzedaiy Faktura nabycia

Sprzedawca — Gmina Rgbino 78-331 Rgbino 27 | Nabywca- Gmina Rabino 78-331 Rabino 27
NIP6721950746 NIP6721950746

Wystawca — Jednostka budzetowa np. Odbiorca — Jednostka budzetowa np.

Jednostka Budzetowa Oswiaty i Kultury Gminy Jednostka Budzetowa Os$wiaty i Kultury Gminy

Rabino 78-331 Ragbino 29 Rabino 78-331 Rabino 29

W celu dochowania terminu ptatnosci z ww. faktur nabycia i by nie powodowac wydtuzenia obiegu
dokumentéw, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskazac ich adresata. Oznacza to, ze faktura taka
powinna by¢ doreczona podmiotowi widniejgcemu na niej jako odbiorca, a nie nabywca.

§ 8. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje sie kierownikow jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie
wszelkich wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury.
W przypadku gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, wowczas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie kwitariuszy lub
zestawien przypisow ksiggowych odnosnie czynszu najmu.

§ 9. W celu zapewnienia poprawnoéci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczania podatku naliczonego, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw
i ustug.

§ 10. Jedli jednostce przystuguje prawo odliczer od podatku naliczonego VAT, to poczawszy
od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje sie kierownikow jednostek do prowadzania czgstkowych
ewidencji zakupow za poszczegolne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow
powinna by¢ prowadzona wylgcznie na podstawie otrzymanych faktur i to jedynie takich, z ktorych
jednostka posiada- wynikajgce z ustawy o VAT- prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo
takie jednostce przystuguje wytacznie wowczas gdy dokonywany zakup zwigzany jest z czynnosciami
jednostki, ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23 %, 8% lub
5 %.

§ 11. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i
zakupu ustala sie w jednostkach nastepujacy sposéb ich oznaczania :

1) Nazwa rejestru : rejestr zakupu / sprzedazy,

2) Nrrejestru: ,kolejny numer/skrécona nazwa gminy/skrécona nazwa jednostki”
3) Okres ktdrego dotyczy: miesigc / rok

4) Nazwa podmiotu : petna nazwa gminy / petna nazwa jednostki

5) Adres jednostki

6) NIP gminy.

§ 12. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy(paragonach
fiskalnych), poprzez zgloszenie serwisantowi i dostosowanie sie do jego zaleceri. W jednostkach nie
posiadajgcych kas rejestrujgcych zobowigzuje kierownikéw do przeanalizowania przepisow prawnych



w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie
nalezy przekaza¢ do Urzedu Gminy.

§ 13. W celu prawidiowego rozliczenia przez Gmine podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje sie kierownikow jednostek do :

1) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towaréw i
ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finanséw urzedu;

2) dostarczenie ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu do Referatu Finanséw urzedu na stanowisko pracownika
zajmujgcego sie rozliczeniem podatku VAT Gminy z Urzedem Skarbowym, w nieprzekraczalnym
terminie do 10-tego kazdego miesigca za miesigc poprzedni. tacznie z ewidencjami nalezy przedtozy¢
odpowiednie wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczonego podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki
musza by¢ podpisane przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego;

3) przekazanie do Referatu Finansowego urzedu przez kazdq jednostke za dany miesigc do
10-ego dnia nastepnego miesigca comiesiecznej czastkowej deklaracji VAT-7 ( na wzorze aktualnie
obowigzujgcym), a takze ewentualnie, jesli taki bedzie wynik rozliczenia podatku przez jednostke,
obliczong do zaptaty kwote zobowiazania w podatku VAT;

4) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, w
szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

§ 14. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu
prowadzonych dla celow prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczanych
przez jednostki oraz Urzad , nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Referacie
Finansowym Urzedu przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku VAT i sporzgdzaniem
zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy.

§ 15.Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy,

§ 16.Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do scistego przestrzegania postanowien
zarzgdzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01 stycznia
2017 roku.




