Zarzadzenie Nr 4/2015
Wojta Gminy Rabino
z dnia 12 stycznia 2015 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia brakowania
dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm."), § 39 Instrukeji archiwalnej stanowiacej zatacznik nr 6
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 .
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67) oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167,
poz. 1375) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje komisj¢ do przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej w komorkach organizacyjnych oraz samodzielnych stanowiskach
pracy Urzedu Gminy Rabino i przechowywanej w archiwum zakladowym, a ktorej okres
przechowywania minal.

2. Ustalam nast¢pujacy sktad komisji:
1) Regina Wisniewska- Sekretarz Gminy- Przewodniczaca;
2) Irena Wozniak — Kierownik Referatu Finanséw- czlonek:
3) Ewa Glowezynska- podinspektor ds. obywatelskich i spolecznych- cztonek.

§ 2. Do zadan komisji nalezy:
1) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej na podstawie spisu wytypowanej do brakowania
dokumentacji;
2) dokonanie oceny warto$ci archiwalnej dokumentaciji;
3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia;
4) sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji nicarchiwalne;.

§ 3. Komisja koficzy prace z chwila przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia oraz nadzor nad pracami komisji powierzam
Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

' Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645 i 1318 oraz z 2014r. poz. 379
11072.



