Zarzadzenie Nr 30/2021
Wijta Gminy Rabino
z dnia 11 maja 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Rabino

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22020 r. poz.713 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Rabino stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 45/2018 Woéjta Gminy Rgbino z dnia 17 sierpnia 2018 r. w sprawie
yjednolicenia tresci Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rabino wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 19 ust. 1 wprowadza si¢ pkt 13 w brzmieniu:
»13) Samodzielne stanowisko ds. ochrony $rodowiska — OS.”

2) § 25 otrzymuje brzmienie:
» § 25. Do samodzielnego stanowiska do spraw infrastruktury technicznej, inwestycji

i Srodkéw pomocowych naleza sprawy:

1) prowadzenie spraw z zakresu prawa wodnego;

2) prowadzenie spraw z zakresu pozyskiwania $rodkéw finansowych ze zrédet krajowych
i zagranicznych;

3) gromadzenie informacji na temat Zrédel pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych
pochodzacych z programéw pomocowych i funduszy
wspierajacych;

4) koordynacja realizowanych przez gming inwestycji;

5) sporzadzanie informacji i sprawozdan z realizacji rzeczowo-finansowej inwestycji
gminnych;

6) udziat w odbiorze robét oraz rozliczanie prowadzonych prac inwestycyjnych, remontowych
i konserwacyjnych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem zaméwien publicznych;

8) prowadzenie calosci spraw zwigzanych ze sporzgdzaniem miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego, w tym:
a) przygotowanie dokumentow niezbednych do opracowania miejscowych

planéw zagospodarowania przestrzennego,

b) przygotowanie zatozen do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
¢) udostgpnianie projektéw planéw do publicznej wiadomosci,
d) uzgadnianie projektéw planéw z wlasciwymi organami,
e) wnioskowanie o przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na cele nierolnicze i nielesne;

9) dokonywanie okresowej oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym
wynikajacych z realizacji planéw miejscowych i oceny aktualnosci tych planéw;

10) naliczanie oplat z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwiazku z uchwaleniem lub
zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

11) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z opracowaniem lub zmiang studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;

12) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego;

13) prowadzenie postgpowan w sprawach o wydanie decyzji o warunkach zabudowy oraz
decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

14) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego;



15) przygotowywanie opinii projektéw koncesji na wydobywanie kopalin;

16) opracowanie projektu zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto i w energie elektryczng dla
obszaru Gminy;

17) nadzér nad realizacja zadan w zakresie prawidlowego funkcjonowania utrzymania drég,
ulic i chodnikéw;

18) organizowanie zimowego utrzymania dr6g gminnych;

19) prowadzenie spraw zwiazanych z zarzadzaniem i remontami drog gminnych.

3) § 26 otrzymuje brzmienie:
§ 26. Do samodzielnego stanowiska do spraw gospodarki komunalnej nalezg sprawy:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ewidencja dzialalnosci gospodarczej;

2) przyjmowanie wnioskéw dotyczacych wpisu do CEIDG a takze ich archiwizacja;

3) przygotowywanie projektow zaswiadczefi w zakresie przedsigbiorcow wpisanych
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniami na sprzedaz napojow alkoholowych;

5) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja prac spolecznie uzytecznych na terenie
Gminy;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja Programu Usuwania Azbestu dla
Gminy Rabino;

7) wspblpraca z jednostkami telekomunikacyjnymi w zakresie rozbudowy i utrzymania sieci
tacznosci;

8) gromadzenie danych na temat istniejacych mozliwosci pozyskiwania $rodkéw finansowych,
w tym funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

9) wspétudzial w przygotowywaniu wnioskéw w sprawie pozyskiwania srodkéw finansowych
ze zrddel krajowych i zagranicznych;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z przynalezno$cig gminy do krajowych i zagranicznych
zwigzkéw komunalnych;

11) prowadzenie spraw dotyczacych wspétpracy Gminy z organizacjami pozarzagdowymi oraz
instytucjami wspierajgcymi dziatalno$é organizacji pozarzadowych;

12) prowadzenie spraw dotyczacych wspélpracy z innymi instytucjami w zakresie rozZwoju
gospodarczego Gminy;

13) opracowywanie, aktualizowanie i promowanie oferty gospodarcze;j i turystycznej Gminy;

14) gromadzenie materialéw o Gminie i przygotowywanie materiatéw promujacych Gming;

15) prowadzenie ewidencji obiektow, w ktorych $wiadczone sg ushugi hotelarskie;

16) wspolpraca z instytucjami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia;

17) nadzér nad utrzymaniem cmentarza komunalnego;

18) prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z gospodarka lokalami mieszkalnymi,
socjalnymi i uzytkowymi bedacymi w zasobie komunalnym;

19) przygotowywanie dokumentéw w sprawie ustalania stawek czynszu za lokale mieszkalne,
socjalne i uzytkowe oraz wprowadzanie w zycie podjetych w tej sprawie ustalen;

20) nadz6r nad realizacjg zadan przez inne podmioty w zakresie prawidtowego funkcjonowania

urzadzen komunalnych, szczeg6lnie w zakresie:

a) zaopatrzenia ludnosci w wode,
b) odprowadzania $ciekéw,
¢) wywozu nieczystosci statych i plynnych,
d) oswietlenia ulicznego;

21) nadzér nad eksploatacjg i remontami budynkéw komunalnych;

22) wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli i utrzymanie pséw rasy wymienione;
w wykazie ras ps6w uznawanych za agresywne;

23) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbierania
odpad6w komunalnych na terenie Gminy Rabino;



24) obstuga systemu informatycznego odbioru odpadéw komunalnych oraz ewidencja
ksiegowa dokonywanych wplat;

25) comiesigczne uzgadnianie wplyw6éw z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi z ewidencja systemu FK;

26) stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wlascicieli nieruchomosgci
zamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi;

27) naliczanie, prowadzenie ewidencji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
prowadzenie postgpowan egzekucyjnych;

28) wspétudzial w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych;

29) przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan, informacji i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnym;

30) kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Rabino;

31) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych realizacji obowigzkéw
wlascicieli nieruchomosci w zakresie utrzymania czystosci i porzadku;

32) sporzadzanie sprawozdan z zakresu spraw stanowiska pracy.”

4) po § 26 dodaje si¢ § 26a w brzmieniu:

» § 26a. Do samodzielnego stanowiska do spraw ochrony srodowiska nalezg prawy:

1) prowadzenie spraw z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody;

2) prowadzenie postgpowan w sprawach o wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach
zgody na realizacje przedsiewziecia;

3) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

4) zapewnienie udzialu spoleczefistwa w postepowaniach z zakresu ochrony $rodowiska;

5) opracowywanie i aktualizowanie programu ochrony $rodowiska, programu gospodarki
odpadami oraz innych planéw 1 programéw zwigzanych z zakresem zadan
realizowanych na stanowisku lub poleconych do realizacji przez Wéjta;

6) aktualizowanie informacji w ramach Krajowego Programu Oczyszczania Sciekéw
Komunalnych oraz innych planach i programach zwigzanych z zakresem zadan
realizowanych na stanowisku lub poleconych do realizacji przez Woéjta;

7) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o zamieszczeniu w publicznie dostepnym

wykazie danych o decyzjach wymagajacych udzialu spoleczenstwa;

8) udostepnianie danych zawartych w wykazie, o ktérym mowa w punkcie 7;

9) wydawanie stosownych zezwolen, uzgodnien, decyzji i opinii w zwigzku z powstawaniem
odpadéw niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne oraz sposobu postepowania z nimi;

10) prowadzenie calosci spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej producentom rolnym;

11) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekow;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg miejscowosci, ulic i adreséw (nadawanie
numerow porzadkowych nieruchomosci oraz prowadzenie ewidencji nieruchomosci
W gminie);

13) realizacja porozumienia z WFOSiGW w zakresie programu ,,Czyste powietrze”;

14) wspdtudziat w pracach komisji do opiniowania wniosk6w o usuniecie drzew i krzewéw na
terenie Gminy Rabino;

15) wprowadzanie danych do Centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow;



16) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o $rodowisku i jego ochronie w zakresie informacji wynikajacych z realizacji
zadan na stanowisku pracy;

17) sporzgdzanie sprawozdan z zakresu spraw stanowiska pracy.

5) Zalacznik — Zastepstwa na stanowiskach pracy otrzymuje brzmienie jak
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 30/2021
Wdéjta Gminy Rgbino

zdnia 11 maja 2021 r.

ZASTEPSTWA NA STANOWISKACH PRACY

Stanowisko ds. podatkéw i oplat

Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkéw
i oplat

Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej

Stanowisko ds. podatkéw i oplat
Stanowisko ds. ksiegowoSci
i oplat

podatkow

Stanowisko ds.
i oplat

ksiggowosci podatkéw

Stanowisko ds. podatkéw i oplat
Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat

Stanowiske ds. wymiaru podatkéw
i opiat

Stanowisko ' ds. ' rolnictwa i gospodarki
gruntami

Stanowiske ds.
i obshugi rady gminy

organizacyjnych

Zastgpca  Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego

Stanowisko ds.
gruntami

rolnictwa i gospodarki

Stanowisko ds. wymiaru podatkéw
i oplat

Stanowisko ds. infrastruktury technicznej,
inwestycji i Srodkéw pomocowych

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej
Stanowisko ds. ochrony srodowiska

Stanowisko ds. ochrony $rodowiska

Stanowisko ds. infrastruktury technicznej,
inwestycji i Srodkéw pomocowych

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

Stanowisko ds. infrastruktury technicznej,
inwestycji i Srodkéw pomocowych

Zastepca  Kierownika Stanu

Cywilnego

Urzedu

Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego,

Stanowisko ds. organizacyjnych i obslugi
rady gminy







