ZARZADZENIE NR 26/2022
WOJTA GMINY RABINO
z dnia 26 kwietnia 2022 r.

n sprawié zasad procedur ustalania i aktualizacji podstawowej kwoty dotacji
dla przedszkola i szkoly podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial przedszKolny
prowadzonych na terenie Gminy Rabino

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. 22022 r. poz. 559 z pdzn. zm.) oraz art. 12 ust. 11 2, art. 44, art. 46 ust. 1 z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (t .j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1930 z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Procedur¢ ustalania i aktualizacji podstawowej kwoty dotacji dla
przedszkola i szkoly podstawowej, w ktdrej zorganizowano oddziat przedszkolny prowadzony na
terenie Gminy Rabino” zwang dalej Procedurs, stanowigcg zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje Dyrektoréw Szkot dla, ktérych organem prowadzacym jest Gmina Rgbino,
pracownikow Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Rabino do $cistego przestrzegania postanowien
zawartych w Procedurze.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Szkot i Dyrektorowi Centrum Ustug
Wspélnych Gminy Rabino oraz Skarbnikowi Gminy Rabino.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 26/2022
Wéjta Gminy Rabino

z dnia 26 kwietnia 2022 r.

Procedura ustalania i aktualizacji podstawowej kwoty dotacji dla przedszkola i szkoly

1)

2)

3)

podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny prowadzonych
na terenie Gminy Rabino

I. Definicje

§ 1. Uzyte w niniejszej Procedurze definicje oznaczaja:

wydatki biezace — wydatki biezace, o ktérych mowa w art. 236 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, zaplanowane na rok budzetowy na prowadzenie przez gmine
przedszkola i szkoly podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny,
Z przeznaczeniem na ten oddzial;

podstawowa kwota dotacji — podstawowa kwota dotacji dla przedszkola i szkoly podstawowe;j,
w ktorej zorganizowano oddziat przedszkolny prowadzonych na terenie Gminy Rabino;
przedszkole — przedszkole w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rabinie;

oddzial przedszkolny — oddziat przedszkolny w Szkole Podstawowej w Nielepie.

II. Tryb opracowywania podstawowej kwoty dotacji dla przedszkola i szkoly
podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny

§ 2. 1. Podstawowa kwota dotacji dla przedszkola stanowi kwote wydatkéw biezacych

zaplanowanych na rok budzetowy na prowadzenie przez gmine przedszkola pomniejszonych o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

zaplanowane na rok budzetowy w budzecie gminy oplaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego w tych przedszkolach, stanowigce dochody budzetu gminy;

zaplanowane na rok budzetowy w budzecie gminy optaty za wyzywienie (wsad do kotla)
w tych przedszkolach, stanowigce dochody budzetu gminy;

sumg iloczynéw odpowiednich kwot przewidzianych na rok budzetowy w czesci oswiatowej
subwencji ogolnej dla gminy na uczniéw niepelnosprawnych z danymi rodzajami
niepelnosprawnos$ci w tych przedszkolach;

zaplanowane na rok budzetowy w budzecie gminy wydatki biezace finansowe z udzialem
srodkow pochodzacych z budzetu UE na prowadzenie tych przedszkoli;

iloczyn kwoty przewidzianej na rok budzetowy w czesci oswiatowej subwencji ogélnej dla
gminy na dziecko objete wezesnym wspomaganiem rozwoju w przedszkolu oraz statystycznej
liczby dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju w tych przedszkolach;

iloczyn kwoty przewidzianej na rok budzetowy w czesci o§wiatowej subwencji ogdlnej dla
gminy na uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w tych przedszkolach;
zaplanowane na rok budzetowy w budzecie gminy wydatki biezace na realizacje programow
rzagdowych, o ktérych mowa w art. 90 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
os$wiaty, w tych przedszkolach i podzielonych przez statystyczng liczbe uczniéw w tych
przedszkolach pomniejszona o statystyczna liczbe uczniéw niepelnosprawnych w tych
przedszkolach.



2. Przy ustalaniu podstawowej kwoty dotacji dla przedszkola uwzglednia si¢ wylgcznie
wydatki biezace zaplanowane na rok budzetowy zawarte w planach finansowych przedszkola
prowadzonego przez Zespdt Szkolno-Przedszkolny i wydatki Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
bezposrednio zaangazowane w realizacj¢ przedszkola oraz wydatki Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Rabino stosownie do realizacji obstugi przedszkola. (rozdziat 80101, 80104, 80113, 80146, ).

3. Informacje o kwocie wydatkéw biezgcych zaplanowanych na rok budzetowy, na
prowadzenie danego przedszkola, przygotowuje i weryfikuje Gtoéwna Ksiegowa Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego zatrudniona w Centrum Ustug Wsp6lnych.

4. Przygotowane i zweryfikowane dane, o ktorych mowa w ust. 3, wraz z opisang metodologia
wyliczenia wydatkéw biezacych na prowadzenie przedszkola i oddzialu przedszkolnego w szkole
podstawowej, a nieujetych w rozdz. 80103, rozdz. 80104, s3 podpisywane przez Dyrektora Szkoty
i przekazywane do Centrum Ustug Wspolnych w terminie okreslonym w ustawie o finansowaniu
zadan oswiatowych w art. 44 lub w terminie ustalonym przez Urzad Gminy w odr¢bnym pismie.

5. Centrum Uslug Wspélnych dokonuje weryfikacji pod wzgledem prawidtowos$ci
otrzymanych danych, o ktérych mowa w ust. 4, w oparciu o plany finansowe jednostek o$wiatowych.

6. Dane okreslone w ust. 1 pkt 1,2, 4 przygotowuje Referat Finanséw Urzedu Gminy, w oparciu
o informacje otrzymane z jednostek oswiatowych oraz aktualne plany finansowe jednostek
oswiatowych.

7. Dane okreslone w ust. 1 pkt 3, 5-7 oraz informacje o statystycznej liczbie ucznidow
1 statystycznej liczbie uczniéw niepetnosprawnych przygotowuje i weryfikuje Centrum Ustug
Wspélnych.

8. Przygotowane i zweryfikowane dane, o ktdrych mowa w ust. 7, sg podpisywane przez
Giéwng Ksiggowg Centrum Ustug Wspdlnych i przekazywane, w formie zatgcznika nr 1 i 2 do
nini¢jszej Procedury do Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych, dyrektor przedktada do zatwierdzenia
Skarbnikowi Gminy:

1) do dnia 10 stycznia roku budzetowego;

2) do konca marca roku budzetowego /lub w terminie pézZniejszym w szczegdlnie uzasadnionych
przepadkach/;

3) do dnia 25 pazdziernika roku budzetowego.

9. Na podstawie otrzymanej informacji w formie zalacznika nr 2 do niniejszej Procedury,
Centrum Uslug Wspolnych przygotowuje informacje dla Woéjta Gminy Rabino zgodnie z art. 46 ust.
1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych po zatwierdzeniu
przekazuje do publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urz¢du Gminy Rabino.

10. Aktualizacja podstawowej kwoty dotacji dla przedszkoli dokonywana jest na zasadach
okreslonych w art. 44 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych,
zachowaniem niniejszej Procedury.

IT1. Zasady odpowiedzialnoS$ci

§ 3. 1. Dyrektorzy Szk6t Gminy Rabino oraz Dyrektor Centrum Ustug Wspélnych ponosza
peing odpowiedzialno$¢ za prawidlowa, rzetelng i zgodna z przepisami prawa realizacje obowigzkow
przypisanych im na podstawie niniejszej Procedury.

2. Dyrektorzy Szkol Gminy Rabino sprawujg nadzoér organizacyjny oraz merytoryczny nad
podlegtymi im pracownikami oraz ponosza petng odpowiedzialno$¢ za nieprawidlowosci w zakresie
zadan przez nich wykonywanych.

3. Dyrektorzy Szkol, Dyrektor i Gtéwna Ksiggowa Centrum Ustug Wspélnych Gminy Rabino
oraz Referat Finansow Urz¢gdu Gminy Rabino sg odpowiedzialni oraz zobowigzani do zachowania



nalezytej starannosci w zwiazku z przygotowaniem dokumentéw zawierajgcych dane niezbedne do

ustalenia i aktualizacji podstawowej kwoty dotacji na poziomie jednostki za:

1) prawidlowe podanie kwoty wydatkéw biezacych zaplanowanych na dany rok budzetowy na
prowadzenie przedszkola w szkole podstawowej;

2) prawidlowe podanie kwoty wydatkéw biezacych zaplanowanych na dany rok budzetowy na
prowadzenie oddziatu przedszkolnego;

3) prawidtowe podanie kwoty wydatkéw zaplanowanych na dany rok budzetowy przeznaczonych na
prowadzenie oddziatlu przedszkolnego w szkole podstawowej i przedszkolu, a nieuj¢tych w rozdz.
80103, rozdz. 80104 oraz koszty posrednie rozdz. 80101, rozdz. 80113, rozdz. 80146, rozdz. 75085:
a) wydatki biezace zaplanowane na dany rok budzetowy na doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

w podziale na wydatki przypadajace na oddziat przedszkolny w szkole podstawowej i przedszkolu,
b) wydatki biezace zaplanowane na dany rok budzetowy dla uczniéw korzystajacych z wyzywienia
w podziale na wydatki przypadajgce na oddziat przedszkolny w szkole podstawowej i przedszkolu,
c) wydatki biezgce zaplanowane na dany rok budzetowy dla uczniéw realizujgcych zadania
wymagajgce stosowania specjalnej organizacji i metod pracy w podziale na wydatki przypadajace
na oddzial przedszkolny w szkole podstawowej i przedszkolu,

d) wydatki biezace finansowane z udzialem srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
zaplanowane na dany rok budzetowy w podziale na wydatki przypadajace na oddziat
przedszkolny w szkole podstawowej i przedszkolu / ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej/,

e) wydatki biezace na realizacje programéw rzadowych, o ktérych mowa w art. 90u ust. 1 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty zaplanowane na dany rok budzetowy w podziale
na wydatki przypadajace na oddzial przedszkolny w szkole podstawowej i przedszkolu / ze
wskazaniem klasyfikacji budzetowe;j/.

4. Dyrektorzy Szkét sa zobowigzani do przedstawiania liczby dzieci uczeszczajacych do
przedszkola i oddziatu przedszkolnego do dnia 5-go kazdego miesigca zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
niniejszej Procedury.



Zatacznik Nr 1
do Procedury ustalania podstawowe)j kwoty dotacji dla przedszkola i szkoly
podstawowej, w ktérej zorganizowano oddzial przedszkolny

Informacja o kwotach przewidzianych na rok budzetowy w cz¢$ci o§wiatowej subwencji
ogolnej dla Gminy Rabino na uczniéw niepelnosprawnych , na dzieci obje¢te wezesnym
wspomaganiem rozwoju, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz statystycznej
liczbie uczniéw i uczniéw niepelnosprawnych niezbednej do obliczania podstawowej kwoty
dotacji dla przedszkola i szkoly podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny na

R (1) |4

Oddzial przedszkolny w

Lp. Gminne Przedszkole szkole podstawowe

1. Suma iloczynéw odpowiednich kwot przewidzianych na rok
budzetowy w czgéci oswiatowej subwencji ogdlnej dla
Gminy Rabino na ucznidéw niepelosprawnych oraz
statystycznej liczby uczniéw niepemosprawnych z danymi
rodzajami niepelosprawnosci.

[loczyn kwoty przewidzianej na rok budzetowy w czesci
o$wiatowe]j subwencji ogélnej dla Gminy Rabino na
dziecko objete wezesnym wspomaganiem rozwoju oraz
statystycznej liczby dzieci objetych wczesnym
'wspomaganiem rozwoju.

[loczyn kwoty przewidzianej na rok budzetowy w czesci
o$wiatowej subwencji ogélnej dla Gminy Rabino na
uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz
statystycznej liczby dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem rozwoju.

2. Ptatystyczng liczbg uczniéw przyjmuje sie jako 2/3 liczby
dzieci w przedszkolu i oddziale przedszkolnym w szkole
podstawowej prowadzonych przez Gming Rabino na dzien
B0 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

3. [Statystyczng liczb¢ uczniéw przyjmuje si¢ jako 1/3 liczby
dzieci w przedszkolu i oddziale przedszkolnym w szkole
podstawowej prowadzonych przez Gming Rabino na dzien
30 wrzeénia roku budzetowego.

4, Btatystyczng liczbe dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem rozwoju oraz uczestnikéw zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych przyjmuje sie jako 2/3
liczby dzieci w przedszkolu i oddziale przedszkolnym w
szkole podstawowej prowadzonych przez Gming Rgbino na
dzien 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

5. [Statystyczna liczbe dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem rozwoju oraz uczestnikéw zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych przyjmuje sie jako 1/3
liczby dzieci w przedszkolu i oddziale przedszkolnym w
szkole podstawowej prowadzonych przez Gmine Rabino na
dzien 30 wrzesnia roku budzetowego.

6. [Statystyczna liczba uczniéw wymagana do obliczen
podstawowej kwoty dotacji ( suma poz.2 i poz.3
omniejszona o sume poz.4 i poz.5)




Zalacznik Nr 2
do Procedury ustalania podstawowej kwoty dotacji dl przedszkola i szkoty
podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny

Wysokos¢ podstawowej kwoty dotacji dla przedszkola na .... rok.

GMINNE PRZEDSZKOLE W RABINIE

L.p. Wyszczegblnienie Kwota

Wydatki biezagce Gminnego Przedszkola (rozdziat 80104)

N | =t

Wydatki biezace Zespotu Szkolno-Przedszkolnego ponoszone na
prowadzenie Gminnego Przedszkola (rozdziat 80101)

3. |Wydatki biezace zaplanowane na doksztalcanie nauczycieli
przedszkola (rozdziat 80146)

4. |Wydatki biezace ponoszone przez Centrum Ustug Wspélnych na
obstuge przedszkola (rozdziat 75085)

Wydatki biezace zaplanowane na pokrycie kosztow wyzywienia

'Wydatki biezace zaplanowane na pokrycie dowozu rozdziat 80113

'Wydatki ogélem

/mniejszenia ogdtem o:

5

6

7

8.

w  [Oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego
ym |[Dochody z tytutu oplat za wyzywienie(wsad do kotla)

L, Dotacja przedszkolna” z budzetu UE

9. |Wydatki po zmniejszeniu

10. (Statystyczna liczba uczniéw pomniejszona o statystyczng liczbe
ucznidéw niepetnosprawnych

11. |Roczna podstawowa kwota dotacji

12. Miesigczna podstawowa kwota dotacji




Zalacznik Nr 3

do Procedury ustalania podstawowej kwoty dotacji dl przedszkola i szkoty

podstawowej, w ktorej zorganizowano oddziat przedszkolny

Wysokos¢ podstawowej kwoty dotacji dla szkoly podstawowej,
w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny na .... rok.

ODDZIAL PRZEDSZKOLNY W NIELEPIE

L.p. Wyszczegdlnienie Kwota
1. |Wydatki biezace oddziatu przedszkolnego
(rozdziat 80103)
2. |Wydatki biezagce Szkoty Podstawowej ponoszone na prowadzenie

oddziatow (rozdziat 80101)

Wydatki biezace zaplanowane na doksztalcanie nauczycieli oddz.
przedszkolnego (rozdzial 80146)

Wydatki biezgce ponoszone przez Centrum Ustug Wspélnych na
obstuge oddz. przedszkolnego
(rozdziat 75085)

'Wydatki biezace zaplanowane na pokrycie kosztow wyzywienia

'Wydatki biezace zaplanowane na pokrycie dowozu rozdzial 80113

Wydatki ogdtem

ol el Bl

/mniejszenia ogotem o:

Oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego

Dochody z tytulu oplat za wyzywienie(wsad do kotla)

.,Dotacja przedszkolna” z budzetu UE

Wydatki po zmniejszeni

Statystyczna liczba uczniéw pomniejszona o statystyczng liczbe
ucznidéw niepetnosprawnych

11.

Roczna podstawowa kwota dotacji

12.

Miesieczna podstawowa kwota dotacji




Zalacznik Nr 4
do Procedury ustalania podstawowej kwoty dotacji dl przedszkola i szkoty
podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny

[Nazwa, adres jednostki] [Miejscowosé, data]

Os$wiadczenie

Oswiadczam niniejszym, ze dane przekazane do Centrum Uslug Wsp6lnych Gminy Rabino
niezbgdne do ustalenie i aktualizacji podstawowej kwoty dotacji dla przedszkola i szkoty podstawowe;j,
w ktorej zorganizowano oddzial przedszkolny przygotowane zostaly zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych oraz Zarzadzeniem Wéjta
Gminy Rabino w sprawie okreslania Procedury ustalania i aktualizacji podstawowej kwoty dotacji dla
przedszkola i szkoty podstawowej, w ktérej zorganizowano oddzial przedszkolny.

Oswiadczam ponadto, iz przedmiotowe dane sg, wedle mojej najlepszej wiedzy poprawne,
rzetelne i kompletne.

--------------------------

(Dyrektor) (Gléwny Ksiggowy



Zatacznik Nr 5
do Procedury ustalania podstawowej kwoty dotacji dl przedszkola i szkoty
podstawowej, w ktérej zorganizowano oddziat przedszkolny

Pieczeé wptywu do Centrum Ustug Wsp6lnych
Gminy Rabino
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

GMINY RABINO

Termin ztozenia do 5 dnia kazdego miesigca

(pieczg¢ organu prowadzacego — osoby prawnej lub imi¢ i nazwisko osoby fizycznej)

INFORMACJA MIESIECZNA O AKTUALNEJ LICZBIE
UCZNIOW/ WYCHOWANKOW

( nazwa banku i numer rachunku bankowego dotowanego podmiotu o$wiatowego )

Aktualna liczba uczniéw wg stanuna 1 dzien .................... , 0OYeM wuviivimvisesssiesms o W tym:
Oddzial/ Liczba Z liczby uczniéw w poszczegdlnych oddziatach/ klasach:
Klasa uczniow

Liczba uczestnikéw

Uczniowie niepelnosprawni z podzialem na uczniowie z Uczniowie, ktérym dyrektor wydat
rodzaje niepelnosprawnosci: opinig 0 zezwolenie na spelnienie obowiazku zajgciach
potrzebie 1ocznego przygotowania rewalidacyjno-
WCZEesnego przedszkolnego, obowiazku szkolnego | wychowawczych
wspomagania lub obowiazku nauki odpowiednio:
rozwoju poza przedszkolem, oddziatlem
dziecka przedszkolnym, inna forma

wychowania przedszkolnego. szkota:

razem




Dane uczniéw pochodzacych z poza terenu Gminy Rabino uczeszczajacych do prowadzonego
przedszkola /oddziatu przedszkolnego w szkole/ innej formy wychowania przedszkolnego
niebedacych uczniami niepelnosprawnymi i uczniami obowigzkowego wychowania przedszkolnego
(,,zerowki” )

Lp. |Imig¢ i nazwisko ucznia, Data Adres Nazwa i adres gminy
niebedacego mieszkancem gminy |urodzenia zamieszkania wlasciwej na miejsce
dotujacej ucznia ucznia vamieszkania

Liczba uczniéw, ktdrzy przybyli lub ubyli z podmiotu o§wiatowego w miesigcu ubiegtym- po
pierwszym dniu tego miesiaca, z podaniem liczby dni pozostawienia ucznia w podmiocie
oswiatowym w ubieglym miesigcu:

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sa zgodne ze stanem faktycznym.

Miejscowosé, data..........ocveeeviniiiiiiiiiian,

10



