Zarzadzenie nr 25/2020
Wéjta Gminy Rabino
Z dnia 25 mareca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Rabino pracy zdalnej oraz nowych zasad
przyjmowania interesantow

Na podstawie art. 33 ust. 1, 2 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22019 1. poz. 506 z p6zn. zm.") oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 1. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 374) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491
z pozn. zm.%) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadzam tryb pracy zdalnej dla wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy
Rabino, z zastrzezeniem § 2 ust.1.

2. Numery kontaktowe oraz wykaz adresow e-mail do pracownikéw stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Pracownicy sg zobowigzani do wykonywania pracy, w tym w szczegdlnosci
odbierania telefondéw 1 odpisywania na e-maile w godzinach pracy Urzedu.

§ 2.1. Wprowadzam tryb pracy rotacyjnej w Urzedzie Gminy Rabino polegajacy na
pelnieniu przez wyznaczone zespoty dyzuréw w siedzibie Urzedu Gminy Rabino.

2. Skiad zespolow bedzie ustalany przez Wojta Gminy Rabino lub inng upowazniong
osobe 1 obejmowac bedzie kolejno wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy.

3. Wykaz terminow dyzuréw, numerdéw telefonow 1 adreséw e-mail na okres
od 26 marca 2020 r. do 10 kwietnia 2020 r. okreslono w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.1. Wprowadzam zakaz przyjmowania interesantéw przez pracownikow Urzedu
Gminy Rabino, z zastrzezeniem ust.2.

2. W przypadkach pilnych interesanci beda przyjmowane przez osoby, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 po uprzednim kontakcie telefonicznym lub e-mailowym ze strony interesanta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 marca 2020 r. 1 obowigzywac bedzie do
odwotania.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815.
2 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 522.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 25/2020
Wojta Gminy Rabino

z dnia 25 marca 2020 r.

Wykaz numerow kontaktowych i adresé6w e-mail do pracownikéw

Nazwisko i imie, stanowisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Krawiec Aneta- Wéjt Gminy 609888383 wojt{@rabino.pl
Wiedro-Stempinska Alicja- 691176636 zastepca(rabino.pl
Zastepca Wojta
Wisniewska Regina- 943643347 w. 33 sekretarz(@rabino.pl
Sekretarz Gminy
Magdalena Wiktorowska- 943643347 w. 44 skarbnik@rabino.pl
Skarbnik Gminy
Porgba Monika- 943643347 w. 32 usc@rabino.pl
Zastepca Kierownika USC
Paluch Krzysztof- 666895866 paluch-krzysztofi@wp.pl
st. ds. obronnych, obrony 663485634
cywilnej 1 zarzadzania oc@rabino.pl
kryzysowego
Gltowczynska Ewa- 943643347 rabino(@pocztazeto.pl

st. ds. organizacyjnych
1 obstugi rady gminy

sekretariat@rabino.pl

Kotowicz Katarzyna-
st. ds. ksiegowosci
budzetowej

943643347 w. 34

ksiegowosc@rabino.pl

Zagozdzon Malgorzata-
st. ds. podatkow i oplat

943643347 w. 34

podatkioplaty(@rabino.pl

Kusmierek Dorota
st.ds. ksiggowosci podatkéw
1 optat

943643347 w. 36

ks.podatkifzorabino.pl

KuzZmiuk Danuta
st. ds. rolnictwa i gospodarki

943643347 w. 42

rolnictwo(@rabino.pl

gruntami
Szyszko Halina- 943643347 w. 42 podatki@rabino.pl
st. ds. wymiaru podatkéw
i optat
Czapnik Jerzy- 943643347 w. 38 inwestycjerabino.pl

st. ds. infrastruktury
technicznej, inwestycji
i srodkéw pomocowych.

Wozniak Kamila-
st. ds. gospodarki
komunalne;j

943643347 w. 39

promocijal@rabino.pl

Grudnicki Juliusz-
informatyk

943643347 w. 46

informatvk@rabino.pl




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 25/2020
Wéjta Gminy Rabino

z dnia 25 marca 2020 r.

Wykaz terminéw dyzuréw, numerow kontaktowych i adreséw e-mail do pracownikow
na okres od 26 marca 2020 r. do 10 kwietnia 2020 r.

Data Nazwisko i imie, Numer telefonu Adres e-mail
dyzuru stanowisko
26-27.03. Krawiec Aneta 609888383 wojt(@rabino.pl
2020 r. Woijt Gminy
Wisniewska Regina 943643347 w. 33 sekretarz(@rabino.pl
Sekretarz Gminy
Kotowicz Katarzyna 943643347 w. 34 ksiegowosc(@rabino.pl
st. ds. ksiggowosci
budzetowej
Glowcezynska Ewa 943643347 rabino(@pocztazeto.pl
st. ds. organizacyjnych sekretariat@rabino.pl
1 obstugi rady gminy
Wozniak Kamila 943643347 w. 39 promocja{@rabino.pl
st. ds. gospodarki
komunalnej
Kuzmiuk Danuta 943643347 w. 42 rolnictwo(@rabino.pl
st. ds. rolnictwa i
gospodarki gruntami
Kusmierek Dorota 943643347 w. 36 ks.podatki@rabino.pl
st.ds. ksiegowosci
podatkow 1 oplat
30-31.03. Wiedro-Stempinska 691176636 zastepca@rabino.pl
2020r. | Alicja- Zastepca Wojta
Magdalena Wiktorowska 043643347 w. 44 skarbnik@rabino.pl
Skarbnik Gminy
Porgba Monika 943643347 w. 32 usc@rabino.pl
Zastepca Kierownika USC _
Zagozdzon Matgorzata 943643347 w. 34 | podatkioplaty(@rabino.pl
st. ds. podatkow 1 oplat
Czapnik Jerzy 943643347 w. 38 inwestycje@rabino.pl
st. ds. infrastruktury
technicznej, inwestycji
1 sSrodkéw pomocowych.
Szyszko Halina 043643347 w. 42 podatki(@rabino.pl
st. ds. wymiaru podatkow
1 optat
1-2.04. Krawiec Aneta 609888383 wojt@rabino.pl
2020 r. Wo6ijt Gminy

Wisniewska Regina
Sekretarz Gminy

943643347 w. 33

sekretarz(@rabino.pl

Kotowicz Katarzyna
st. ds. ksiggowosci
budzetowe;j

943643347 w. 34

ksiegowosc(@rabino.pl




Glowczynska Ewa
st. ds. organizacyjnych
i obstugi rady gminy

943643347

rabino(@pocztazeto.pl
sekretariat@rabino.pl

Wozniak Kamila
st. ds. gospodarki
komunalne;j

943643347 w. 39

promocija@rabino.pl

Kuzmiuk Danuta
st. ds. rolnictwa 1
gospodarki gruntami

943643347 w. 42

rolnictwo(@rabino.pl

Kusmierek Dorota
st.ds. ksiegowosci
podatkdéw i1 optat

043643347 w. 36

ks.podatki@rabino.pl

3.04. Wiedro-Stempinska 691176636 zastepca(@rabino.pl
6.04. Alicja- Zastepca Wojta
2020 r. Magdalena Wiktorowska 043643347 w. 44 skarbnik@rabino.pl
Skarbnik Gminy
Poreba Monika 043643347 w. 32 usc(@rabino.pl
Zastepca Kierownika USC
Zagozdzon Malgorzata 943643347 w. 34 | podatkioplaty(@rabino.pl
st. ds. podatkow 1 oplat
Czapnik Jerzy 943643347 w. 38 inwestycje(@rabino.pl
st. ds. infrastruktury
technicznej, inwestycji
i Srodkéw pomocowych.
Szyszko Halina 943643347 w. 42 podatki(@rabino.pl
st. ds. wymiaru podatkow
1 oplat
7-8.04. Krawiec Aneta 609888383 wolt@rabino.pl
2020 r. Wit Gminy
Wisniewska Regina 943643347 w. 33 sekretarz(@rabino.pl
Sekretarz Gminy
Kotowicz Katarzyna 943643347 w. 34 ksiegowosc(@rabino.pl
st. ds. ksiegowosci
budzetowej
Glowczynska Ewa 943643347 rabino(@pocztazeto.pl
st. ds. organizacyjnych sekretariat(@rabino.pl
1 obstugi rady gminy
WozZniak Kamila 943643347 w. 39 promocja@rabino.pl
st. ds. gospodarki
komunalnej
Kuzmiuk Danuta 943643347 w. 42 rolnictwo(@rabino.pl
st. ds. rolnictwa 1
gospodarki gruntami
Kusmierek Dorota 043643347 w. 36 ks.podatki(@rabino.pl
st.ds. ksiegowosci
podatkow 1 optlat
9-10.04. Wiedro-Stempinska 691176636 zastepca@rabino.pl
2020 r. Alicja- Zastgpca Woita

Magdalena Wiktorowska 043643347 w. 44 skarbnik@rabino.pl
Skarbnik Gminy
Poreba Monika 043643347 w. 32 usc@rabino.pl

Zastepca Kierownika USC







