Zarzadzenie Nr 23/2020
Wijta Gminy Rabino
z dnia 23 marca 2020 r.

w sprawie ustalenia Rocznego Planu Dzialania Gminy Rabino na 2020 rok

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.') oraz § 10 ust. 3 i 4 zatacznika Nr 1 —
zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Rgbino-do zarzadzenia Nr 9/2012 Wéjta
Gminy Rabino z dnia 8 maja 2012 r. w sprawie kontroli zarzgdczej w Gminie Rabino
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Roczny Plan Dzialania Gminy Rgbino na 2020 rok w brzmieniu
okreslonym w zatagczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okreslam ryzyka i metody przeciwdziatania ryzyku na 2020 rok zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1649; z 2020 r., poz. 284, poz. 374.



ROCZNY PROGRAM DZIALANIA

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 23/2020
Wéjta Gminy Rabino

z dnia 23 marca 2020 r.

GMINY RABINO
NA ROK 2020
Lp Zadanie - cel Nazwa miernika | Planowan Sposéb wykonania Termin Odpowiedzialny za Sprawujacy
realizacji celéw | a warto$¢ wykonania wykonanie nadzoér
miernika
/jm
1. Kontrola finansowa Kontrola dokumentéw Skarbnik Gminy
jednostek organizacyjnych | liczba kontroli wg potrzeb | finansowych w jednostkach. styczen-  grudzien Wéjt Gminy
gminy 2020r.
2. Biezaca realizacja budzetu | Sprawozdanie Sporzadzanie sprawozdawczoéci | styczen- grudzien
miesieczne, wg potrzeb | budzetowej oraz | 2020r. 1) Skarbnik Gminy, W6éjt Gminy
kwartalne, sprawozdawczo$ci w zakresie 2) Dyrektorzy i Kierownicy
roczne operacji finansowych. gminnych jednostek
organizacyjnych
3. Prowadzenie egzekucji liczba procedur wg potrzeb | Prowadzenie postepowan | styczen- grudzien 1) Pracownik na stanowisku | Skarbnik Gminy
administracyjnych egzekucyjnych  zgodnie z | 2020r. ds. ksiegowosci podatkéw i
w zakresie naleznosci obowigzujacymi przepisami w oplat,
gminy z tytutu podatkéw, ramach posiadanych 2) Pracownik na stanowisku
oplat za wywozu odpadéw upowaznien. ds. gospodarki komunalne;.
komunalnych oraz
czynszéw za mieszkania
komunalne, itp.
4, Kontrola prawidtowosci liczba procedur wg potrzeb | Prowadzenie dzialan | styczen- grudzien Pracownik na stanowisku Skarbnik Gminy
sktadanych deklaracji kontrolnych w  przypadkach | 2020 r. ds. wymiaru podatkéw i
podatkowych i podatnikéw budzacych watpliwos$é opflat
prawidlowego zadeklarowanie
obowigzku podatkowego.




Kontrola spehienia Liczba procedur zgodnie z | Prowadzenie dziatan | styczen- grudzien Pracownik na stanowisku Skarbnik Gminy
obowiazku zawarcia planem kontrolnych. W  przypadku | 2020 r. ds. wymiaru podatkéw i
umowy obowigzkowego niedopelmienia  ubezpieczenia, oplat
ubezpieczenia OC podejmowanie czynnosci
rolnikéw, budynkéw okreslonych przepisami prawa.
rolniczych oraz upraw
rolnych
Doskonalenie Liczba szkolen wg potrzeb | Udziat w profesjonalnych styczen- grudzien 1) Skarbnik Gminy, Wéjt Gminy
profesjonalnej dziatalnosci szkoleniach, warsztatach 2020r. 2) Sekretarz Gminy,
Urzedu i gminnych i konferencjach, 3) Dyrektorzy i Kierownicy
jednostek organizacyjnych samoksztalcenie gminnych jednostek
organizacyjnych,

Obstuga Systemu Rejestrow Liczba procedur wg potrzeb Weryfikacja i aktualizacja danych styczen- grudzien Zastgpea Kierownika USC Sekretarz Gminy
Panstwowych zawartych w sprawozdaniach z 2020 .

realizacji zadan zleconych
Realizacja celéw i zadan Procedura ciagla wg potrzeb | Skuteczne i efektywne | styczen- grudzien 1) Dyrektor CUW, Wojt Gminy
jednostki w kontekscie gospodarowanie $rodkami | 2020 r. 2) Dyrektorzy Szkot
przestrzegania zasad finansowymi gminy. 3) Kierownik GOPS
wydatkowania $rodkéw Przestrzeganie realizacji
zgodnie z prawem, w procedur w zakresie dzialania
sposéb efektywny, jednostki  wg  standardéw
oszczedny i terminowy. kontroli zarzadczej dla sektora
Funkcjonowanie kontroli finanséw publicznych.
zarzadczej Prawidtowos¢ realizacji

wydatkéw.
Efektywne wydatkowanie | Procedura ciagla wg potrzeb | Prowadzenie postgpowain o | styczen- grudzien Dyrektorzy i Kierownicy Wojt Gminy
$rodkow finansowych udzielenie zaméwienia | 2020 r. gminnych jednostek
z zastosowaniem procedur publicznego w trybach organizacyjnych,
wynikajacych z ustawy wynikajacych z ustawy o pracownicy Urzedu Gminy

o zamOwieniach zamdwieniach publicznych lub
publicznych i uregulowan zarzadzenia Wéjta Gminy.
wewnetrznych




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 23/2020

Wéjta Gminy Rabino
z dnia 23 marca 2020 r.
Arkusz identyfikacji, oceny oraz okreslania metody przeciwdzialania ryzyku
Ryzyko Przeciwdzialanie ryzyku
Lp. Cel - zadanie Ryzyko wraz z Wplyw Prawdopodobienstwo Istotnosé ryzyka Planowana metoda
podaniem kategorii (wg skali (wg skali punktowej) (iloczyn wplywu przeciwdzialania
punktowej) i
prawdopodobienstwa)
L. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1. | Kontrola finansowa Ryzyko dziatalnosci 2 2 4 Ryzyko umiarkowane.
jednostek kontroli zarzadczej-
organizacyjnych gminy. f(};znyti(;imedostatecmej Zwickszenie nadzoru
i biezaca kontrola
wydatkowania $rodkéw
budzetowych.
2. | Biezaca realizacja | Ryzyko finansowe 3 3 9 Ryzyko powazne.
budzetu. budzetowe- zwiazane
z planowaniem i
realizacjg dochodow i = : :
wydatkéw B1ezqce’mqmtorowa'n1e
dochoddéw i wydatkow,
blokowanie wydatkow.
Prowadzenie egzekucji Ryzyko dotyczace Ryzyko umiarkowane.
3. | administracyjnych zasobow ludzkich- i
w zakresie naleznosci pracownikéw — 2 2 4 Biezaca kontrola
gminy z tytulu podatkéw, | opieszatosé prowadzonych dziafa.
oplat za wywozu w podejmowaniu
odpadéw komunalnych dziatan shizacych
oraz czynszow za realizacji zadania.
mieszkania komunalne,
itp.




Kontrola prawidlowosci | Ryzyko dziatalnosci Ryzyko umiarkowane.
sk{(alldall(nych . deklaracji kontf(oli %a(rizqdczej- . Biezgca kontrola
Ii)goacll;tgg(}ézv ll;}c,)flytr(i)lirlle ostateczne) prowadzonych dziatan.
Kontrola spetienia | Ryzyko dotyczgce Ryzyko umiarkowane
obowigzku zawarcia | zasobéw ludzkich- : :
umowy obowiazkowego | pracownikéw — zbyt (ViV%afc{we zaplanowanie
ubezpieczenia OC | duze obcigzenie zlatan, stworzenie planu

rolnikéw, budynkéw
rolniczych oraz upraw
rolnych

pracownika etatowego.

kontroli.

Doskonalenie Ryzyko finansowe Ryzyko nieznaczne
profesjonalne;j budzetowe- zwiazane z Zachecanie pracownikow do
dzialalnosci Urzedu i planowaniem samoksztalcenia lub do
gminnych jednostek wydatkéw udzialu w szkoleniach
organizacyjnych zewngtrznych
Obstuga Systemu Ryzyko dziatalnosci Ryzyko nieznaczne
Rejestréw Panstwowych | kontroli zarzadezej- - -
ryzyko niedostatecznej Kontrola i weryfikacja
kontroli. danych zawartych w
sprawozdaniach z realizacji
zadan zleconych
Realizacja celow i zadan | Ryzyko finansowe — Ryzyko powazne.
jednostki w kontekscie budzetowe zwigzane z
przestrzegania zasad planowaniem
wydatkowania srodkéw dochoddw i wydatkow

zgodnie z prawem,

w sposob efektywny,
oszczedny i terminowy.
Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej.

Racjonalno$¢ wydatkowania
srodkéw budzetowych
Realizacja zadania wg
zalozonego planu
oszczgdzania w skali calego
roku.

Przeniesienie ryzyka.
Zlecenie realizacji zadania
podmiotowi zewnetrznemu.




9. | Efektywne wydatkowanie
$rodkow finansowych
z zastosowaniem procedur
wynikajacych z ustawy
o zamOwieniach
publicznych i uregulowan
wewnetrznych

Ryzyko zaméwien
publicznych i zlecania
zadan publicznych-
ryzyko naruszenia
zasad, form lub trybu
ustawy o
zamdwieniach
publicznych

Ryzyko umiarkowane.

Nalezyte przygotowanie
postepowania tj. podjecie
dzialan zwigzanych z
opracowaniem SIWZ,
ogloszeniem i
przeprowadzeniem
procedury zamo6wienia
publicznego

Zasady wypehiania Arkusza:

Kolumna | Sposéb wypelnienia

1. | Liczba porzadkowa.

Nazwa celu lub zadania.

Wskazanie kategorii ryzyka oraz jego krétki opis .

Ocena wptywu w skali: wysoki — 3 pkt, sredni — 2 pkt, niski — 1 pkt.

Ocena prawdopodobienstwa w skali: wysokie — 3 pkt, rednie — 2 pkt, niskie — 1 pkt.

=l P

Poziom istotnosci ryzyka wynikajacy z przyznanych ocen prawdo
umiarkowane — 3 lub 4 pkt , ryzyko nieznaczne — 1 lub 2 pkt.

podobieristwa i wplywu wg skali: ryzyko powazne — 6 lub 9 pkt, ryzyko

7. | Wskazanie planowanej metody przeciwdziatania ryzyku.




