ZARZADZENIE Nr 23 /2014
Woéjta Gminy Rabino
z dnia 07 maja 2014 r.

w sprawie zasad polityki rachunkowos$ci dla projektéw p.n. "Budowa placéw zabaw
w Gminie Rabino” wspélfinansowanych w ramach PROW na lata 2007 - 2013.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
( Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm."), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2013 r. poz.885 z pozn. zm.?) i rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej(Dz.U. z 2013 r. poz. 289) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam jako obowiazujace ,,Zasady polityke rachunkowosci dla Projektu
pn.: ,.Budowa placoéw zabaw w Gminie Rabino” wspéifinansowanego ze srodkow Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 w ramach operacji z zakresu matych
projektéw, w ramach O$ 4 PROW, LEADER- dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju’ oraz z zakresu O§ 3 PROW, dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” okreslone
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Odpowiedzialnymi za rzetelne i prawidlowe wykonywanie zarzadzenia czynig
wszystkich pracownikéw, ktérym zostaty powierzone obowiazki realizacji budzetu.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Gminy zaangazowanych w realizacje¢
Projektu PROW do zapoznania si¢ z trescig niniejszej polityki rachunkowosci oraz Scislego
ich przestrzegania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od
dnia 1 marca 2014 roku.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 22013 r. poz. 613.
2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938, poz. 1646; z 2014 r. poz. 379.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 23/2014
Wajta Gminy Rabino

dnia 07 maja 2014 1.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci Projektu
»Budowa placow zabaw w Gminie Rqbino”

PROW na lata 2007-2013

w ramach dzialania — Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju oraz odnowa i rozwoj wsi.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu. Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest
wyrazone w zasadach: ciaglosci, jawnosci i przejrzystosci, memoriatowej i kasowej,

jasnego
i rzetelnego obrazu.

2. Urzad Gminy Rabino na realizacje projektu posiada wyodrebnione rachunki bankowe
w Banku Gospodarstwa Krajowego w Szczecinie, z ktorego realizowane beda wydatki.
Sa to rachunek pozyczki na wyprzedzajace finansowanie oraz rachunek srodkéw wiasnych.
Ewidencja ksiggowa jest wyodrebniona poprzez nadanie kodu zadania.- ,,PROW”.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowanych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013 jest Gmina Rabino,
realizatorem Urzad Gminy Rabino.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu
Gminy Rabino, 78-331 Rabino 27.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie Gmina v.2 Firmy ZETO
Koszalin.

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych okreslone przez informatyka Urzgdu.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje Projektu ujgte sa
w odpowiednich dziatach klasyfikacji budzetowej.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu przyznanej pomocy,
ujmowane sa w ksiegach UG i przekazywane na konto gminy (Organu).

5. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne oraz udzial Gminy z odpowiednig czwartg
cyfra klasyfikacji budzetowe;.

6. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy s$rodkow,
a rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (UG) - koszty, wydatki, rozrachunki miedzy
kontrahentami.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, poprzez nadanie kodu zadania znajdujacego si¢ w planie kont rubryka zadanie,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy —celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2013 t. poz. 289).

Kod zadania znajduje si¢ w planie kont dotyczacym zadan projektu - rubryka zadanie

w okreslonej jednostce. ” Budowa placu zabaw w miejscowosci....cecuene ,Gmina Rabino

»




Jednostka 004 kod zadania PROW
dla danego Projektu stosuje si¢ odpowiednio czwarta cyfre ,,7" 1,,9":
[11. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowanmi, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych

dokumentow ksiggowych.
2.Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
Bankowos¢ Internetowa § na podstawie dokumentéw ksiggowych

stwierdzajacych koniecznos$¢ dokonania ww. przelewu. Dokumenty powinny by¢
oznaczone zgodnie z zasadami dzialania i zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

3.Na dowodach ksiggowych(fakturach) powinny znaleZ¢ si¢ nastgpujace elementy opisu:

Wydatek wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Rolnego w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. O$ 3 PROW - Jako$¢ zycia na obszarach
wiejskich i zroznicowanie gospodarki wiejskiej, Dziatanie : Odnowa i rozwdj wsl.

Wydatek dotyczy projektu : ,,Budowa placu zabaw w Mi€jSCOWOSCH..vevvvivenaes , Gmina Rabino .Projekt
realizowany jest przez Gming Rabino, 78-331 Rabino 27 , w ramach umowy nr .......ccccceuewieeine

Z AN vorereeereereereseres To OTAZ ANEKSU Nl...iiiiiiiiiniiirisiinssinnieresisses st st st sns
Okres realizacji zadania : ...........ccovee. 2014 rdo ccvernnnnnne 2014r.
Wydatek dotyczy zadania nr: ..........ccoooviiiiiininnin KOSZE T s wossnmansvnnnsnsnsnsnnssssinsis /

dokument dotyczy wydatkéw posrednich*
NAZWE WYAAKNL oo ovscssosmnnssauraansnrmmmsssnsnss s arares s s b8 0 e o904 dhoas ERRTIRNIRIRYE Soiminvivibiiusaase

Kwota kwalifikowana ...........ccoooiviiiiiiiiiiiiin zt

Ushuge/ robote budowlang wykonano dnia................... / Dostawe otrzymano dnia............oooeveeiees
Zamoéwienia udzielono zgodnie z ustawa- Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku
art... 08t o PRE i

Usluge/dostawe wykonano na podstawie UMOWY Alc.......eucerisiismsens Zodpia csiasnnsasii /
Wydatek zakwalifikowany do wydatku strukturalnego w WYSOKOSEH < vveeesoenssasssemsasissassnasnsssnisraslh
KOD .cornonvmmssrsnonsnsenssss OBSZAL i iussnsvsesaeenaen

Sporzadzit

B 1L T RO PO PP PP PP PP P TR

pieczatka imienna i podpis
* niepotrzebne skresli¢

lub




Wydatek wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Rolnego w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. O§ PROW :LEADER , Dzialanie :
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju.

Wydatek dotyczy projektu : ,,Budowa placu zabaw w miejscowosci................ , Gmina Rabino .Projekt
realizowany jest przez Gming¢ Rabino, 78-331 Rabino 27 , w ramach umowy nr .........ccoceceeeiennene.

< [ 7 SRR A1 )
Okres realizacji zadania : .................... 2OM o wanias 2014r.

Wydatek dotyczy zadanianr: .............cocoeeviiinnnn. KOSZENT...ovvvviiiiiiiiii e, /
dokument dotyczy wydatkéw posrednich*

IAZWE WYKL - oocoovmmmn e o e v R T B S e S R S S R T
Kwota kwalifikowana .............coooviiiiiiiiiniinnnn zt

Uslugg/ robote budowlana wykonano dnia................... / Dostawg otrzymano dnia.......................

Zamowienia udzielono zgodnie z ustawg- Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku
art... ust. ... pkt....

Uslugg/dostawe wykonano na podstawie Umowy Nr......c.ccceevecercrienennee 11111 R /
Wydatek zakwalifikowany do wydatku strukturalnego w wysokosci ............covciiiiiiiininn 2t
KOD ... Obszar ..........ccovvveiiieinnnnnn

Sporzadzil

dnia oo e
pieczatka imienna i podpis

* niepotrzebne skresli¢

-klauzula kontroli merytorycznej

Wydatek jest uzasadniony pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnoscei.
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

pieczatka imienna i podpis

-klauzula kontroli formalno-rachunkowej

Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym

I o ssmano s i s G TRR R
pieczatka imienna i podpis

-klauzula stwierdzenia zgodnoSci operacji gospodarczej z planem finansowym

Wydatek podlega ujeciu w ksiggach rachunkowych i miesci si¢ w planie finansowym




-klauzula zatwierdzenia dowodu

Zatwierdzono do wyplaty ze srodkow:
L5011 T JU——————————————— Konto
Wn Ma

Symbol podziatki klasyfikacji budzetowej

Kwota

Razem do wyplaty(zwrotu)

Stownie do wyplaty Zh...........cc.cooovvrieieoieeoeesee,

data , podpis i pieczatka imienna

-klauzula zaplaty

Zaptacono diia ..ooiiiineenrnmmoons smssonsnsesses z wyodrgbnionego rachunku
bankowego(przelewem)/ gotowka*

* nicpotrzebne skreslié

* proporcja udziatu $rodkéw wihasnych i srodkéw unijnych,
* klasyfikacja budzetowa i dekret. )
* na pierwszej stronie faktury, pieczatke: data wplywu, liczba dziennika i podpis.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacii projektu finansowanego
z¢ srodkéw unijnych podpisane sa przez Wéjta lub osoby upowaznione oraz opatrzone
pieczgciami, pod wzgledem merytorycznym podpisane sa przez Podinspektora
ds. infrastruktury technicznej, inwestycji i $rodkéw pomocowych- osobe rea izujgcg
projekt, ktory poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne
z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcg  zadania,
harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod wzgledem formalnym i rachunkowym
podpisane sa przez pracownika Referatu Finansowo - ksiegowego oraz opatrzone
podpisami Skarbnika lub innej upowaznionej osoby.

5.Pracownik realizujacy projekt przygotowuje wnioski o platnosé z czgscig




sprawozdaweza z przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i
rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajace;j.

Dokumenty, ktére nalezy dolaczy¢ do wniosku o platnos$é okresla umowa.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych
w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 - Rachunek budzetu w PBS

140 - Srodki pienig¢zne w drodze

225- Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
224. Rozrachunki budzetu

901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

960)- Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

96_- Wynik na pozostatych operacjach

Ewidencja ksiggowa:

Opilng zasadg systemu tglatnos'ci dla dzialan finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
Jest przekazywanie Beneficjentowi $rodkéw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie
projcktu. Zgodnie z ark 106 ust. 2 ustawy o finansach publicznych $rodki te podlegaja
szczegdlnym zasadom rozliczenia.

Zg dnie ze stanowiskiem Departamentu Rachunkowos$ci Ministra Finansow nalezy przyjac¢
ro. vigzanie ewidencyjne, ktére polega na ujeciu otrzymanych $rodkéw w budzecie jednostki
sainorzadu terytorialnego na koncie 133 - , Rachunek budzetu" w korespondencji z kontem
901 - ,,Dochody budzetu" zgodnie z klasyfikacja budzetowa realizowanego zadania.

Lp. Tres¢ WN MA
W ply w dotacji na rachunek bankowy Projektu 133 901
1 (klasyfikacja
2 |1'17ckazanie srodkow wlasnych z rachunku budzetu na 223 133
w odregbniony rachunek bankowy projektu ( przed uzyskaniem
&r '.'.t"!W')
3 | Wplyw odsetek od srodkoéw zgromadzonych na rachunku 133 901
projektu
.4 902 223

M cuigezne sprawozdanie jednostki budzetowej z wykonania
vl kéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadania - Rh-"8S

9 .w srodkéw z wyodrgbnionego rachunku na rachunek 153 901
by budzetu po rozliczeniu projektu
6 |1 cisiggowanie rocznych wydatkow 1 dochoddw:
v vdatki zrealizowane ze $rodkéw pomocowych i srodkow 961 902
wlasnych,
b dochody pochodzace z funduszy, 901 961
¢ dochody zrealizowane ze srodkow wlasnych, 901 961
' przeksiggowanie w roku nastepnym pod data 961 960
2. prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych

rzedzie, tj. w jednostce budzetowej - korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

11 - “rodki trwale - -
- Inwestycje (Srodki trwate w budowie) - (Nazwa zadania)
.achunek biezacy jednostki budzetowej - Wydatki

oo



20" - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
22 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
22> - Rozrachunki z budzetami
400 119- Koszty wg rodzajow i ich rozliczenia
7541 - Przychody finansowe 800- Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy
K nozabilansowe:
9¢ - Vlan finansowy wydatkéw budzetowych
9! Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
99 /aangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Ewid nci ksiegowa:
Lp| Tresé WN MA
| Fakturs i i 201
1 | ira wykonawcy inwestycji 080
. -ty Projektu wyodrgbnia si¢ w ewidencji analitycznej do
1111 080dodajac cyfre oraz nadajac tej inwestycji nazwe it 201
~...nia Faktura wykonania ustugi -409
) | vw $rodkéw z budzetu(organ) na wyodrgbniony rachunek 130 223
iektu
2 | 1tki objete planem finansowym UG zrealizowane 201 130
" .unku bankowego w postaci: przelewu z tytutu splaty
! vigzan
wnolegle do wydatkow majatkowych zaksiggowanie srodkow 810 800
. vestycje
3 | ksieggowanie na koniec roku $rodkow na inwestycje 800 810
4 :siegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow na 130 00
icj¢ Projektu objetych planem finansowym 8
5 sicgowanie w koncu roku obrotowego poniesionych 400
~w ujmowanych na koncie 400-409 860
"siegowanie na koniec roku przychodow finansowych 750 860
6 wanych na koncie 751
7 | Lsiegowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego na 800 080
I trwaty. Na podstawie protokotu odbioru technicznego
. wiony zostaje dowod OT ——
g | sicgowanie w nastepnym roku pod data przyjecia bilansu 860 800
' 1iego wyniku za rok poprzedni
9 siggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia bilansu 800 860
cgo wyniku za rok poprzedni
V. \WOZDAWCZOSC i ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
")W DZIALANIA - OKRESLENIE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH
i ‘licjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%)
" przeznaczonych na dany projekt. o _ o
2. va z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
pisami prawa zamOwien publicznych. N )
3. <t realizowany w ramach programu PROW na lata 2007-2013 i jest wdrazany zgodnie
_ arta umowg o dofinansowanie Projektu. _ _ -
4, iki poniesione w ramach realizacji Projektu sg dokladne i prawdziwe, a wyniki




=1 BN

'y uzyskane z systemu ksiggowania.
ki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
'obnej wartosci dowodowej) jest dostgpna.

- 46 na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposob prawidtowy.

ywiedzialno§¢ merytoryczna w zakresie realizacji Projektu, - ponosi Zdzistaw
.owski Zastepca Wojta Gminy Rabino.

“owiedzialnos¢ w zakresie realizacji Projektu za wlasciwa, biezaca i zgodna

episami ewidencje ksiggowa, analiz¢ i archiwizacj¢ ponosi: w Organie- Budzecie
dnostce realizujacej Urzedzie - Pani Irena Wozniak — Kierownik Referatu
iOw w Urzedzie Gminy Rabino.

Izanie dokumentéw do wyplaty- Wojt Gminy- Krzysztof Majewski
Z-ca Wéjta Gminy — Zdzistaw Ruszkowski
Sekretarz Gminy — Regina Wisniewska

Skarbnik Gminy — Urszula Kucmus

'n0$¢ z oryginatem dokumenty oprécz Wojta Gminy moze potwierdzaé Sekretarz
Rabino.

'ECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

¢ z odrebnym Zarzadzeniem Wojta Gminy Rabino, z tym Ze:

‘rat Finanséw prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
MWE.

‘kie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
“tu sa przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktore przechowywane sg
I7ibie Urzedu Gminy.

menty zrodlowe projektéw ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na biezaco
lzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego rejestru
wego, w kolejnosei chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia
rachunkowych z pomoca systemu Gmina v.2, umozliwiajacego ich odszukanie

vidzenie.

Jtory sa czytelnie opisane. Opis zawiera¢ powinien informacje o nazwie Projektu:
+a placu zabaw w miejscowosci................ , Gmina Rabino”

~ody  ksiegowe ewidencjonowane w  ksiggach rachunkowych UG Rabino
mentujace wydatki poniesione przez Gming - Urzad Gminy Rabino: m.in. faktury,
2ki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz zestawienia
w i sald dotyczace projektu, w trakcie realizacji Projektu przechowywane sa
_rucie Finansow.
konczeniu realizacji Projektu przez Gming i rozliczeniu finansowym przez Instytucje¢
iajaca, dowody ksiggowe projektu oraz wszelka dokumentacj¢ zwiazang
jcktem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia oraz raport wraz z opinia
“rzystaniu $rodkéw, zostang przekazane do archiwum zakladowego znajdujacego si¢
‘ibie Urzedu Gminy.

.entacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gming Rabino przechowywana bedzie
‘iwum zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.



