Zarzadzenie Nr 20/2020
Wiéjta Gminy Rabino
z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie podjecia dzialan w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2
i wywolanej nim choroby zakaznej.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22019 r., poz. 506 z p6zn. zm.") w zwigzku z art. 19 ust. 1i 2 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1398 z pézn. zm.?),
Wéjt Gminy Rabino zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim
choroby zakaZnej polecam wdrozenie nastepujacych dziatan:

1) w czasie godzin urzedowania Urzgdu Gminy Rabino zamkniete pozostaje wejscie do
budynku. Klucze do wejscia pozostajag w dyspozycji 0s6b wyznaczonych;

2) z toalet mna parterze oraz na drugim pietrze mogg korzysta¢ tylko
i wylgcznie pracownicy Urzedu Gminy Rabino. W toaletach zostang umieszczone instrukcje
zachowania higieny zgodnie z wytycznymi Giéwnego Inspektora Sanitarnego. Na drzwiach
do toalet umieszczona zostanie informacja o tresci ,,tylko dla pracowniké6w”. Do uzytku
petentow przeznaczona zostaje toaleta na pierwszym pietrze budynku;

3) w godzinach pracy, obowigzuje zakaz opuszczania budynku Urzedu Gminy Rabino;

4) wyjazdy pracownikéw na szkolenia i konferencje zostajg odwotane, natomiast pozostale
wyjazdy stuzbowe kazdorazowo pozostajg do decyzji Wojta Gminy Ragbino lub osoby przez
niego upowaznionej. Wyjazdy mozna realizowa¢ tylko i wylgcznie samochodami
stuzbowymi lub prywatnymi $rodkami transportu, za uprzednig zgodag Wojta Gminy Rabino
lub osoby upowaznione;j. Nie zaleca sie korzystania ze srodkéw transportu zbiorowego;

5) odwotane zostaja wszystkie wydarzenia i spotkania z mieszkaficami oraz podmiotami
zewngtrznymi organizowane przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy Rabino;

6) funkcjonowanie Urzgdu zostaje dostosowane do aktualnej sytuacji i objete specjalnymi
procedurami. Proszg o informowanie i zachgcanie mieszkafcéw do ograniczenia kontaktow
bezposrednich i zatatwiania spraw telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem platformy
ePUAP, a takze dokonywania wptat przelewami elektronicznymi;

7) sluby cywilne udzielane bedg jedynie w obecnosci pary miodej i swiadkow;

8) posiedzenia Zespotu ds. monitorowania sytuacji w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa

SARS-CoV-2 i wywotanej nim choroby zakaznej (zwanym dalej: Zespotem) odbywaja sie
codziennie. Zesp6! podejmuje dziatania zgodnie ze swoimi kompetencjami.
Zesp6t na biezaco podejmuje decyzje o sporzadzeniu informacji dla mieszkanc6w Gminy
Rabino, co do stanu zagrozenia wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim choroby zakaznej,
sposobow zapobiegania jego rozprzestrzenianiu si¢ oraz o wszelkich zaleceniach ze strony
organow powolanych do jego zwalczania. Ponadto zamieszczone zostanie ogloszenie
z pro$ba do mieszkancéw o zalatwianie spraw urzedowych telefonicznie, za pomocag
platformy e-PUAP oraz drogg e-mail, a takze dokonywanie wszelkich wplat za
posrednictwem przelewow bankowych, w kazdym przypadku, w ktérym nie jest konieczne
osobiste stawiennictwo w Urzedzie.

9) kontakty pomigdzy pracownikami powinny odbywaé sie w miare mozliwosci telefonicznie

lub mailowo;

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22019 r. poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815.
2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2020 r., poz. 148, poz. 284, poz. 374.



10) w przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub petenta wystgpily objawy
zarazenia wirusem SARS-CoV-2zaleca si¢ nastgpujgcy tryb postepowania:
- dang osobg nalezy odizolowaé od pozostatych poprzez umieszczenie w pomieszczeniu nr 1,

- nastgpnie nalezy niezwlocznie powiadomié Powiatowa Stacjg Sanitarno - Epidemiologiczng
w Swidwinie o zdarzeniu i postepowaé écisle wedlug jej zalecen.
§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu Gminy
Rabino.
2. Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Zastepcy Woijta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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