Zarzadzenie Nr 17/2021
Woéjta Gminy Rabino
z dnia 09 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.). Dz. U. 22020 1. poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 53 i 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy
Rabino zwany dalej Regulaminem.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 okre$la organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres
obowigzk6w cztonk6w komisji przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (zwana w dalszej czesci ,,Ustawg”), przez Zamawiajgcego — Gming
Rabino, zwanej dalej Komisjg Przetargows.

§ 2. 1. Komisja Przetargowa jest zespotlem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powolanym do oceny wniosk6w o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajacego, czynnosci
w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

2. Komisja przetargowa w szczego6lnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

§ 3. 1. Komisja Przetargowa nie ma charakteru statego.

2. Kierownik Zamawiajacego — Wojt Gminy Rabino, kazdorazowo powotuje
oddzielnym zarzadzeniem Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia lub przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Jezeli wartos¢ zamOwienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik Zamawiajgcego
moze powola¢ Komisje¢ Przetargowa.

4. W sktad Komisji Przetargowej powotywana jest co najmniej jedna osoba, ktéra
bedzie uczestniczyta w nadzorze nad realizacjg zamdéwienia publicznego, o ile jest to mozliwe.

5. Komisja Przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech czlonkéw:

1) Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czesci Przewodniczacym;
2) Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czesci Sekretarzem;
3) Czlonek/czlonkowie Komisji Przetargowe;j.

6. Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian lub uzupehien
sktadu Komisji Przetargowe;j.

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze
powolaé bieglych.

§ 4.1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z chwilg jej powolania, rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajgc opinie biegtych, jezeli ich
powotlano.



2. Czlonkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach
Komisji Przetargowe;.

3. Czlonkowie Komisji Przetargowej sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy. Wzory oswiadczen zostaty
okreslone w zalgcznikach nr 1 i nr 2 do zarzadzenia.

4. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3
Ustawy, czlonkowie Komisji Przetargowej skladajg przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia. Przed
odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajagcego uprzedza osoby skladajace
os$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

5. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy,
sklada si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakofczeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego. Przed odebraniem oswiadczenia Przewodniczacy uprzedza osoby
skladajgce o§wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy cztonek Komisji Przetargowej obowiazany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
powiadamiajgc o tym na piSmie Przewodniczacego oraz Kierownika Zamawiajgcego,
a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy Przewodniczacego — Kierownika Zamawiajacego.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego podjete przez
osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

8. Komisja Przetargowa koniczy swoja dzialalno$é¢ w dniu udzielenia zamoéwienia,
uniewaznienia postgpowania lub wydania zarzadzenia w sprawie rozwigzania Komisji
Przetargowe;.

§ 5. Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuje:

1) sporzadzenie protokotu z postepowania, o ktérym mowa w §11 ust. 1;

2) otwarcie ofert;

3) badanie ofert w zakresie uregulowanym ustawg oraz w trybie okreslonym w specyfikacji
warunkéw zamowienia;

4) wstepng oceng ofert oraz oceng ofert, na podstawie kryteriéw opisanych w specyfikacji
warunkow zamowienia;

5) niezwloczne przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji dotyczacych:

a) odrzucenia oferty/ofert,

b) wykluczenia wykonawcy/wykonawcow z postepowania,

c) oferty najwyzej sklasyfikowane;j,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej;

6) wystapienie do Kierownika Zamawiajgcego:

a) o powolanie bieglego, jezeli przeprowadzenie badania ofert wymaga wiadomosci
specjalnych,

b) o informacj¢ w zakresie mozliwo$ci zwiekszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zaméwienia do najniZszej ceny lub ceny najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy
oferta z najnizszg ceng lub cena najkorzystniejszej oferty jest wieksza od tej kwoty,

¢) o uniewaznienie postgpowania lub jego czeéci, w przypadku zaistnienia okolicznosci,

o0 ktérych mowa w art. 255 ustawy;
7) opracowanie dokumentéw (wezwan, zadaf, zawiadomien, zestawien i informacji)
wynikajacych z przepiséw ustawy, niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia danego
postgpowania;



8) na wniosek Kierownika Zamawiajacego, opracowanie stanowiska Komisji Przetargowej
w przypadku wniesienia odwolania.

§ 6.1. Czlonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich
dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji Przetargowej, w tym ofert, zalacznikéw do ofert,
sktadanych przez Wykonawcow w toku postepowania dokumentéw i ztozonych wyjasnien oraz
opinii biegtych.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej .

3. Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej
na podstawie odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument
bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu, ma znamiona btedu lub
pomylki.

§ 7. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej w szczegélnosci nalezy:

1) zwolanie pierwszego spotkania Komisji Przetargowe;j;

2) podanie przed terminem otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia, w przypadku nieobecnoéci Sekretarza;

3) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

4) przewodniczenie obradom,;

5) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji Przetargowej, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkéw Komisji Przetargowej, tak aby umozliwié wypelnianie przez
nich innych obowigzkéw stuzbowych;

6) odebranie oswiadczen czlonkéw Komisji Przetargowej, o ktérym mowa w § 3;

7) podziat pomigdzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym;

8) w przypadku nieobecnosci podczas prac Komisji Przetargowej Sekretarza, wskazanie
czlonka Komisji Przetargowej go zastepujacego;

9) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych w toku badania ofert, wystepowanie
z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powolanie bieglego lub biegtych wtasciwych
dla przedmiotu zaméwienia.

§ 8. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy:

1) zapoznanie czlonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacjg postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

2) udostepnienie, na potrzeby prac Komisji Przetargowej, aktualnie obowigzujacych przepisow
z zakresu Prawa zamé6wien publicznych wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi;

3) podanie przed terminem otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia;

4) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji
Przetargowej, przed osobami nieuprawnionymi,

5) biezace protokolowanie oraz zabezpieczenie protokotu, ofert oraz innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem, w trakcie jego trwania;

6) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem;

7) obstuga techniczna i organizacyjna Komisji Przetargowe;j.

§ 9.1. Do zadan Czlonka Komisji Przetargowej w szczeg6lnosci nalezy:
1) czynny udziatl w pracach Komisji Przetargowej;
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;



3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w zakresie przekazanym Czlonkowi,
4) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
2. W zakresie powierzonych zadan, Czionek ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie,
w jakim powierzono mu ich wykonanie.

§ 10.1. Do zadan Bieglego nalezy w szczegélnosci:

1) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkéw Komisji Przetargowej lub Kierownika
Zamawiajacego;

2) wykonanie pisemnych opinii oraz, w zaleznosci od potrzeb, pisemnych opracowan;

3) zlozenie os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci
uniemozliwiajagcych mu wykonywanie czynno$ci zwigzanych 2z postgpowaniem
0 zamoOwienie publiczne, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy, po uprzednim pouczeniu
przez Kierownika Zamawiajgcego lub pracownika zamawiajgcego, ktéremu Kierownik
Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci,
o odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie fatlszywego o$wiadczenia.

2. Biegly nie moze ujawniaé¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji

Przetargowej.

§ 11. 1. Posiedzenia Komisji Przetargowej moga sie odbywa¢, jezeli w jej pracach
bedzie bra¢ udzial co najmniej 3 osoby.

2. Rozstrzygniecia Komisji Przetargowej zapadaja zwykla wigkszoscia glosow.

3. W przypadku réwnej liczby gltoséw decyduje glos Przewodniczacego.

4. Czlonek Komisji Przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

5. Czlonek Komisji Przetargowej, ktéry nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnigciem
Komisji Przetargowej, obowiazany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego
stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotgcza sie do protokotu posiedzenia.

6. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji Przetargowe;j,
a zwlaszcza jej Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggniecia konsensusu.

§ 12.1. Protokdl postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego (zwany dalej
»protokotem postepowania”) sporzadza si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujacym
rozporzadzeniem w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2. Protokdt postepowania o zaméwienie publiczne sporzadza Sekretarz.

3. Sekretarz przedklada do zatwierdzenia protokét postepowania Kierownikowi
Zamawiajagcego lub pracownikowi zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego
powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, do zatwierdzenia.

4. Czlonek Komisji Przetargowej powinien przedstawi¢ Przewodniczacemu swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji
Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego
lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

5. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktdrych mowa w ust. 4 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Kierownikowi Zamawiajgcego.

6. Protokdt postgpowania jest podpisywany przez wszystkich czionkéw Komisji
Przetargowe;.

§ 13.1. Komisja Przetargowa koniczy prace z chwilg wykonania ostatniej czynnosci
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.



2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisj¢ Przetargows
obowigzuja przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz decyzje Kierownika
Zamawiajacego.

§ 14. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z tredcig zarzgdzenia.
§ 15. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzgdzenie Nr 17/2021
Wdjta Gminy Rgbino
z dnia 09 marca 2021 r.
pieczgé zamawiajacego
OZNACZENIE SPTAWY: .euvnrarinnirianeninnnen.

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 2 Pzp (o konflikcie intereséw)!
skladane w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego na:

przez:

(O  kierownika zamawiajacego

cztonka komisji przetargowej

zaméwienia po stronie zamawiajacego

O
O inng osobe wykonujaca czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
(O  osobeg mogaca wplynaé na wynik tego postgpowania

O

osobe¢ udzielajacg zaméwienia

Konflikt intereséw wystepuje gdy:

e ubiegam si¢ o udzielenie tego zamowienia;

® pozostajg w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we wsp6lnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organ6w nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia;

e  wokresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawatam(em) w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatam(em) od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bylam(em)
czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamdéwienia;

e pozostaj¢ z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do mojej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na
posiadanie bezpoéredniego lub poéredniego interesu finansowego, ekonomicznego Iub osobistego
w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania.

Imig (IMIONAY suismsussinivuisssissuminavsssssumssisisstsns o s sl arsn s oot
Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze::

O  nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okoliczno$ci wymienionych powyzej;

® zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych powyzej i zwiazku
z powyzszym podlegam wylaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu;

* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem ,,x”

(imig i nazwisko / podpis )

1 Oswiadczenie o istnieniu okolicznodci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp skiada si¢ niezwlocznie po wystapieniu konfliktu intereséw,
a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzZniej niz przed zakoriczeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia (zawarciem
umowy lub uniewaznieniem post¢gpowania)



Zalacznik Nr 2

do Zarzqdzenie Nr 17/2021
Wéjta Gminy Rgbino

z dnia 09 marca 2021 r.

..............................................................

pieczgé zamawiajacego

0ZNaczenie Sprawy: ................

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 3 Pzp (o podstawach skazania)

sktadane w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

przez:

(O  kierownika zamawiajgcego

cztonka komisji przetargowe;j

Zzamoéwienia po stronie zamawiajgcego

O
O  inng osobe wykonujgca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
(O  osobe mogaca wplynaé na wynik tego postepowania

O

osobe udzielajgcg zamdwienia

Imig (IMIONA) L P S T S S

NBZWESKO e et eer e e e e e et e e et e e e et e rentaes

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze::

nie zostalam(em) prawomocnie skazana(y) za przestgpstwo popelione w zwigzku

O z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1.
— Kodeks kamny lub nastapilo juz zatarcie skazania za takie przestepstwo;

zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw popemionych
o W zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, a nie nastapito jeszcze zatarcie skazania
i w zwigzku z powyzszym podlegam wylaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu;

* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x”

(imi¢ i nazwisko / podpis )



