Zarzadzenie Nr 16/2021
Woéjta Gminy Rabino
z dnia 9 marca 2021 r.

w sprawie ustalenia Rocznego Planu Dzialania Gminy Rabino na 2021 rok

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz § 10 ust. 3 i 4 zalgcznika Nr 1 — zasady
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Rabino-do zarzadzenia Nr 9/2012 Wéjta Gminy
Rgbino z dnia 8 maja 2012 r. w sprawie kontroli zarzadczej w Gminie Rabino
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Roczny Plan Dziatania Gminy Ragbino na 2021 rok w brzmieniu
okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. OkreSlam ryzyka i metody przeciwdziatania ryzyku na 2021 rok zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.
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ROCZNY PROGRAM DZIALANIA

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 16/2021
Wéjta Gminy Rabino

z dnia 9 marca 2021 r.

GMINY RABINO
NA ROK 2021
Lp Zadanie - cel Nazwa miernika | Planowan Sposéb wykonania Termin Odpowiedzialny za Sprawujacy
realizacji celow | a wartosé wykonania wykonanie nadzoér
miernika
/jm
1. Kontrola finansowa Kontrola dokumentéw Skarbnik Gminy
Jjednostek organizacyjnych | liczba kontroli 2 finansowych w jednostkach. styczen-  grudzien | (umowa o dzielo z Wéjt Gminy
gminy 2021 r. podmiotem zewnetrznym)
2. Biezgca realizacja budzetu | Sprawozdania Sporzadzanie sprawozdawczoéci | styczen- grudzien
i czuwanie nad miesigczne 12 budzetowej oraz | 2021r. 1) Skarbnik Gminy, Wéjt Gminy
zachowaniem réwnowagi sprawozdawczosci w  zakresie 2) Dyrektorzy i Kierownicy
budzetowe;j operacji finansowych. gminnych jednostek
organizacyjnych
3. Usprawnienie obstugi Liczba procedur 1 Przeprowadzenie procedury Skarbnik Gminy Wéjt Gminy
bankowej budzetu obstugi bankowe;j wptlat
podatkéw i oplat poprzez konta
wirtualne.
4, Prowadzenie egzekucji liczba procedur wg potrzeb | Prowadzenie postepowan | styczen- grudzien 1) Pracownik na stanowisku | Skarbnik Gminy
administracyjnych egzekucyjnych  zgodnie  z | 2021r. ds. ksiggowosci podatk6w i
w zakresie naleznosci obowigzujacymi przepisami w oplat,
gminy z tytulu podatkéw, ramach posiadanych 2) Pracownik na stanowisku
optat za wywozu odpadéw upowaznien. ds. gospodarki komunalnej.
komunalnych
5. Kontrola prawidtowosci liczba procedur wg potrzeb | Prowadzenie dziatati | styczen- grudzien Pracownik na stanowisku Skarbnik Gminy
skladanych deklaracji kontrolnych w  przypadkach | 2021 r. ds. wymiaru podatkéw i
podatkowych i podatnikow budzacych watpliwo$é oplat
prawidlowego zadeklarowanie
obowiazku podatkowego.
6. Podniesienie jakosci liczba procedur wg potrzeb | Zweryfikowanie i Do 30 wrzeénia | Dyrektor CUW Wéjt Gminy
obshugi jednostek uszezegolowienie porozumien z | 2021 r.
obstugiwanych poprzez Jjednostkami i instytucja kultury,
ujednolicenie procedur i jasny podziat zadan.

sposobu dostarczania
informacji




7. Realizacja celdéw i zadan Procedura ciagla wg potrzeb | Skuteczne i efektywne | styczen- grudzien 1) Dyrektor CUW, Wéjt Gminy
jednostki w kontek$cie gospodarowanie §rodkami | 2021 r. 2) Dyrektorzy Szkot,
przestrzegania zasad finansowymi gminy. 3) Kierownik GOPS,
wydatkowania §rodkéw Przestrzeganie realizacji 4) Dyrektor OKiB
zgodnie z prawem, w procedur w zakresie dziatania
sposéb efektywny, jednostki  wg  standardéw
oszczedny i terminowy. kontroli zarzadczej dla sektora
Funkcjonowanie kontroli finanséw publicznych.
zarzadczej Prawidlowos$é realizacji
wydatkéw.
8. Efektywne wydatkowanie | Procedura ciagla wg potrzeb | Prowadzenie postgpowan ¢ | styczen- grudzien Dyrektorzy i Kierownicy Wéjt Gminy
$rodkéw finansowych udzielenie zaméwienia | 2021 r. gminnych jednostek
z zastosowaniem procedur publicznego w trybach organizacyjnych,
wynikajacych z ustawy wynikajagcych z ustawy o pracownicy Urzedu Gminy
0 zamé6wieniach zamé6wieniach publicznych lub
publicznych i uregulowan zarzadzenia Wéjta Gminy.
wewnetrznych
9. Organizowanie imprez | liczba imprez zgodnie z | Organizowanie imprez o zasiegu | styczen- grudzien Dyrektor OKiB Wojt Gminy
o charakterze kulturalnym i kalendarzem | lokalnym, turniejow | 2021 r.
sportowo-  rekreacyjnym sportowych, imprez
dla mieszkanc6w gminy okolicznoéciowych wpisanych
do kalendarza imprez
kulturalno-  sportowych  w
Gminie Rabino na 2021 rok.
10. | Biezacarealizacja ustawy o | Procedura ciagla zgodnie z | Realizacja przedsiewzieé | styczen- grudzien Kierownik GOPS Woéjt Gminy
wychowaniu w trzezwosci programem | wynikajacych 2z  Gminnego | 2021 r.
i przeciwdzialaniu Programu Profilaktyki i
alkoholizmowi oraz Rozwiazywania Probleméw
ustawy o przeciwdzialanin Alkoholowych oraz
narkomanii Przeciwdzialania Narkomanii.
11. | Biezacarealizacja budzetu- | liczba postepowan wg potrzeb | Prowadzenie postgpowan wobec | Styczen- grudzien | Kierownik GOPS Wéjt Gminy
prowadzenie dziatan w dhuznikéw alimentacyjnych | 2021 r.
zakresie postepowan zgodnie z  obowiazujacymi
wobec dhluznikow przepisami, w ramach
alimentacyjnych posiadanych upowaznien. ]
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 16 /2021

Wéjta Gminy Rabino
z dnia 9 marca 2021 r.

Arkusz identyfikacji, oceny oraz okreslania metody przeciwdzialania ryzyku

Ryzyko

Przeciwdzialanie ryzyku

Ryzyko wraz z podaniem

podatkéw, oplat za

w podejmowaniu dziatan

Lp. Cel - zadanie Wplyw Prawdopodobienstwo Istotnosé ryzyka Planowana metoda
kategorii (wgskali | (wg skali punktowej) (iloczyn wplywu przeciwdzialania
punktowej) i
prawdopodobienstwa)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1. | Kontrola finansowa Ryzyko dziatalnosci 2 2 4 Ryzyko umiarkowane.
jednostek kontroli zarzadczej-
organizacyjnych gminy. L};znyti(;in tedostateczne] Zwiekszenie nadzoru
i biezaca kontrola
wydatkowania srodkow
budzetowych.
2. | Biezgca realizacja | Ryzyko finansowe 2 2 4 Ryzyko umiarkowane.
budzetu i czuwanie nad | budzetowe- zwigzane
zachowaniem z planowaniem i realizacja
rownowagi budzetowe;j. dochodéw i wydatkow Biezace monitorowanie
dochodéw i wydatkow,
blokowanie wydatkéw.
3. | Usprawnienie obstugi Ryzyko finansowe 1 1 1 Ryzyko nieznaczne.
bankowej budzetu zamowien publicznych-
zwigzane z udzieleniem -
zaméwienia publicznego Nie dotyczy.
Prowadzenie egzekucji | Ryzyko dotyczace Ryzyko umiarkowane.
4. | administracyjnych zasobow ludzkich- -
w zakresie naleznosci pracownikow — 2 2 4 B1ezqc(;1 kontrlcl)l(;l ot
gminy z tytulu opieszalos¢ prowaczonych cziatan.




wywozu odpadéw shuzgcych realizacii

komunalnych zadania.

Kontrola prawidlowosci | Ryzyko dziatalnodci Ryzyko umiarkowane.
skladanych  deklaracji | kontroli zarzadczej- Biezaca kontrola
podatkowych ryzyko niedostatecznej prowadzonych dziatar.

i podatnikéw. kontroli.

Podniesienie Jakosci | Ryzyko organizacji i Ryzyko nieznaczne.
obstugi jednostek | podejmowania decyzji- :
obstugiwanych poprzez | nieefektywny system Wypracowanie
ujednolicenie procedur i | przeptywu informacji, na ggi?l(lina::ﬁ;voib;z%gnnac'i
sposobu  dostarczania | podstawie ktérych miedzy obs%ugiwanymij
informacji podejmowane sa decyzje, jednostkami,

utrata informacji,
naruszenie poufnos$ci
informacji.

uczestniczacymi w
realizacji budzetu.

Realizacja celow i Ryzyko finansowe — Ryzyko powazne.
zadan jednostki w budzetowe zwigzane z
kontekscie planowaniem dochodéw i
przestrzegania zasad wydatkéw - =
wydatkowania §rodkéw Racjonalnos¢
zgodnie z prawem, wydatkowania sroc.lkov'v
w sposéb efektywny, budZe_towych Realizacja
oszczedny i terminowy. zadania wg zatozonego
Funkcjonowanie plan}l oszczgdzania w
kontroli zarzadcze;j. skali ?alc?gq roku.
Przeniesienie ryzyka.
Zlecenie realizacji zadania
podmiotowi
zewnetrznemu.
Efektywne Ryzyko zaméwien Ryzyko vmiarkowane.
wydatkowanie srodkéw | publicznych i zlecania i
finansowych zadan publicznych- ryzyko Nalezyte przygotowanie
z zastosowaniem naruszenia zasad, form lub pqstqpowapm tj. podjecie
procedur wynikajacych | trybu ustawy o dziatan zwigzanych z

Z ustawy

opracowaniem SWZ,




o zamdwieniach zamdwieniach ogloszeniem i
publicznych publicznych przeprowadzeniem
i uregulowan procedury zamdéwienia
wewngtrznych. publicznego
9. | Organizowanie imprez | Ryzyko finansowe — Ryzyko nieznaczne.
o charakterze budzetowe zwiazane z
kulturaln'ym i sportowo- | dostepnoscia srodkéw Nie dotyczy.
rekreacyjnym dla finansowych.
mieszkancdw gminy
10. | Biezaca realizacja Ryzyko finansowe Ryzyko umiarkowane
ustawy o wychowaniu budzetowe- zwigzane
W trzezwosci i z planowaniem i realizacja
przeciwdziataniu dochodow i wydatkéw. - - -
alkoholizmowi oraz Biezace monitorowanie
ustawy o dochodéw z oplat za
przeciwdziataniu zozw olen.ie na sprzedaz
narkomanii alkoholu i wydatkéw na
realizacje programu,
blokowanie wydatkow.
11. | Biezaca realizacja Ryzyko finansowe — Ryzyko umiarkowane

budzetu- prowadzenie
dziatan w zakresie
postepowan wobec
dtuznikow
alimentacyjnych

zwigzane z planowaniem
dochodéw — trudnosci
wyegzekwowania
zobowigzan od dtuznikéw.

Kontrola biezaca,
szkolenia pracownikéw,
staly kontakt z
instytucjami
wspolpracujacymi

( komornicy, PUP,
starostwo, BIG).
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Zasady wypelniania Arkusza:

Kolumna | Sposéb wypelnienia

1. | Liczba porzadkowa.

Nazwa celu lub zadania.

Wskazanie kategorii ryzyka oraz jego krotki opis .

Ocena wplywu w skali: wysoki — 3 pkt, $redni — 2 pkt, niski — 1 pkt.

Ocena prawdopodobieristwa w skali: wysokie — 3 pkt, $rednie — 2 pkt. niskie — 1 pkt.
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Poziom istotnosci ryzyka wynikajacy z przyznanych ocen prawdopodobiefistwa i wplywu wg skali: ryzyko powazne — 6 lub 9 pkt, ryzyko
umiarkowane — 3 lub 4 pkt , ryzyko nieznaczne — 1 lub 2 pkt.

7. | Wskazanie planowanej metody przeciwdziatania ryzyku.




