ZARZADZENIE Nr 16/2018
WOJTA GMINY RABINO
Z dnia 11 maja 2018 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rabino

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.') zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Zmienia sie Zarzadzenie Nr 12/2013 z dnia 26 marca 2013r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rabino poprzez
wprowadzenie nastepujacych zmian:

1) w § 19 ust. 2 po punkcie 11 dodaje si¢ punkt 12 w brzmieniu:
,»12) Inspektor Ochrony Danych- 10D”;

2) po § 32 dodaje si¢ § 32a w brzmieniu:

.» § 32a. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) wykonywanie zadan wynikajacych z art. 39 RODO:
a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz
pracownikéw, ktorzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia oraz innych przeplsow
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie,
b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora
lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych,
w tym podziat obowiazkow, dziatania zwigkszajace $wiadomos¢, szkolenia
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powiazane
z tym audyty,
¢) udzielanie na zqdame zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35,
d) wspotpraca z organem nadzorczym,
e) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego
w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich mnych sprawach;

2) doradzanie w metodach wywigzywania si¢ z obowigzkow dotyczacych
ochrony danych osobowych;

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. 2017 r., poz. 2232; Dz.U. z2018 r., poz. 130.



3) odpowiadanie na kontakt ze strony osob, ktére przekazaly swoje dane
osobowe, a ktore sg zainteresowane prawami, jakie im przystuguja po
wprowadzeniu RODO oraz szczegdtami przetwarzania tych danych;

4) identyfikacja i aktualizacja zbioréw danych osobowych;

5) przeprowadzenie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla
ochrony danych osobowych oraz monitorowania jej wykonania;

6) weryfikacja klauzul zgdd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul
obowigzkéw informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowanie
niezbednych zmian lub opracowanie wtasciwych dokumentow i klauzul;

7) analiza stosowanych przez Zleceniodawce techniczno-organizacyjnych
$rodkdw ochrony, bezpieczenstwa fizycznego oraz informatycznego
zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych;

8) zarzagdzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych;

9) zarzadzanie ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych;

10) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym,;

11) opracowywanie wzoréw dokumentéw dotyczacych ochrony danych
osobowych, klauzul zgdéd na przetwarzanie danych osobowych oraz
klauzul obowigzkdw informacyjnych;

12) przeprowadzanie audytu w zakresie ochrony danych osobowych;

13) udzial w kontrolach organu nadzorczego;

14) udzial w kontrolach prowadzonych u Zleceniodawcy przez innych
administratorow danych;

15} zachowanie w tajemnicy szczegotow dotyczacych swoich zadan.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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