Zarzadzenie nr 14/2021
Wéjta Gminy Rabino
z dnia 01 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 zlotych netto

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305), zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 zlotych netto.

2. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa jest
mniejsza, niz kwota 130 000 zl netto, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla zakres,
zasady oraz tryb postepowania w ramach dziatania poszczego6lnych komoérek organizacyjnych
Zamawiajacego przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest
mniejsza, niz kwota 130 000 zi netto.

3. Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢, gdy w drodze zawartego porozumienia
z jednostkami samorzgdu terytorialnego, podmiotami bioragcymi udzial w finansowaniu
zaméwienia publicznego lub innymi podmiotami realizujacymi wspélne zadanie z Gming
Rabino, ustalone zostaly inne, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, zasady organizacji
udzielenia zamo6wienia publicznego obj¢tego takim postgpowaniem.

4. Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych zrédet
finansowania o podobnym charakterze udzielane sg na podstawie Regulaminu, z zastrzezeniem
zachowania pierwszenstwa wytycznych dotyczacych wydatkowania i rozliczania danych
srodkéw, wynikajacych z przepiséw prawa i/lub dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz.U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.);

2) zamawiajacym — naleZy prze to rozumie¢ Gming Rabino;

3) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Rgbino lub
pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci;

4) wnioskujacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika referatu lub osobg zatrudniong na
samodzielnym stanowisku prowadzacg merytorycznie zadanie, ktérego dotyczy zaméwienie;

5) zam6wieniu publicznym- nalezy przez to rozumie¢ kazdy wydatek dokonywany z budzetu
Gminy na podstawie ustnego lub pisemnego zaméwienia, zlecenia lub pisemnej umowy
zawartej pomiedzy zamawiajagcym a wybranym wykonawca, ktérego przedmiotem sg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

6) dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczego6lnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

7) ustlugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

8) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wsp6lnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,Wspélnym Slownikiem Zamoéwien”, lub obiektu



budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;

9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizsza ceng lub kosztem
lub oferte, ktéra przedstawia naj korzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz innych przyjetych
kryteriow;

10) wykonawcey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo Jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia
publicznego.

§ 3. 1. Wydatki obejmujace $rodki publiczne moga by¢ ponoszone jedynie na cele
i w wysokosci okreslonej w budzecie zamawiajgcego.

2. Wylaczenie stosowania przepiséw ustawy nie zwalnia zamawiajacego z obowiazku
przestrzegania zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305).

3. Wydatkowanie srodkéw publicznych o wartosci mniejszej, niz kwota 130 000 zt
netto, powinno by¢ dokonywane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie wykonaweow.

4. Obowiazkiem wnioskujacego odpowiedzialnego za wykonanie zamoéwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

§ 4. 1. Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
finansowy.

2. Pierwsza czynnoscia wnioskuj gcego jest ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia
(bez podatku od towaréw i ustug). Dokumentem potwierdzajacym ustalenie wartodci
szacunkowej zaméwienia moze by¢: kosztorys inwestorski, wycena robét, notatka, itp. Wzér
notatki ustalenia wartoéci zamdéwienia stanowi zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje si¢ z nalezytg starannoscia.

4. Zakazuje si¢ dzielenia zaméwienia oraz zanizania wartosci zaméwienia w celu
uniknigcia stosowania Regulaminu.

5. Po ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia wnioskujacy sklada do kierownika
zamawiajgcego wniosek o zgode na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia,
ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. Procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w Regulaminie
W nastepujacym ukladzie:
1) zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 20 000 zt do 50 000 zi (netto);
2) zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 000 zt do 130 000 zi (netto).

§ 6. 1. Do zaméwien, o ktérych mowa w § 5 pkt 1 Regulaminu przeprowadza si¢
postepowanie kierujac zapytanie do co najmniej trzech wykonawcéw w jednej z form:
1) pisemnej ( zlozenie w Wyznaczonym przez zamawiajgcego miejscu);
2) poczty elektroniczna;
3) faksem.
2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczego6lnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) opis kryteriéw wyboru oferty,
3) warunki realizacji zaméwienia,
4) termin i spos6b ztozenia oferty.



3. Oferta moze by¢ pozyskana:
1) pisemnie ( zlozenie w wyznaczonym przez zamawiajacego miejscu);
2) poczta elektroniczna;
3) faksem.
Wzér formularza ofertowego okreslono z zatgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

4. W przypadku pozyskania oferty w sposob, o ktérym mowa w ust. 3 wnioskujacy jest
zobowigzany do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego postepowania, wedlug wzoru
okreslonego w zalqczniku nr 3 do zarzadzenia, ktory podlega akceptacji przez kierownika
zamawiajgcego.

5. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

6. Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

§ 7. 1. Do zaméwien, o ktérych mowa w § 5 pkt 2 Regulaminu przeprowadza si¢
postepowanie, upubliczniajac zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publicznej. Wzor
zapytania ofertowego zostal okreslony w zalgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Z przeprowadzonego postepowania, o ktérym mowa w ust. 1 wnioskujacy sporzadza
protokot wedhug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia, ktéry podlega akceptacji
przez kierownika zamawiajgcego.

3. Udzielenie Zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

4. Zamo6wienia udziela sie¢ Wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte.

§ 8. 1. Odstagpienie od stosowania procedury udzielenia zamdéwienia zgodnie

z Regulaminem moze nastapi¢ w szczegdlnosci:

1) gdy wystapita pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, a kierownik komorki organizacyjne;j
nie dysponuje czasem odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy,
w szczegblnosci w przypadku awarii, zagrozenia dla bezpieczenistwa ludzi lub mienia;

2) w innych uzasadnionych przypadkach.

2. Odstagpienie, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga kazdorazowo uprzedniej zgody
kierownika zamawiajgcego.

3. Przyczyny uzasadniajace odstgpienie od procedury, muszg zostaé szczegdtowo
wyjasnione przez wnioskujagcego we wniosku o odstapienie od procedury udzielenia
zamowienia publicznego- zafgcznik nr 6 do zarzadzenia, o ktoérej mowa w § 6 i § 7 Regulaminu.

§ 9. Dopuszcza sie skierowanie zapytania ofertowego tylko do jednego wykonawcy

w przypadku, gdy zachodzi co najmniej jedna z nizej wymienionych okolicznosci:

1) zamo6wienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z uwagi na przyczyny
techniczne lub przyczyny zwigzane z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

2) zamowienie obejmuje dziatalnos¢ tworcza lub artystyczna;

3) wykonanie zamoOwienia bedzie uzaleznione od szczegllnych przymiotéw osobistych
wykonawcy, w tym w szczegblnosci specjalistycznej wiedzy, doswiadczenia zawodowego,
dorobku naukowego.

§ 10. Regulaminu nie stosuje w przypadku udzielania zaméwien, ktére zgodnie z ustawa
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych zwolnione sa z obowiagzku jej

stosowania, oraz zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 zi netto.

§ 11. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez
wnioskujacego, ktory jest odpowiedzialny za jego wykonanie i archiwizacjg.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 14/2021
Wéjta Gminy Rgbino

z dnia 01 marca 2021 r.

NOTATKA Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia, ktérego przedmiot obejmuje:

99°0000000000000000000000000000000000000000000a00000008

1. Rodzaj zaméwienia:
roboty budowlane dostawy ushugi

2. Sposéb ustalenia warto$ci zaméwienia:

Warto$¢ zamo6wienia ustalono na podstawie:

...............................................................................................................

................................................................................................................

3. Warto$¢ udzielanego zaméwienia podstawowego wynosi:

NETTO PR | —— EURO

.......................

...........................................................................................................

5. Wartos¢ zamo6wienia, o ktérej mowa w pkt 3, zostata ustalona z nalezyta starannoscia
wdniu: .................. I.
6. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sa:

................................................................................................................

{podpis osoby sporzadzajgcej notatke)



Zalgcznik nr 2

do Zarzqdzenia nr 14/2021
Wéjta Gminy Rgbino

z dnia 01 marca 2021 r.

Whiosek o zgode¢ na wszczecie postepowanie o udzielenie Zamoéwienia

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ushuga’

Laczna warto$¢ szacunkowa zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym netto
........................... zt

Wartos¢ szacunkowa netto .........cocveunennn. 2 VAT L. % (brutto .......c.covvneen Zb)

Podstawa oszacowania warto$ci Zaméwienia

...............................................................................................................
.................................................................................................................

................................................................................................................

Whioskujacy:
data i podpis Wnioskujgcego
Akceptacja Wniosku:

..........................................

data i podpis kierownika zamawiajqcego

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 14/2021
Wéjta Gminy Rgbino

z dnia 01 marca 2021 r.

PROTOKOEL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
o wartoéci nieprzekraczajacej progu 130 000 zt (netto).

1. Przedmiot ZAMOWIEIHA:  .......veiiiiierereiinsiieieesrerests s sr e s s e ensns e eeenenesraeasnans
2. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia: ............... zk netto/brutto
3. Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzono w oparciu o *:

o a) przeglad stron internetowych wykonawcéw,

o b) zapytanie ofertowe w formie pisemnej lub przy uzyciu rodkéw komunikacji
elektronicznej,

o c) zaproszenie do skladania ofert poprzez strong podmiotowg BIP.
*( zaznaczy¢ wiasciwe )

3 a) W przypadku procedury opartej o pkt. 3a, wskaza¢ strony internetowe:

4. Zlozone oferty:

Lp. Nazwy, imiona i nazwiska , siedziby lub miejsca | Cena lub koszt, kryteria Uwagi

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo | jakosciowe

miejsca zamieszkania wykonawcow , ktérych
oferty zostaly zlozone

5. Wybdr oferty/ nieudzielenie zaméwienia :
Wybrano oferte WYKONAWCY:  ..eieiniiiiiiitiiiniiiiiiiiscii et e e it e s e et s e e nrans

Zamdwienie nie zostato udzielone.

Rabino, dnia ............cocveeieei

podpis osoby przeprowadzajqcej postgpowanie

Zatwierdzam

data i podpis kierownika zamawiajgcego



Zatgcznik nr 4

do Zarzgdzenia nr 14/2021
Wéjta Gminy Rgbino

z dnia 01 marca 2021 r.

pieczeé Zamawiajgcego

(miejscowosé i data)
Znak SPrawy .....c.eovevivinienininenann,

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Gmina Rabino niniejszym zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

11. Uniewaznienie postepowania:



...............................................................................................................

...............................................................................................................

13. Zalgczniki:

1) Formularz ofertowy
2) st s e s

..................................................................

(podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznione;j)



Zalgcznik nr 5

do Zarzgdzenia nr 14/2021
Wéjta Gminy Rgbino

z dnia 01 marca 2021 r.

FORMULARZ OFERTOWY
Przedmiot zamé6wienia
Zamawiajacy
Wykonawca
nazwa
adres
nr telefonu, faksu
adres e-mail
NIP
REGON
Cena DELO sresesrsisssssasarenossenvess zt
(€ Sk 1Y P zlotych)
podatek VAT ........... Yo viiasnesasvinian ivsnias 7k
(SEOWIE ...ttt e zlotych)
brutto sk zn™
(STOWIE . covisiniaimimsmmmmiiii s s e i i zlotych)

Termin zwigzania oferta

Dodatkowe kryteria oceny
ofert (opcjnalnie)




1. O$wiadczam, ze okres gwarancji wynosi ....... miesigce.

2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosze do niego
zastrzezen.

3. Os$wiadczam, ze uzyskatem wszelkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty.

4. Oswiadczam, ze przedstawiona laczna cena brutto obejmuje pelny zakres zamowienia
okreSlony przez Zamawiajacego oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamdwienia w tym podatki i inne naleznosci.

5. Oswiadczam, ze przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzuje si¢ do realizacji
zamowienia na warunkach i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postgpowania bez podania przyczyny.

8. W zalgczeniu do oferty przedktadam:

(podpis i pieczgé wykonawey lub osoby upowaznione;j)

Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
(rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str.1)) wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. *

{podpis i pieczgé Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada
(usunigcie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie);

** Calkowita cena brutto — stanowi catkowite wynagrodzenic Wykonawcy w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajace

wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zam6wienia zgodnie z zapytaniem ofertowym;



Zalgcznik nr 6

do Zarzgdzenia nr 14/2021
Wéjta Gminy Rgbino

z dnia 01 marca 2021 r.

Whiosek o odstapienie od procedury udzielenia zaméwienia publicznego,
o ktérej mowa w § 8 Regulaminu
Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*

Laczna warto$¢ szacunkowa zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym
NetO cossnmsasisvassvsssns zt

Wartos¢ szacunkowa netto: ..........cceueeveerrrnnene. zt, VAT ....... %, (brutto: ......ccceeveeeceererenenne, zh)
Zapytanie ofertowe kierowane bedzie do

.................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

(nazwy Wykonawcow)

Uzasadnienie odstgpienie od procedury udzielenia zaméwienia publicznego:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

Whioskujacy:

data i podpis Wnioskujgcego
Akceptacja Wniosku:

..........................................

data i podpis kierownika zamawiajqcego



