Zarzgdzenie Nr 12/2014
Wojta Gminy Rabino
z dnia 14 marca 2014 r.

w sprawie ustalenia Rocznego Planu Dzialania Gminy Rabino na 2014 rok

Na podstawie § 10 ust. 3 zalacznika Nr 1 — zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Gminie Ragbino-do zarzadzenia Nr 9/2012 Wojta Gminy Rabino z dnia 8 maja 2012 r.
w sprawie kontroli zarzadczej w Gminie Rabino zarzadzam. co nastegpuje:

§ 1. Ustalam Roczny Plan Dzialania Gminy Rabino na 2014 rok w brzmieniu
okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

. § 2. Okreslam ryzyka i metody przeciwdziatania ryzyku na 2014 rok zgodnie
7z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ROCZNY PROGRAM DZIALANIA

GMINY RABINO

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 12/2014

Wajta Gminy Rabino
z dnia 14 marca 2014

r.

sanitarnej na terenie

postgpowan wobec osob

dzialalnosci gospodarczej

NA ROK 2014
Lp Zadanie - cel Nazwa Planowana Sposdob wykonania Termin Odpowiedzialny za Sprawujgcy
miernika wartosé wykonania wykonanie nadzor
realizacji celow miernika
/jm
I Przeprowadzenie procedur 1) Dokumentacje przygotowuje | do konca Agnieszka Macioszek-
zmiany studium liczba procedur | wedlug potrzeb | Biuro Projektowania Piotr 2014 r. podinspektor ds. infrastruktury
uwarunkowan i kierunkow Kowalski ze Szczecina; technicznej, inwestycji i Zastepca Wojta
zagospodarowania 2) Podjecie uchwaly przez Rade srodkow pomocowych.
przestrzennego Gminy Gminy.
oraz opracowanie
miejscowego planu
zagospodarowania
przestrzennego.
3 Budowa na terenie Gminy | Liczba placow wedlug Opracowanie i zlozenie wniosku | do konca Agnieszka Macioszek- Zastgpca Wdjta
Rabino placow zabaw dla | zabaw mozliwosci do PROW na dofinansowanie 2014r. podinspektor ds. infrastruktury
dzieci. finansowych zadania. Po uzyskaniu technicznej, inwestycji
dofinansowania i srodkéw pomocowych.
przeprowadzenie procedury
przetargowej na wykonawstwo.
Rozliczenie inwestycji.
3. Rozpoznanie potrzeb na do Kamila WoZniak - mlodszy
Przyjecie i rozpatrzenie liczba procedur | usuwanie azbestu z terenu 30.11.2014r. referent ds. gospodarki
wnioskow oraz pozyskanie gminy. Sporzadzenie wniosku komunalnej i ewidencji Zastepca Wojta
srodkow finansowych z do WFOSiGW na udziclenie dziatalnosci gospodarczej.
WFOSIGW na usuwanie dotacji. Przeprowadzenie
azbestu z terenu Gminy procedury przetargowej na
Rabino. realizacje usuwania azbestu.
Rozliczenie dotacji i
potwierdzenie osiagni¢cia
planowanych efektow. J
4. Wszczecie procedur Przeprowadzenie kontroli do korca
nakazujacych przylaczenie | liczba procedur wg potrzeb w zakresie odprowadzania 2014 r. Kamila Wozniak- miodszy
nieruchomoéci do | sciekow do kanalizacji referent ds. gospodarki Zastgpca Wajta
wybudowanej kanalizacji sanitarnej. Wszczgcie komunalnej i ewidencji




gminy. Zakonczenie
procedur wszczetych w
2013r.

niepodlaczonych do kanalizacji
i wydanie decyzji
administracyjnej nakazujacej
przylaczenie nieruchomosci do
kanalizacji.

°

Termomodernizacja
obiektu uzytecznosci
publicznej (budynek domu
kultury w Rabinie).

liczba procedur 1

Wspolpraca ze ZMiGDP

w Karlinie w zakresie uzyskania
dofinansowanie,
przeprowadzenie procedury
przetargowej na wykonawstwo
robot budowlanych, nadzor
inwestorski. Rozliczenie
finansowe i rzeczowe
wykonanej inwestycji.

30.12.2014 r.

Agnieszka Macioszek-
podinspektor ds. infrastruktury
technicznej, inwestycji

i srodkoéw pomocowych.

Zastgpca Wojta

Zalozenie i biczace

Zalozenie i prowadzenie

na biezaco

Danuta Kuzmiuk-

prowadzenie ewidencji Procedura ciagla Wg potrzeb elektroniczne publicznie wroku2014r | podinspektor ds. rolnictwa

wnioskéw o wycinke dostegpnego wykazu danych na i gospodarki gruntami. Zastgpca Wéjta
drzew oraz wydanych w stronie EKOPORTALU.

tym przedmiocie decyzji.

Zakonczenie prac nad Sporzadzenie kart Danuta Kuzmiuk-

Sporzadzeniem Gminnej Liczba procedur 1 ewidencyjnych, uzgodnienie 31.07.2014r. podinspektor ds. rolnictwa

Ewidencji Zabytkow ewidencji z Wojewodzkim i gospodarki gruntami. Zastepca Wojta
odpowiadajacej Konserwatorem Zabytkow.

wymogom okreslonym w

przepisach prawnych.

Udzial w wspdlnym Udostepnienic materialow Kamila Wozniak- mtodszy

przygotowaniu i Liczba procedur 1 niezbednych do sporzadzenia 30.06.2014r. referent ds. gospodarki

przeprowadzeniu SIWZ i przeprowadzenia komunalnej i ewidencji Zastgpea Wojta
procedury przetargowej przetargu na dostawg energii dziatalnosci gospodarczej.

na zakup energii elektrycznej. Podpisanie

elektrycznej dla gmin nowych uméw na dostawe

zrzeszonych w ZMiGDP. energii.

Udziat w projekcie Whiosek o dofinansowanie Agnieszka Macioszek —

Przeciwdzialanie Liczba procedur 2 zadania wykonuje ZMiGDP. 30.12.2014r. podinspektor ds. infrastruktury

wykluczeniu cyfrowemu
na terenie Gmin
zrzeszonych w ZMiGDP™
Etap I, II.

Zwiazek przeprowadzi rowniez
procedury zakupu i dostawy
sprzetu komputerowego i
dostepu do internetu. Gmina
wskazuje obiekty, jednostki i
gospodarstwa domowe dla
ktérych dostarczony bedzie
sprzet komputerowy.

technicznej, inwestycji i
srodkoéw pomocowych.

Zastgpea Wojta




gospodarczym.

10. | Przygotowanie i liczba procedur | wg potrzeb Opracowanie dzialan Zdzislaw Ruszkowski- Wajt Gminy
sformulowanie spdjnego ‘ i projektow wspomagajacych g..2014 r. | Zastgpca Wojta
zestawu projektow do rozwoj spoleczno-gospodarczy Agnieszka Macioszek -
Kontraktu obszaru objetego Kontraktem podinspektor ds. infrastruktury
Samorzadowego w ramach Samorzadowym technicznej, inwestycji i
Regionalnego Programu srodkow pomocowych.
Operacyjnego
Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na
lata 2014-2020 .
11. | Opracowanie Strategii liczba procedur 1 Opracowanie realizowane lipiec 2014 r. EU- Consult Sp. z 0. 0. Wajt Gminy
Rozwoju Gminy Rabino bedzie w ramach umowy z Gdanska
na lata 2014-2022 z partnerskiej SISG w Swidwinie Zdzistaw Ruszkowski-
perspektywa na lata 2013- z gminami Rabino, Brzezno, Zastgpca Waéjta, pracownicy
2027 z przeprowadzeniem Swidwin, Stawoborze, powiat UG, JIBOIK i GOPS.
konsultacji spotecznych. swidwinski z wykorzystaniem
srodkow pozostajacych na
rachunku SISG. Dostarczenie
przez Gming materialow
i informacji do opracowania.
Organizacja konsultacji
spolecznych.
12. | Budowa silowni liczba silowni 1 Zadanie realizowane bedzie do kofica | LGD Powiatu Swidwinskiego | Wajt Gminy
plenerowej w Rabinie w ramach porozumienia 2014r. Zdzislaw Ruszkowski-
w ramach projektu Nr 1/2014/LGD z dnia Zastgpca Wojta
wspolpracy pn. 23.01.2014 r. pomiedzy LGD
.Zintegrowane Strefy Powiatu Swidwirnskiego
Rekreacji Ruchowej™ a Gming Rabino.
obje¢tego Programem Wskazanie miejsca lokalizacji.
Rozwoju Obszarow czuwanie nad realizacja
Wiejskich na lata 2007- porozumienia.
2013
13. | Sporzadzenie Procedura ciagla | wg potrzeb Sporzadzenie i zalozenie kart do Danuta Kuzmiuk-
inwentaryzacji miejsc inwentaryzacyjnych 31.08.2014r. podinspektor ds. rolnictwa
wystepowania barszczu wystepowania Barszczu i gospodarki gruntami. Zastgpca Wojta
Sosnowskiego na terenie Sosnowskiego.
Gminy Rabino.
14. | Zimowe utrzymanie km drog Wg potrzeb Przeprowadzenie procedury styczen - Kamila Wozniak- mlodszy
i remonty biezace drog wyboru wykonawcy marzec; referent ds. gospodarki
gminnych. $wiadczacego ustuge zimowego | wrzesien- komunalnej i ewidencji Wojt Gminy
utrzymania drég. Opracowanie | grudzien dzialalnosci gospodarczej.
harmonogramu zimowego 2014r.
utrzymania drog. Remonty drog
gminnych sposobem




15. | Ujawnianie w ksi¢gach Liczba procedur potrzeb Przeprowadzenie procedury FFCO Danuta Kuzmiuk-
wieczystych prawa “ ujawniania w KW wiasnosci Wy 2014, | podinspektor ds. rolnictwa
wilasnosci nieruchomosci nieruchomoéci mienia i gospodarki gruntami. Zastepca Wojta
stanowiacych wlasnos¢ gminnego.
gminy.
16. | Kontrola finansowa Kontrola dokumentow
jednostek organizacyjnych | liczba kontroli 2 finansowych w jednostkach oraz | styczen- Urszula Kucmus- Wojt Gminy
gminy procedur udzielania zamowien | grudzien Skarbnik Gminy
publicznych. 2014 r.
17. | Biezaca realizacja budzetu styczen-
i czuwanie nad | miesigczne 12 Sporzadzanie grudzien Urszula Kucmus- Wajt Gminy
zachowaniem réwnowagi | sprawozdania sprawozdawczosci budzetowej. | 2014 . Skarbnik Gminy
budzetowej
18. | Zapewnienie obshugi 1 Przeprowadzenie procedury | czerwiec
finansowej budzetu liczba procedur wyboru banku obstugujacego | 2013r. Urszula Kucmus- Wojt Gminy
rachunek Urzedu Gminy Skarbnik Gminy
i jednostek organizacyjnych
gminy.
19. | Prowadzenie  egzekucji | liczba procedur 360 Prowadzenie postepowati | styczen- Dorota Kusmierek
administracyjnych egzekucyjnych zgodnie | grudzien miodszy referent ds. | Skarbnik Gminy
w  zakresie  naleznodci z obowiazujacymi przepisami, | 2014 r. ksiggowosci podatkow i optat
gminy z tytutu podatkéw w ramach posiadanych
i oplat upowaznien.
20. | Prowadzenie egzekucji | liczba procedur 100 Prowadzenie postgpowan | styczen- Agnieszka Pietruszewska Kierownik Referatu
administracyjnych egzekucyjnych zgodnie | grudzien miodszy referent ds. | Finansow
w  zakresie  naleznosci z obowiazujacymi przepisami, | 2014 r. gospodarki komunalnej, opfat
gminy z tytulu oplat za w ramach posiadanych i egzekucji
WYwoz odpadow upowaznien.
komunalnych
21. | Kontrola  prawidlowosci | liczba procedur wg potrzeb Prowadzenie dziatan | styczen- Halina Szyszko Kierownik Referatu
sktadanych deklaracji kontrolnych w  przypadkach | grudzien podinspektor ds.  wymiaru | Finansow
podatkowych i podatnikow budzacych watpliwosc | 2014 r. podatkéw i oplat
prawidlowego  zadeklarowania
obowiazku podatkowego
22. | Organizacja robot Regina Wisniewska- Sekretarz
publicznych, prac Organizacja miejsc pracy. caly rok Gminy Wojt Gminy
interwencyjnych i prac liczba 50 Kamila Wozniak- miodszy
spolecznie uzytecznych bezrobotnych referent ds. gospodarki
komunalnej i ewidencji
dzialalnosci gospodarczej 1
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23. | Przygotowanie
dokumentacji do liczba . Przygotowanie arkuszy oceny cviec- Regina Wisniewska- Sekretarz | Wajt Gminy
okresowej oceny pracownikow 16 grudzien Gminy
kwalifikacyjnej podlegajacych
pracownikow Urzedu ocenie
Gminy i Kierownikow
gminnych jednostek
organizacyjnych
24. | Prowadzenie kontroli Bezposrednia kontrola
wewngtrznej na | liczba kontroli 4 w  zakresie  przestrzegania | caly rok Regina Wisniewska- Sekretarz | Wojt Gminy
stanowiskach pracy procedur wynikajacych Gminy
z przepisow prawnych.
25. | Przygotowanie Przygotowanie spisow | maj, Regina Wisniewska- Sekretarz
dokumentacji zwiazanej liczba procedur 2 wyborcow, przygotowanie | listopad Gminy Wojt Gminy
z przeprowadzeniem lokali wyborczych, zapewnienie Monika  Porgba-  mlodszy
wyboréw do Parlamentu obslugi administracyjnej dla referent ds. obshlugi USC
Europejskiego oraz OKW. i ewidencji ludnosci
wyborow Juliusz  Grudnicki-  starszy
samorzadowych. Obstuga informatyk
administracyjna OKW
oraz wykonywanie zadan
wyborczych na obszarze
gminy.
26. | Opracowanie i aktualizacja Przygotowanie projektow | caly rok
aktow normujacych prace | liczba projektow wg potrzeb Zarzadzen Wojta. Regina Wisniewska- Sekretarz | Wojt Gminy
Urzedu zarzadzen Gminy
27. | Zatozenie Zalozenie i udostepnienie w BIP | czerwiec- Regina Wisniewska- Sekretarz
i prowadzenie w postaci liczba zbiorow 1 aktualnie obowiazujacych | wrzesien Gminy Wojt Gminy
elektronicznej zbioru aktow prawa miejscowego Juliusz ~ Grudnicki-  starszy
aktow prawa migjscowego informatyk
stanowionego przez gming
28. | Akuwalizacja oraz Przygotowanie  wnioskow 0 Regina Wisniewska- Sekretarz
zgloszenie zbioréw danych | liczba zbiorow wedlug potrzeb | rejestracje zbioru danych oraz | marzec- Gminy Wojt Gminy
osobowych do rejestracji przestanie ich do GIODO. grudzien Juliusz ~ Grudnicki-  starszy
Generalnemu informatyk
Inspektorowi Ochrony
Danych
29. | Organizowanie imprez | liczba imprez 20 organizowanic imprez o zasiggu | styczen- Ewa Kurdek- Kierownik | Wojta Gminy
o charakterze kulturalnym lokalnym, turniejow | grudzien Jednostki Budzetowej Oswiaty
i sportowo- rekreacyjnym sportowych, imprez | 2014 r. i Kultury Gminy Rabino
dla mieszkancow gminy okolicznosciowych  wpisanych
do kalendarza imprez
Kkulturalno- sportowych
w Gminie Rabino na 2014 rok.
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Prowadzenie egzekucji
administracyjnych W
zakresie postepowan
wobec diuznikow

alimentacyjnych

liczba
postepowan

wedlug potrzeb

[ Prowadzenie postgpowan |
egzekucyjnych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, | 2
W ramach posiadanych |
upowaznien.

| Kierownik Gminnego Osrodka [ Wajta Gminy

Pomocy Spolecznej w Rabinie |

....mgr Kk




Z.l_nik Nr2

do Zarzadzenia Nr 12 /2014
Wajta Gminy Rabino
zdnia 14 marca 2014 r.

Arkusz identyfikacji, oceny oraz okreslania metody przeciwdzialania ryvzyku

Ryzyko Przeciwdzialanie
ryzyku
Lp. Cel - zadanie Ryzyko wraz z podaniem Wplyw Prawdopodobiefistwo | $¢ ryzyka Planowana metoda
Kkategorii (wg skali (wg skali punktowej) (iloczyn wplywu przeciwdzialania
punktowej) i
prawdopodobienstwa)
I 2 3. 4. 5. 6. 7
1. | Przeprowadzenie procedur zmiany | Ryzyko zewngtrzne- 1 1 1 Ryzyko nieznaczne-
studium uwarunkowan i kierunkoéw | $rodowiska prawnego- zwigzane ze akceptowalne
zagospodarowania przestrzennego | skomplikowaniem
Gminy Rabino oraz opracowanie i Zmianami prawa oraz
miejscowego planu niejednolitym orzecznictwem:
zagospodarowania przestrzennego | ryzyko zewnetrzne zwiazane ze Nie dotyczy
wspoldzialaniem organéw
administracji w zakresie uzyskania
uzgodnien projektu zmiany
studium
2. | Budowa na terenie Gminy Rabino | Ryzyko finansowe- brak srodkow 3 1 3 Ryzyko umiarkowane
placow zabaw dla dzieci. wiasnych na realizacj¢ zadania. Zlozenie wniosku
o dofinansowanie
Ryzyko zewnetrzne gospodarcze 3 1 3 Ryzyko umiarkowane
zwiqzang z czyqnikami Zlozenie wniosku
ekonomicznymi, brakiem lub o kredyt lub rozpisanie
wyczerpaniem $rodkow przetargu na udzielenie
finansowych w instytucji kredytu
Zarzadzajacej., lub brak naboru
whnioskéw na dofinansowanie, lub
brak kredytowania inwestycji.
3. | Przyjecie i rozpatrzenie wnioskéw | Ryzyko finansowe- brak srodkow 2 2 4 Ryzyko umiarkowane
oraz pozyskanie srodkow wlasnych na opracowanie
finansowych z WFOSIGW na Programu. Podjecie dzialan
usuwanie azbestu z terenu Gminy w zakresie pozyskania
Rabino. srodkow finansowych
ze zrodel zewnetrznych
(dotacje)
Ryzyko zewnetrzne zwiazane z 2 2 4 Ryzyko umiarkowane

brakiem lub wyczerpaniem




srodkow fi owych w 1) podanie do
WFOSIG brakiem publicznej wiadomosci
zainteresowania ze strony informacji
whascicieli obiektow budowlanych o mozliwosci ubiegania
si¢ o dofinansowanie
kosztow usuwania
azbestu;
2) zlozenie wniosku
o dofinansowanie
zgodnie z regulaminem
naboru
4. Wszczecie procedur nakazujacych | Ryzyko dotyczace zasobow Ryzyko nieznaczne-
przylaczenie  nieruchomosci  do ludzkich- zwiazane z liczebnoscia akceptowalne
wybudowanej kanalizacji sanitarnej | pracownikow Nie dotyczy
na terenie gminy
5. | Termomodernizacja obiektu | Ryzyko finansowe- brak Srodkow Ryzyko umiarkowane
uzytecznosci  publicznej (budynek | wlasnych na realizacje zadania.
Domu Kultury w Rabinie) Zlozenie wniosku
o dofinansowanie
Ryzyko zewnetrzne gospodarcze Ryzyko umiarkowane
zwiazane z czynnikami
ekonomicznymi, brakiem lub Zlozenie wniosku
wyczerpaniem srodkow o kredyt lub rozpisanie
finansowych w instytucji przetargu na udzielenie
Zarzadzajacej lub brak naboru kredytu
- whnioskéw na dofinansowanie.
Ryzyko gospodarcze- brak
kredytowania na realizacje
inwestycji.
6. | Zalozenie i biezace prowadzenie Ryzyko organizacji i Ryzyko nieznaczne
ewidencji wnioskow o wycinke podejmowania decyzji- akceptowalne
drzew oraz wydanych w tym nieprecyzyjnie okreslony zakres
przedmiocie decyzji obowiazkow pracownikow. Tt dotycay
7. | Zakonczenie prac nad | Ryzyko organizacji Ryzyko nieznaczne-
sporzadzeniem Gminnej Ewidencji | i podejmowania decyzji- akceptowalne
Zabytkow odpowiadajacej | nieprecyzyjnie okreslony zakres
wymogom okreslonym w | obowiazkow pracownikow Nie dotyczy
przepisach prawnych
Udzial w wspolnym Ryzyko zewngtrzne srodowiska Ryzyko nieznaczne
8. przygotowaniu i przeprowadzeniu prawnego zwiazane ze akceptowalne
procedury przetargowej na zakup skomplikowaniem i zmianami Nie dotyczy
energii elektrycznej dla gmin prawa oraz niejednolitym
zrzeszonych w ZMiGDP orzecznictwem




Ryzyko finansowe zaméwien 1 Ryzyko nieznaczne

publiczny rzvko naruszenia . akceptowalne

zasad, for trybu ustawy Pzp Nie dotyczy

9. Udziat w projekcie | Ryzyko zewnetrzne infrastruktury 1 Ryzyko nieznaczne
.Przeciwdziatanie wykluczeniu | zwiazane z infrastruktura np. akceptowalne
cyfrowemu na tereniec  Gmin | wyposazeniem, brakiem dostgpu Nie dotyczy
zrzeszonych w ZMIGDP". | do Internetu, itp.

Etap I, 11

10. | Przygotowanie i sformulowanie | Ryzyko zewngtrzne srodowiska 1 Ryzyko nieznaczne
spojnego zestawu projektow do | prawnego zwiazane ze akceptowalne
Kontraktu  Samorzadowego  w | skomplikowaniem i zmianami Nie dotyczy
ramach Regionalnego Programu | prawa oraz niejednolitym
Operacyjnego Wojewodztwa | orzecznictwem
Zachodniopomorskiego na lata | Ryzyko organizacji 1 Ryzyko nieznaczne
2014-2020 . i podejmowania decyzji- akceptowalne

nieprecyzyjnie okreslony zakres Nie dotyczy
obowiazkéw pracownikow.

11. | Opracowanic Strategii Rozwoju | Ryzyko dziatalnosci- zwiazane 1 Ryzyko nieznaczne
Gminy Rabino na lata 2014-2022 | z jakoscia informacji bedacych akceptowalne
7 perspektywa na lata 2013-2027 | podstawa opracowania
7 przeprowadzeniem Konsultacji Nie dotyczy
spotecznych.

12. | Budowa sitowni plencrowej | Ryzyko zewngtrzne Srodowiska 1 Ryzyko nieznaczne
w Rabinie w ramach projektu | prawnego zwiazane ze akceptowalne
wspolpracy pn. .Zintegrowane | skomplikowanicm i zmianami
Strefy Rekreacji Ruchowej” | prawa oraz niejednolitym _
objetego  Programem  Rozwoju | orzecznictwem Nie dotyczy
Obszarow Wiejskich na lata 2007-

2013

13. | Sporzadzenie inwentaryzacji miejsc | Ryzyko organizacji i 1 Ryzyko nieznaczne
wystgpowania Barszczu podejmowania decyzji- akceptowalne
Sosnowskiego na terenie gminy. nieprecyzyjnie okreslony zakres -

obowiazkow pracownikow. Nie dotyezy
14. | Zimowe utrzymanie i remonty | Finansowe-budzetowe zw iazane z 1 Ryzyko nieznaczne-
biezace drog gminnych planowaniem wydatkéw budzetu akceptowalne
gminy Nie dotyczy
Finansowe- zamowien publicznych 1 Ryzyko nieznaczne-
i zlecania zadan publicznych akceptowalne
Nie dotyczy

15. | Ujawnianie w ksiggach | Ryzyko organizacjii 1 Ryzyko nieznaczne
wieczystych  prawa  wlasnosci | podejmowania decyzji- akceptowalne
nieruchomosci stanowiacych | nieprecyzyjnie okreslony zakres .
wlasno$¢ gminy. obowiazkow pracownikow. Nie dotyczy




Kontrola finansowa jednostek

Ryzyko dzialalnosci kontroli

Ryzyko nieznaczne-

organizacyjnych gminy zarzadcze yko niedostatecznej akceptowalne
kontroli
Nie dotyczy
Biezaca realizacja budzetu | Ryzyko finansowe budzetowe- 3 Ryzyko powazne

i czuwanie nad zachowaniem
réwnowagi budzetowej

zwiazane z planowaniem
dochodow i wydatkow

Biezace monitorowanie
dochodéw i wydatkow,
blokowanie wydatkéw

Zapewnienie obslugi  finansowej
budzetu

Ryzyko finansowe zamowien
publicznych — zwiazane z

Ryzyko nieznaczne-
akceptowalne

udzielaniem zamoéwien Nie dotyczy
publicznych
Ryzyko umiarkowane
Prowadzenie egzekucji Ryzyko dotyczace zasobow przekraczajace

administracyjnej w zakresie
naleznosci gminy z tytulu
podatkow i oplat

ludzkich- pracownikow —
opieszalo$¢ w podejmowaniu
dzialan stluzacych realizacji
zadania.

akceptowalny poziom

Biezaca kontrola
prowadzonych dzialan

Prowadzenie egzekucji w zakresie
naleznosci gminy 7 tytulu oplat za
wywdz odpadow komunalnych

Ryzyko dotyczace zasobow
ludzkich- pracownikow- brak
struktur i narzedzi w prowadzeniu
dziatan sluzacych realizacji zadan

~
[

Ryzyko umiarkowane
przekraczajace
akceptowalny poziom

Biezaca kontrola
prowadzonych dzialan

Kontrola prawidlowosci skladanych
deklaracji podatkowych i
podatnikow

Ryzyko dotyczace zasobow
ludzkich- pracownikow —
opieszalo$¢ w podejmowaniu
dzialan sluzacych realizacji
zadania.

]
%]

Ryzyko umiarkowane
przekraczajace
akceptowalny poziom

Biczaca kontrola
prowadzonych dziatan

ra
2

Organizacja robot publicznych,
prac interwencyjnych i prac
spolecznie uzytecznych

Ryzyko finansowe budzetowe-
niedostateczna wielkos¢ srodkow
wlasnych na zatrudnienie 0sob
bezrobotnych

(¥}
8]

Ryzyko umiarkowane

1) Pozyskanie srodkow
finansowych

w ramach refundacji

z Powiatowego Urzedu
Pracy:

2) organizacja stazy-
formy zatrudnienia
bezrobotnych nie
wymagajace
zaangazowania srodkow
z budZzetu gminy




23. | Przygotowanie dokumentacji do | Ryzyko dzialalnosci systemow 1 1 1 Ryzyko nieznaczne-
okresowej oceny kwalifikacyjnej | informaty Ch- awaria systemow . akceptowalne
pracownikéw Urzedu Gminy i | informaty ch Nie dotyczy
Kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych

24. | Prowadzenic kontroli wewngtrznej | Ryzyko dzialalnosci kontroli 1 1 1 Ryzyko nieznaczne-
na stanowiskach pracy zarzadczej- ryzyko niedostatecznej akceptowalne

kontroli Nie dotyczy

25. | Przygotowanie dokumentacji Ryzyko dzialalnosci systemow 2 1 2 Ryzyko nieznaczne-
zwiazanej informatycznych- awaria systemow akceptowalne
z przeprowadzeniem wyboréw do informatycznych Nie dotyczy
Parlamentu Europejskiego oraz
wyborow samorzadowych.

Obsluga administracyjna OKW
oraz wykonywanie zadan
wyborczych na obszarze gminy.

26. | Opracowanie i aktualizacja aktow | Ryzyko dziatalnosci regulacji 1 1 1 Ryzyko nieznaczne-
normujacych prace Urzedu wewngtrznych- zwiazane z akceptowalne

istnieniem Nie dotyczy
i aktualizacjg regulacji
wewnetrznych

27. | Zalozenie Ryzyko dziatalnosci systemow 1 1 1 Ryzyko nieznaczne-

i prowadzenie w postaci informatycznych- awaria systemow akceptowalne

elektronicznej zbioru aktéw prawa | informatycznych .

miejscowego stanowionego przez Nie dotyczy

gming
Ryzyko dotyczace zasobow 2 2 4 Ryzyko umiarkowane
ludzkich- pracownikéw — przekraczajace
opieszaloé¢ w podejmowaniu akceptowalny poziom
dziatan stuzacych realizacji Biezaca kontrola
zadania. prowadzonych dziatan

28. | Aktualizacja oraz zgloszenie Aktualizacja oraz zgloszenie 1 1 1 Ryzyko nieznaczne-
zbioréw danych osobowych do zbioréw danych osobowych do akceptowalne
rejestracji Generalnemu rejestracji Generalnemu Nie dotyczy
Inspektorowi Ochrony Danych Inspektorowi Ochrony Danych

Ryzyko umiarkowane 2 2 4 Ryzyko umiarkowane
przekraczajace akceptowalny przekraczajace
poziom akceptowalny poziom
Biezaca kontrola prowadzonych Biezaca kontrola
dzialan prowadzonych dzialan

29. | Organizowanie imprez | Finansowe- budzetowe zwiazane z 1 1 1 Ryzvko nieznaczne-
o charaklerze kulturalnym | planowaniem wydatkow budzetu akceptowalne
i sportowo- rekreacyjnym dla | gminy )
mieszkancow gminy Nie dotyczy




Ryzyko dzialalnosci wizerunku- 1 2 2 Ryzyko nieznaczne-
ryzyko negatywnych opinii akceptowalne
Nie dotyczy
30. | Prowadzenie egzekucji | Ryzyko dotyczace zasobow 2 2 4 Ryzyko umiarkowane
administracyjnych ~ w  zakresie | ludzkich- pracownikow — przekraczajace
postepowait  wobec  dhuznikéw | nadmierne obciazenie nowymi akceptowalny poziom
alimentacyjnych zadaniami przy ograniczeniach Biezaca kontrola
kadrowych. prowadzonych dziatan
W@IT
A e g
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Zasady wypelniania Arkusza:

Kolumna | Sposéb wypelnienia

Liczba porzadkowa.

Nazwa celu lub zad

Wskazanie kategorii ryzyka oraz jego krotki opis .

Ocena wplywu w skali: wysoki — 3 pkt, $redni — 2 pkt. niski — 1 pkt.

Ocena prawdopodobienstwa w skali: wysokie — 3 pkt. srednie — 2 pkt. niskie — | pkt.

o[ [wfro| =

Poziom istotnosci ryzyka wynikajacy z przyznanych ocen prawdopodobieristwa i wplywu wg skali: ryzyko powazne — 6 lub 9 pkt, ryzyko umiarkowane — 3 lub 4
pkt , ryzyko nieznaczne — | lub 2 pkt.

7. | Wskazanie planowanej metody przeciwdziatania ryzyku.




