Zarzadzenie Nr 51/2012
Wojta Gminy Rabino
z dnia 12 grudnia 2012 r.

w sprawie okreslenia warunkéw udostepniania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
22001 roku Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.") w zwiazku z art. 23h ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z poézn. zm.?)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam zasady udostepniania, w Urzedzie Gminy Rabino, informacji
publicznej w celu ponownego wykorzystywania.

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§ 2. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stanowi wykorzystywanie przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej,
informacji publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu podmiotéw obowigzanych
do udostepniania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania, niezaleznie od
sposobu jej utrwalenia, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz pierwotny
publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja zostata wytworzona.

§ 3. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej w Urzedzie Gminy Rabino,
zwanym dalej Urzedem, odbywa si¢ poprzez ponowne wykorzystywanie informacji
publiczne;j:

1) udostgpnionej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu (www.bip.rabino.pl);
2) udostepnionej w inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;
3) przekazanej na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publiczne;j.

Rozdzial 2
Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej

§ 4. Podmiot uprawniony, ponownie wykorzystujacy informacje publiczng
udostgpniong w sposob wymieniony w § 3 pkt 1 lub 2 , zobowigzany jest do:
1) informowania odbiorcéw o zrodle, czasie wytworzenia i czasie pozyskania informacji od
podmiotu zobowigzanego, tak aby informacja ta byla widoczna;

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz U. z 2002r Nr 23, poz 220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r Nr 80, poz. 717, Nr 162,
poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.1203; z 2005r Nr 172, poz.1441, Nr 175, poz.1457; z 2006r
Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007r Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z2008r Nr 180, poz. 1111,
Nr 223, poz. 1458 ; z 2009r Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241 ; z 2010r Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106,
poz. 675; z2011r Nr 40, poz. 230, Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, 149, poz. 887, poz. 217,
poz. 1281 oraz z2012 r. poz. 567.

? Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271; z 2004 r. Nr 240,
poz. 2407; z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 132, poz. 1110; z 2010 r. Nr 182, poz. 1228; z 2011 r. Nr 204,
poz. 1195; 22012 r. poz. 908.



2) udostgpniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie;

3) informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej;

4) ponownego wykorzystywania informacji publicznej w taki sposob, aby nie wprowadzac
odbiorcow w biad.

Rozdzial 3
Ponowne wykorzystywanie informacji udostepnianej na wniosek

§ 5. Udostgpnianie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania
nastepuje na wniosek w przypadkach, gdy:

1) informacja publiczna nie zostata udost¢pniona w sposob okreslony w § 3 pkt 1 Iub 2, chyba
ze zostala udostgpniona w inny sposob i zostaly okreslone warunki jej ponownego
wykorzystywania, albo

2) wnioskodawca zamierza wykorzystywa¢ informacje publiczng na warunkach innych niz
zostaly dla tej informacji okre$lone.

§ 6.1. Wniosek sktada si¢ na formularzu okreslonym przez Ministra Administracji
1 Cyfryzacji w drodze rozporzadzenia, ktorego wzor stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia. Wniosek mozna zltozy¢ w formie dokumentu papierowego badz w formie
dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzia31alnoéci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 z pozn.
zm.”).

2. W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa si¢
wnioskodawce do uzupehienia brakéw wraz z pouczeniem, ze ich nieusuni¢cie w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

3. Wniosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 20 dni od
dnia otrzymania wniosku. W sprawach szczegélnie skomplikowanych mozliwe jest
przedhuzenie sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu wnioskodawcy w terminie 20 dni od
dnia otrzymania wniosku.

§ 7.1. Podmiot zobowigzany rozpatrujagc wniosek, okresla warunki udostepniania
informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania odrebnie dla kazdego wniosku
1 przekazuje je wnioskodawcy.

2. Urzad Gminy Rabino moze nalozy¢ oplate za udostepnienie informacji publiczne;j
w celu ponownego wykorzystywania, jezeli przygotowanie informacji publicznej w sposdb
wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow. Przy okreslaniu tacznej
wysoko$ci oplaty stosuje si¢ cennik oplat stosowanych przy udostepnianiu informacji
publicznej w zwigzku ze wskazanym sposobem udostepniania — zalagcznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 50/2012 Wojta Gminy Rabino z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie zasad
udostegpniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat za jej udostepnianie.

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz U. z 2006 r. Nr 12, poz. 65, Nr 73, poz. 501; z 2008 .
Nr 127, poz. 817; 22009 r. Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228;
z2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092, Nr 204, poz. 1195.



Rozdzial 4
Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informacji publicznej
w celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkow ponownego
wykorzystywania lub wysokosci oplaty

§ 8.1. Wnioskodawca, ktory otrzymal oferte zawierajagcg warunki ponownego
wykorzystywania informacji publicznej, a takze wysoko§¢ oplat za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dnia od dnia otrzymania oferty,
ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisOw ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
W  przypadku otrzymania sprzeciwu, rozstrzygni¢cie nastepuje w drodze decyzji
administracyjne;j.

2. Do decyzji o odmowie przekazania informacji publicznej oraz do decyzji
o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej oraz wysokosci oplat
stosuje si¢ przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego® z zastrzezeniem art. 23g
ust. 11 ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

3. Do skarg rozpatrywanych w postgpowaniu o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej stosuje si¢ przepisy, o ktorych mowa w art. 23 i ustawy o dostepie do informacji
publiczne;.

Rozdzial 5
Zasady udzielania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania

§ 9.1. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji
publicznej w celu ponownego wykorzystywania prowadzonym na stanowisku pracy
ds. organizacyjnych i obstugi rady gminy. Wzér rejestru okresla zalgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Pracownik prowadzacy rejestr czuwa nad terminowos$cia zalatwienia
zarejestrowanych wnioskOw oraz prowadzeni zbidr dokumentacji zwigzanej z zalatwieniem
wniosku o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania.

§ 10. 1. Odpowiedzialno$¢ za terminowe zalatwienie zarejestrowanych wnioskow o
udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania ponosza
Kierownicy Referatéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu wigcej
niz jednej komorki organizacyjnej, wowczas Sekretarz Gminy wyznacza komorke
merytorycznie odpowiedzialng za zebranie informacji i przygotowanie odpowiedzi. Komorki
pozostate zobowigzane sg do wspotpracy z komorka merytoryczng.

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071;
7 2001r. Nr 49, poz.509; z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 169, poz. 1387; z 2003 r. N 130,
poz. 1188, Nr 170, poz. 1660; z 2004 r. Nr 162, poz. 1692; z2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682, Nr 181,
poz. 1524; 22008 r. Nr 229, poz. 1539; 22009 r. Nr 195, poz.1501, Nr 216, poz. 1676; z 2010 r. Nr 40,poz. 230,
Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228, Nr 254, poz. 1700; z 2011 r. Nr 6, poz. 18, Nr 34, poz. 173, Nr 106, poz.
622, Nr 186, poz. 1100; 22012 r. poz. 1101.



§ 11. W¢jt Gminy Rabino nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) ponowne wykorzystywanie udostepnionej lub przekazanej informacji publicznej w sposob
naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny;
2) rezultaty przetworzenia informacji publicznej ponownie wykorzystywane;.

§ 12. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ zasady
udostepniania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania zawarte
w Rozdziale 2a ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

§ 13. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatqcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 51 /2012
Wéjta Gminy Rgbino
z dnia 12 grudnia 2012 r.

WNIOSEK
o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Nazwa podmiotu zobowigzanego™:

I. Informacje o wnioskodawcy

[ I.A. Wnioskodawca [ 1.B. Petnomocnik

Imie i nazwisko/nazwa: Imi¢ i nazwisko:

Adres zamieszkania lub siedziby (albo adres do korespondenciji, jezeli Adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jezeli jest inny niz
jestinny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku doreczenia adres zamieszkania), a w przypadku doreczenia droga elektroniczng
drogg elektroniczng dodatkowo adres poczty elektronicznej: dodatkowo adres poczty elektronicznej:

Numer telefonu (opcjonalnie): Numer telefonu (opcjonalnie):

Il. Zakres ponownego wykorzystywania udostepnlanej informacji publicznej
Na podstawie art. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 wze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pozn. zm.?) wnosze o:

IILA. [0 udostepnienie informacji Zakres informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:

publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania

I1.B. [ przedstawienie oferty Zakres informacji publicznej, ktorej dotyczy wniosek:
zawierajgcej warunki ponownego
wykorzystywania informacji
publicznej lub wysoko$¢ optat,

o ktérych mowa w art. 23c ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publicznej, L
albo zawiadomienie o braku Zrédto oraz miejsce publikaciji warunkéw ponownego wykorzystywania
ograniczenia warunkami jej w przypadku informacji pozyskanej z Internetu poda¢ adres dostepu):
ponownego wykorzystywania®

Format danych informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:

IIl. Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej

‘ [ cel komercyjny [ cel niekomercyjny

IV. Sposoéb i forma przekazania informaciji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

IV.A. Sposéb przekazania informaciji®: [] odbiér osobisty, (1 przesta¢ poczta, [1 przesta¢ $rodkami komunikacji elektronicznej

IV.B. Sposdéb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):

[ kopia na papierze, [ ptyta DVD, [ ptyta CD, [J inny nosnik (poda¢ jaki): | |

IV.C. Forma przekazania informacji: [ tekst, (] obraz/grafika, [] dzwiek (nie dotyczy wydruku), [] audiowizualna (nie dotyczy wydruku)

IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku
niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie zrédtowym)®:

Miejscowos$¢ i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/petnomocnika

| | |

miejscowos$c data

" Podmiot, o ktérym mowa w art. 23a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacii publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pézn. zm.).

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228
oraz z 2011 r. Nr 204, poz. 1195.

9 Dotyczy wnioskodawcy, ktéry posiada informacje publiczng i zamierza ja ponownie wykorzystywac, lub wnioskodawcy, ktory zamierza wykorzystywaé informacje publiczng na warunkach innych
niz zostaly dla tejinfomaciji okreslone.

4 Wyboér sposobu przekazania dotyczy takze ewentualnej decyzji administracyjnej wydanej w wynku negatywnego rozpatrzenia wniosku (adres poczty elektronicznej zostanie w takim przy padku
wykorzystany w celu wskazania adresu elektronicznego, z ktdrego adresat moze pobra¢ decyze i pod ktérym powinien dokona¢ potwierdzenia doreczenia dokumentu) albo oferty zawierajace
warunki ponownego wykorzy stania informacji publicznej, albo i lia o braku ia warunkami jej wykorzy sty wania.

9 Format zgodny z wymogami ockreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o infomaty zacji h zadania publiczne
(Dz. U. Nr 64, poz. 565, z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127, poz. 817, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228 oraz z2011r.
Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092 i Nr 204, poz. 1195).




O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA

REJESTR WNIOSKOW

Zatgcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Nr 51 /2012
Wojta Gminy Rgbino

z dnia 12 grudnia 2012 r.

L.p. Data Nazwisko i imi¢ lub Przedmiot Zalatwiajacy wniosek Data Sposéb Powiadomiono | Przekazano | Uwagi
wplywu nazwa i adres wniosku (nazwisko i imie, zalatwienia | zalatwienia wedlug
(zgloszenia zglaszajacego stanowisko) wlasciwosci
whniosku)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10







