ROCZNY PROGRAM DZIALANIA

Zatacznik Nr |

do zarzadzenia Nr 21/2016
Wajta Gminy Rabino

z dnia 14 marca 2016 1.

GMINY RABINO
NA ROK 2016
! Lp Zadanie - cel | Nazwa miernika Planowa Spos6b wykonania Termin Odpowiedzialny za Sprawujacy
realizacji celow na wykonania wykonanie nadzor
| wartos§¢
[ miernika
/jm
| 1. | Realizacja 1) Przygotowanie do konca 2016 r. | Agnieszka Macioszek-
termomodernizacji liczba procedur 1 dokumentacji podinspektor ds.
budynkow swietlic 2) Przygotowanie wniosku infrastruktury technicznej, Zastegpca
w ramach projektu pn. aplikacyjnego. inwestycji i Srodkow Wiijta
| .Poprawa efektywnosci 3) Wspolpraca ze ZMiGDP pomocowych.
energetycznej w Karlinie w zakresie
budynkéw uzytecznosci uzyskania dofinansowania.
publicznej na terenie W przypadku uzyskania
ZMiGDP oraz gmin dofinansowania projektu
sasiednich™ uruchomienie procedury
przetargowej oraz nadzor
nad realizacja finansowa
i rzeczowa inwestycji.
2. | Zimowe utrzymanie | km drog wedlug | Przeprowadzenie procedury | styczen-marzec; Kamila Wozniak — Zastepca
drég gminnych potrzeb | wyboru wykonawcy pazdziernik- miodszy referent ds. Wajta
swiadczacego ustuge grudzien 2016 gospodarki komunalnej
zimowego utrzymania drog. i ewidencji dziatalnosci
Opracowanie harmonogramu gospodarczej
zimowego utrzymania drog.
3. | Pozyskanie srodkow Rozpoznanie potrzeb na do Kamila Wozniak - Zastgpca
finansowych z liczba procedur 1 usuwanie azbestu z terenu 30.11.2016r. mlodszy referent ds. Woijta
WFOSiGW na gminy. Sporzadzenie gospodarki komunalnej

| usuwanie azbestu z

wniosku do WFOSIGW na

i ewidencji dzialalnosci




terenu Gminy Rabino.

[

udzielenie dotacji.
Przeprowadzenie procedury
przetargowej na realizacje
programu usuwania azbestu.
| Rozliczenie dotacji i
potwierdzenie osiagnigcia
planowanych efektow.

gospodarczej.

Wszczegcie kolejnych
procedur nakazujacych
przylaczenie
nieruchomosci do
wybudowanej
kanalizacji sanitarnej na
terenie gminy.

liczba procedur

wedlug
potrzeb

Przeprowadzenie kontroli w
zakresie odprowadzania
sciekow do kanalizacji
sanitarnej. Wszczecie
postepowan wobec 0s6b
niepodiaczonych do
kanalizacji i wydanie decyzji
administracyjnej nakazujacej
przylaczenie nieruchomosci
do kanalizacji.

do konca
2016 .

Kamila Wozniak-
mlodszy referent ds.
gospodarki komunalne;j
i ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;.

Zastgpca
Wojta

Biezace prowadzenie
ewidencji wnioskow
o wycinke drzew oraz
wydanych w tym
przedmiocie decyzji.

procedura ciagla

wedlug
potrzeb

Zalozenie i prowadzenie
elektroniczne publicznie
dostepnego wykazu danych
na stronie EKOPORTALU.

na biezaco w roku
2016r

Danuta Kuzmiuk-
podinspektor ds.
rolnictwa

i gospodarki gruntami.

Zastepca
Wojta

Biezace prowadzenie
Gminnej Ewidencji
Zabytkow zgodnie z
wymogami okreslonymi
w przepisach prawnych.

procedura ciagla

wedlug
potrzeb

Sporzadzenie kart
ewidencyjnych, uzgodnienie
ewidencji z Wojewddzkim

| Konserwatorem Zabytkow.

na biezaco w roku
2016r

Danuta Kuzmiuk-
podinspektor ds.

| rolnictwa

i gospodarki gruntami.

Zastgpca
Wijta




7. | Udzial we wspdélnym | Udostepnienie materialow Kamila Wozniak- 1i
przygotowaniu i liczba procedur 1 niezbednych do sporzadzenia | 30.12.2016r. mlodszy referent ds. Zastgpca
| przeprowadzeniu SIWZ i przeprowadzenia gospodarki komunalnej i Wojta
| procedury przetargowe;j przetargu na dostawg energii ewidencji dzialalnosci
na zakup energii elektrycznej. Podpisanie gospodarczej.
elektrycznej dla gmin nowych umow na dostawe
zrzeszonych w energii.
ZMiGDP.
8. | Inwentaryzacja procedura ciagla wedhug | Sporzadzenie i zalozenie kart | do konca 2016r. Danuta Kuzmiuk-
miejsc wystepowania potrzeb | inwentaryzacyjnych podinspektor ds. Zastepca
barszczu Sosnowskiego wystepowania Barszczu rolnictwa Wojta
| na terenie Gminy Sosnowskiego. i gospodarki gruntami.
' Rabino oraz
| opracowanie Programu
Usuwania Barszcze
Sosnowskiego z terenu
gminy Rabino
i ztlozenie wniosku do
WFOSi GW o
dofinansowanie
realizacji programu.
9. Biezace ujawnianie w | liczba procedur wedlug | Przeprowadzenie procedury | na biezaco w roku | Danuta Kuzmiuk-
| | ksiegach wieczystych potrzeb | ujawniania w KW wlasnosci | 2016. podinspektor ds. Zastepca
_l prawa wlasnosci nieruchomosci mienia rolnictwa Wojta
| nieruchomosci gminnego. i gospodarki gruntami.
| stanowiacych wiasnos¢
| gminy.
1 10. | Kontrola finansowa Kontrola dokumentow Wojt Gminy
jednostek liczba kontroli 2 | finansowych w jednostkach styczen- grudzien | Urszula Kucmus-
organizacyjnych gminy 2016T. Skarbnik Gminy




11. | Biezaca realizacja styczen- grudzien
budzetu i czuwanie nad | miesigczne 12 | Sporzadzanie 2016. Urszula Kucmus- Woéjt Gminy
[ zachowaniem | sprawozdania sprawozdawczosci Skarbnik Gminy
| rownowagi budzetowej budzetowe;j oraz
sprawozdawczosci w
zakresie operacji
finansowych
12. | Usprawnienie  obslugi 1 Przeprowadzenie procedury | styczen -grudzien
bankowej budzetu liczba procedur obstugi  bankowej  wplat | 2016. Urszula Kucmus- Wéjt Gminy
podatkow i oplat poprzez Skarbnik Gminy
konta wirtualne
13. | Prowadzenie egzekucji | liczba procedur wedlug | Prowadzenie postgpowan | styczen- grudzien | Dorota Kusmierek Skarbnik
administracyjnych potrzeb | egzekucyjnych zgodnie z |2016r mlodszy referent ds. Gminy
w zakresie naleznosci obowiazujacymi przepisami ksiggowosci  podatkow
gminy z tytutu w  ramach  posiadanych i oplat
podatkow upowaznien
i oplat lokalnych
14. | Prowadzenie egzekucji | liczba procedur wedlug | Prowadzenie postepowan | styczen- grudzien | Agnieszka Pietruszewska Skarbnik
administracyjnych potrzeb | egzekucyjnych zgodnie z | 2016r miodszy referent ds. Gminy
w zakresie naleznosci obowiazujacymi przepisami gospodarki komunalnej ,
gminy z tytulu oplat za w  ramach  posiadanych oplat i egzekucji
wWywoz odpadow upowaznien
komunalnych
15. | Kontrola prawidlowosci | liczba procedur wedlug | Prowadzenie dzialan | styczen- grudzien | Halina Szyszko - Skarbnik
sktadanych  deklaracji potrzeb | kontrolnych w przypadkach | 2016 r. Podinspektor ds. wymiaru Gminy
podatkowych budzacych watpliwosé podatkow i optat
i podatnikow prawidlowego
zadeklarowanie  obowiazku
podatkowego




| 16. | Organizacja robot I Regina Wisniewska- |
i publicznych, prac Organizacja miejsc pracy caly rok | Sekretarz Gminy Wéjt Gminy
interwencyjnych i prac | bezrobotnych Kamila Wozniak-
spolecznie uzytecznych mlodszy referent ds.
' gospodarki  komunalne; |
| i ewidencji dzialalnosci |
‘ gospodarcze] :
| 17. | Przygotowanie
dokumentacji do pracownikow Przygotowanie arkuszy | czerwiec-grudzien | Regina Wisniewska- | Wagjt Gminy
okresowej oceny podlegajacych oceny Sekretarz Gminy
| kwalifikacyjne;
pracownikow Urzedu
Gminy i Kierownikéw
gminnych jednostek
organizacyjnych
18. | Prowadzenie kontroli Bezposrednia kontrola
wewnetrznej na liczba kontroli w zakresie przestrzegania | caly rok Regina Wisniewska- | Wojt Gminy
stanowiskach pracy procedur wynikajacych Sekretarz Gminy
z przepiséw prawnych
19. | Opracowanie Przygotowanie projektow
i aktualizacja aktow Zarzadzen Wjta caly rok Regina Wisniewska- | Wojt Gminy
normujacych prace Sekretarz Gminy
Urzedu
20. | Przygotowanie i liczba procedur Przygotowanie specyfikacji, | czerwiec- Firma brokerska- | W¢éjt Gminy
przeprowadzenie ogloszenie przetargu, wybor | wrzesien MAXIMUS BROKER,
przetargu na wybor ubezpieczyciela Regina Wisniewska-
| ubezpieczyciela dla Sekretarz Gminy,
y pracownicy Urzedu

‘ Gminy Rabino

i Kierownicy jednostek
organizacyjnych




| 21. | Aktualizacja oraz | Przygotowanie wnioskow o Juliusz Grudnicki- starszy
zgloszenie zbiorow [ liczba zbioréw wedlug | rejestracj¢ zbioru danych | caly rok informatyk Wojt Gminy
| danych osobowych do potrzeb | oraz przestanie ich do
rejestracji Generalnemu GIODO. '
Inspektorowi Ochrony
Danych
22. | Biezace prowadzenie w | liczba zbiorow 1 Udostepnienie w BIP | caly rok Juliusz Grudnicki- starszy
postaci elektronicznej aktualnie  obowiazujacych informatyk Sekretarz
. zbioréw aktéw prawa aktow prawa miejscowego Gminy
| miejscowego
stanowionego przez
gming
23. | Biezaca obstuga [los¢ procedur wedlug | biezaca  realizacja  zadan | caly rok Monika Porgba- mlodszy Sekretarz
| Systemu Rejestrow potrzeb | wynikajacych z wdrozenia referent ds. obstugi USC Gminy
| Panstwowych Systemow. i ewidencji ludnosci
24. | Przygotowanie i Przygotowanie dokumentacji | marzec 2016 r. Ewa Glowczynska stan.
| przeprowadzenie liczba procedur 1 niezbedne;j do ds. organizacyjnych i Sekretarz
| procedury wyboru przeprowadzenia wybor6w, obstugi rady gminy Gminy
Soltysa w miejscowosci obstuga Wiejskich Zebran
Dabrowa Bialogardzka Wyborczych.
25. | Realizacja celow i zadan | Procedura ciagla Wedlug | Skuteczne i efektywne | caly rok Kierownicy i Dyrektorzy | Wojt Gminy
jednostki w kontekscie potrzeb | gospodarowanie  $rodkami gminnych jednostek
przestrzegania zasad finansowymi gminy. organizacyjnych
wydatkowania srodkow Przestrzeganie realizacji
zgodnie z prawem, W procedur w zakresie
sposob efektywny, dzialania  jednostki  wg
. oszczedny i terminowy. standardow kontroli
' Funkcjonowanie | zarzadczej dla  sektora

kontroli zarzadczej. finansow publicznych.
i -1 Prawidlowos¢ realizacji

wydatkow.




alimentacyjnych

posiadanych upowaznien.

26. | Realizacja zadan Procedura ciagla Wedlug | Organizacja oddziatléw | do 01 wrzesnia | Dyrektorzy Szkét Wajt Gminy
o$wiatowych w zwiazku mozliwosci | nrzedszkolnych dzieci 3-6 | 2016 .
ze zmianami w zakresie | [ letnich w tym zeréwek oraz
obowiazku szkolnego | oddziatlow klas I.
dzieci 7-letnich _ '
27. | Realizacja programoéw Proceduraciagla | Wedlug | Podjecie  dzialan  przez | caly rok Dyrektorzy Szkot Wojt Gminy
| nauczania w szkotach mozliwosel | Dyrektora szkoly oraz kadre
i pedagogiczna majacych na
i cele jak najlepsze
f przygotowanie uczniéw klas
'. szostych SP i klas trzecich
' gimnazjum do egzaminéw
i sprawdzianow na
zakonczenie nauki.
28. | Organizowanie imprez | liczba imprez 28 organizowanie imprez o | styczen- grudzien | Kierownik Jednostki | Wajta Gminy
0 charakterze zasiggu lokalnym, turniejow | 2016 . Budzetowej Oswiaty |
kulturalnym i sportowo- sportowych, imprez Kultury Gminy Rabino,
rekreacyjnym dla okolicznos$ciowych Animator sportu
mieszkancow gminy wpisanych do kalendarza
imprez kulturalno-
sportowych ~ w  Gminie
. Rabino na 2015 rok.
29. | Prowadzenie egzekucji | liczba postgpowan l wedlug | Prowadzenie postepowan | styczen- grudzien | Kierownik Gminnego | Wajta Gminy
administracyjnych w | potrzeb | egzekucyjnych zgodnie | 2016 . Osrodka Pomocy
zakresie postgpowan ' z obowiazujacymi Spolecznej w Rabinie
wobec dhuznikow przepisami, W ramach




30. | Biezaca realizacja | Tlos¢ wydanych | wedlug | Prowadzenie analizy | styczen- grudzien | Kierownik Gminnego | Wéjta Gminy
zasitkow dla opiekunéw | decyzji, ilos¢ | potrzeb | aktualnosci  orzeczen o | 2016T. Osrodka Pomocy
0s0b niepelnosprawnych | przeprowadzonych stopniu niepelnosprawnosci, Spolecznej w Rabinie
wywiadow aktualizowanie  wywiadow
srodowiskowych srodowiskowych, wydawanie
decyzji administracyjnych
31. | Wdrozenie i realizacja | Ilos¢ przyjetych | Wedlug | Przyjmowanie = wnioskow. | kwiecien- Kierownik Gminnego | Wéjta Gminy
| zadaf z zakresu ustawy | i zweryfikowanych | potrzeb | analiza, weryfikacja, | grudzien 2016 r. | Osrodka Pomocy
| o pomocy panstwa w | wnioskow, ilos¢ wydawanie decyzji, Spolecznej w Rabinie
| wychowaniu dzieci- | wydanych decyzji sprawozdawczos¢
program Rodzina 500 +
32. | Udzielanie pomocy | Liczba osob, rodzin | wedlug | Zapewnienie pomocy | styczen- grudzien | Kierownik Gminnego | Wéjta Gminy
osobom i rodzinom | korzystajacym  z | potrzeb | finansowe;j osobom | 2016 . Osrodka Pomocy
uprawnionym do | pomocy uprawnionym,  stosowanie Spolecznej w Rabinie
$wiadczen z pomocy innych  dostgpnych  form
spoleczne;. pomocy, racjonalizacja
stosowanych rozwiazan
33. | Dyskusja i wybor formy | liczba procedur Wedhig | Podjecie uchwaly w sprawie | do konca 2016 r. | Zastgpca Wojta, Wéjta Gminy
prowadzenia potrzeb | przystapienia do Zwiazku Kamila Wozniak-
publicznego transportu Powiatowo-Gminnego. miodszy referent ds.
zbiorowego. Organizacja dowozu dzieci gospodarki komunalne;j
do szkét w oparciu o 1 ewidencji dziatalnosci
transport wlasny gminy lub gospodarcze;.
na podstawie zlecenia ushug
operatorom zewnetrznym.
34. | Realizacja programu | procedura ciagla Wedhig | Realizacja programu zgodnie | caly rok Kamila Wozniak- Wéjta Gminy
opieki nad zwierzetami potrzeb | z przyjetymi celami | mlodszy referent ds.
bezdomnymi oraz | i sposobami  realizacji. gospodarki komunalnej
zapobiegania Przekazywanie bezdomnych i ewidencji dziatalnosci
bezdomnosci  zwierzat zwierzat do  schroniska gospodarczej.
na  tereniec  Gminy ANIMALS w Bialogardzie.
Rabino
»< I




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 21/2016
Wojta Gminy Rabino

zdnia 14 marca 2016r.

Arkusz identyfikacji, oceny oraz okreslania metody przeciwdzialania ryzyku

Ryzyko Przeciwdzialanie
ryzyku
Lp. Cel - zadanie Ryzyko wraz z podaniem Wplyw Prawdopodobienstwo Istotnos¢ ryzyka Planowana metoda
kategorii (wg skali | (wg skali punktowej) (iloczyn wplywu przeciwdzialania
punktowej) i
prawdopodobienstwa)
1. 2. : 4. S 6. 7
1. | Realizacja Ryzyko finansowe- brak 3 1 3 Ryzyko umiarkowane.
termomodernizacji srodkow wiasnych na ZloZenie wniosku o
budynkow swietlic realizacje zadania. dofinansowanie.
w ramach projektu pn. Ryzyko organizacji i 3 1 3 Ryzyko umiarkowane.
..Poprawa efektywnosci podejmowania decyzji-
energetycznej budynkéw | nienrecyzyinie okreslony
uzytecznosci publicznej na | 1 oo (-)bE)wiqzkéw ;
terenie ZMiGDP oraz pracownikéw . Ryzyko Zlozenie wniosku o
gmin sasiednich™. zewnetrzne gospodarcze kredyt lub rozpisanie
zwiazane z czynnikami przetargu na udzielenie
ekonomicznymi, brakiem lub kredytu.
wyczerpaniem srodkow
finansowych w instytucji
Zarzadzajacej, lub brak naboru
wnioskéw na dofinansowanie.
Ryzyko gospodarcze- brak
kredytowania na realizacje
inwestycji.
2. | Zimowe utrzymanie drog. | Ryzyko organizacji i 1 1 1 Ryzyko nieznaczne

podejmowania decyzji
nieprecyzyjnie okreslony
zakres obowiazkow
pracownikow.

akceptowalne.

Nie dotyczy.




| Pozyskanie srodkow

| finansowych z WFOSIiGW

na usuwanie azbestu z
terenu Gminy Rabino.

Wszczecie kolejnych
procedur nakazujacych
przylaczenie
nieruchomosci do
wybudowanej kanalizacji
sanitarnej na terenie
gminy.

Biezace prowadzenie
ewidencji wnioskow
o wycinke drzew oraz
wydanych w tym
przedmiocie decyzji.

A

podejmowania decyzji-
nieprecyzyjnie okreslony
zakres obowiazkow
pracownikow.

akceptowalne.

| Ryzyko finansowe- brak 2 2 Ryzyko umiarkowane.

srodkow wlasnych na . P—

realizacj¢ Programu. Podjecie dziatan
w zakresie pozyskania
srodkow finansowych |
ze zrodet
zewnetrznych
(dotacje).

Ryzyko zewnetrzne zwiazane z 2 2 Ryzyko umiarkowane

brakiem lub wyczerpaniem

srodkéw finansowych w 1) podanie do

WFOSIGW lub brakiem publicznej wiadomosci

zainteresowania ze strony informacji

wiascicieli obiektow o mozliwosci

budowlanych. ubiegania sig¢ o
dofinansowanie
kosztéw usuwania
azbestu;
2) ztozenie wniosku
o dofinansowanie
zgodnie z
regulaminem naboru.

Ryzyko organizacji 1 1 Ryzyko nieznaczne

i podejmowania decyz;ji- akceptowalne.

nieprecyzyjnie okreslony

zakres obowiazkow Nie dotyczy.

| pracownikow.
Ryzyko organizacji i 1 1 Ryzyko nieznaczne

Nie dotyczy.




Biezace prowadzenie
Gminnej Ewidencji
Zabytkow odpowiadajacej
wymogom okreslonym

w przepisach prawnych.

| Ryzyko organizacji i
podejmowania decyzji-
nieprecyzyjnie okreslony
zakres obowiazkow
pracownikow.

Ryzyko nieznaczne
akceptowalne.

Nie dotyczy.

Udzial w wspdlnym
przygotowaniu i
przeprowadzeniu
procedury przetargowej
na zakup energii
elektrycznej dla gmin
zrzeszonych w ZMiGDP.

Ryzyko zewnetrzne
srodowiska prawnego
zwiazane ze skomplikowaniem
i zmianami prawa oraz
niejednolitym orzecznictwem.

Ryzyko nieznaczne
akceptowalne.

Nie dotyczy.

Ryzyko finansowe zamowien
publicznych, ryzyko
naruszenia zasad, form lub
trybu ustawy Pzp.

Ryzyko nieznaczne
akceptowalne.

Nie dotyczy.

Inwentaryzacja miejsc
wystepowania barszczu
Sosnowskiego na terenie
Gminy Rabino oraz
opracowanie Programu
Usuwania Barszczu
Sosnowskiego z terenu
Gminy Rabino i zlozenie
wniosku do WFOSiGW
o dofinansowanie
realizacji programu.

Ryzyko organizacji i
podejmowania decyzji-
nieprecyzyjnie okreslony
zakres obowiazkow
pracownikow.

Ryzyko nieznaczne
akceptowalne.

Nie dotyczy.

Ryzyko finansowe- brak
srodkéw wiasnych na
realizacje zadania.

Ryzyko umiarkowane.

Zlozenie wniosku o
dofinansowanie.

Rvzyko zewnetrzne-
gospodarcze zwiazane z
czynnikami ekonomicznymi,
brakiem lub wyczerpaniem
srodkow finansowych w
instytucji zarzadzajacej lub
brak naboru wnioskéw na
dofinansowanie, lub brak
kredytowania przedsigwzigcia.

Ryzyko umiarkowane.

Zlozenie wniosku o
kredyt lub rozpisanie
przetargu na udzielenie
kredytu.




zakresie naleznosci gminy
z tytutu podatkéw i opfat
lokalnych.

opieszato$¢ w podejmowaniu
dzialan shuzacych realizacji
zadania.

9. Biezace ujawnianie w ‘ Ryzyko organizacji 1 1 1 Ryzyko nieznaczne
ksiggach wieczystych podejmowania decyzji- akceptowalne.
prawa wlasnosci | nieprec.\'z.\'jn_ie olfrcs'lon_\'
nieruchomosci | mines ot?m'\'lazkow Nie dotyczy.
' ! s | pracownikow.
stanowiacych wlasnos¢
gminy.
10. | Kontrola finansowa Ryzyko dzialalnosci kontroli 2 2 Ryzyko umiarkowane
jednostek organizacyjnych | zarzadczej- ryzyko przekraczajace
gminy. niedostatecznej kontroli. akceptowalny poziom.
Biezaca kontrola
finansow jednostek
obejmujaca swym w
szczegolnosci
realizacje wydatkow
jednostki.
11. | Biezaca realizacja budzetu | Ryzyko finansowe budzetowe- 3 3 Ryzyko powazne.
i czuwanie nad | zwiazane z planowaniem i
z.achowanic;m rownowagi realizac_iq dochodow i T
budzetowe;j. wydatkow. s Gt
dochodéw 1 wydatkow,
blokowanie wydatkow.
12. | Usprawnienic obshugi | Ryzyko finansowe zaméwien 1 1 Ryzyko nieznaczne-
bankowej budzetu. publicznych — zwiazane z akceptowalne.
udzielaniem zamowien Nie dotyczy.
publicznych.
13. | Prowadzenie egzekucji Ryzyko dotyczace zasobow Ryzyko umiarkowane
administracyjnej w ludzkich- pracownikow — 2 2 przekraczajace

akceptowalny poziom.

Biezaca kontrola
prowadzonych dzialan.




Prowadzenie egzekucji w
zakresie naleznosci gminy

z tytuhu oplat za wywoz

| odpadéw komunalnych.

Ryzyko dotyczace zasobow
ludzkich- pracownikow- brak
struktur 1 narzedzi w
prowadzeniu dzialan shuzacych
realizacji zadan.

g

(%]

Ryzyko umiarkowane
przekraczajace
akceptowalny poziom.

Biezaca kontrola
prowadzonych dziatan.

Kontrola prawidlowosci
sktadanych deklaracji
podatkowych i
podatnikow.

Ryzyko dotyczace zasobow
ludzkich- pracownikow —
opieszalos¢ w podejmowaniu
dziatan sthuzacych realizacji
zadania.

(%]

3% ]

Ryzyko umiarkowane
przekraczajace
akceptowalny poziom.

Biezaca kontrola
prowadzonych dziatan.

Organizacja robot
publicznych, prac
interwencyjnych, stazy
i prac spolecznie
uzytecznych.

Ryzyko finansowe budzetowe-
niedostateczna wielkos¢
srodkow wiasnych na
zatrudnienie 0s6b
bezrobotnych.

(8]

Ryzyko umiarkowane.

1) Pozyskanie srodkow
finansowych

w ramach refundacji

z Powiatowego Urzedu
Pracy;

2) organizacja robot
publicznych, prac
spolecznie
uzytecznych oraz
stazy-form
zatrudnienia
bezrobotnych
wymagajace
nieznacznego
zaangazowania
srodkow

z budzetu gminy.




17. | Przygotowanie Ryzyko dzialalnosci systemow Ryzyko nieznaczne-
dokumentacji do | informatycznych- awaria akceptowalne.
okresowej oceny systemow informatycznych.

| kwalifikacyjnej - Nie dotyczy.
pracownikow Urzedu '
Gminy 1 Kierownikéw |
gminnych jednostek
organizacyjnych.

18. | Prowadzenie kontroli | Ryzyko dzialalnosci kontroli Ryzyko nieznaczne-
wewngetrznej na | ?arzadczcj- ryz_yko . akceptowalne.
stanowiskach pracy. ‘ niedostatecznej kontroli. ‘

Nie dotyczy.

19. | Opracowanie i aktualizacja | Ryzyko dziatalnosci regulacji Ryzyko nieznaczne-
aktow normujacych prace | wewnetrznych- zwiazane z akceptowalne.
Urzedu. istnieniem Nie dotyczy.

i aktualizacja regulacji
wewnetrznych.

20. | Przygotowanie i Ryzyko finansowe zamowien Ryzyko nieznaczne
przeprowadzenie przetargu | publicznych, ryzyko akceptowalne.
na wybér ubezpieczyciela naruszenia zasad, form lub
dla Gminy Rabino. ; kybn Ustasy B, Nie dotyczy.
Aktualizacja oraz | Ryzyko dzialalnosci systemow Ryzyko nieznaczne-

21. | zgloszenie zbiorow danych | informatycznych- awaria akceptowalne.
osobowych do rejestracji systemow informatycznych. Nie dotyczy.
Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych.

22. | Biezace prowadzenie w Ryzyko dzialalnosci systemow

postaci elektroniczne)

informatycznych- awaria

Ryzyko nieznaczne-
akceptowalne.




zbioru aktow prawa
miejscowego
stanowionego przez
gming.

| Nie dotyczy.

| systeméw informatycznych. ‘
|
'.
|
|

23. | Biezaca obstuga Systemu | Ryzyko dzialalnosci systemow 3 Ryzyko powazne.

| Rejestrow Panstwowych. informatycznych- problem z Biezace

- funkcjonowaniem, awaria monitorowanie

' systemoéw informatycznych dzialania SRP,

obstugujacych SRP. natychmiastowe

zglaszanie problemow
administratorowi
systemu.

24. | Przygotowanie i Ryzyko dotyczace zasobow 1 Ryzyko nieznaczne-
przeprowadzenie ludzkich- pracownikow- brak akceptowalne.
procedury wyboru Soltysa | struktur i narzedzi w Nie dotyczy.

w miejscowosci Dabrowa | prowadzeniu dziatan stuzacych
Bialogardzka. realizacji zadan.
25. | Realizacja celow i zadan Ryzyko finansowe budzetowe- 2 Ryzyko powazne.
!_ jednostki w kontekscie zwiazane z planowaniem Biezace
E przestrzegania zasad dochodéw 1 wydatkow. monitorowanie
= wydatkowania srodkow dochodéw i wydatkow,
| zgodnie z prawem, W blokowanie wydatkow.
sposob efektywny,
oszczedny i terminowy.
; Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej.
26. | Realizacja zadan Ryzyko dzialalnosci 2 Ryzyko powazne.

oswiatowych w zwiazku
ze zmianami w zakresie
obowiazku szkolnego
dzieci 7-letnich.

organizacji i podejmowania
decyzji- zwiazane z
organizacja pracy oraz
przekazywaniem obowiazkow.

Biezaca kontrola
prowadzonych dziatan.




27. | Realizacja programéw Ryzyko dzialalnosci 3 2 | 6 Ryzvko powazne.
| nauczania w szkolach. organizacji i podejmowania '
decyzji- zwiazane Biezaca kontrola
| PEESIEERCE, oy DAz, prowadzonych dziatan.
| przekazywaniem obowiazkow. [ i
' Ryzyko dziatalnosci kontroli 3 2 6 Rvzyko powazne.
zarzadczej- zwigzane z
Funkcjo‘nowaniem systemu Biezaca kontrola
kontroli zarzadczej. prowadzonych dziatan,
zastosowanie
skutecznych
mechanizmow
kontrolnych.

28. | Organizowanie imprez | Finansowe- budzetowe 1 1 1 Ryzyko nieznaczne-
o charakterze kulturalnym | zwiazane z planowaniem akceptowalne.

i spm_“towo-, r§krcac1?f_| nym | wydatkow budzetu gminy. Nie dotyczy.
dla mieszkancow gminy. -

T Ryzyko dzialalnosci 1 2 2 Ryzyko nieznaczne-
wizerunku- ryzyko akceptowalne.
negatywnych opinii. Nie dotyczy.

29. | Prowadzenie egzekucji | Ryzyko dotyczace zasobow 1 2 2 Ryzyko nieznaczne-
administracyjnych w | ludzkich- pracownikéw — akceptowalne.
zakresie postepowan | nowoprzyjety pracownik , duze Nie dotyczy.
wobec dhuznikow | obciazenie praca.
alimentacyjnych.

30. | Biezaca realizacja | Ryzyko dotyczace zasobow 1 2 2 Ryzyko nieznaczne-

zasitkow dla opiekunow
0s6b niepelnosprawnych.

ludzkich- pracownikow —
nowoprzyjety pracownik, duze
obciazenie praca.

akceptowalne.

Nie dotyczy.




zapobiegania bezdomnosci
zwierzat na terenie Gminy
Rabino.

zakres obowiazkow
pracownikow.

31. | Wdrozenie i realizacja | Ryzyko dzialalnosci dotyczace 2 2 < Ryzyko umiarkowane.
| zadan z zakresu ustawy o | informacji.
pomocy  panstwa W | Szkolenia
wychowaniu dzieci- pracownikéw, biezaca
program Rodzina 500+. analiza i kontrola.
Ryzyko dotyczace zasobow 2 2 4 Ryzyko umiarkowane.
ludzkich- pracownikéw- duze
| obciazenie praca. Szkolenia
; pracownikow,
1| Analiza aktualnie
obowiazujacych
zakresow czynnosci
pracownikow,
zatrudnienie
pracownika.
32. | Udzielanie pomocy | Ryzyko finansowe budzetowe- 3 2 6 Ryzyko powazne.
osobom zwiazane z planowaniem Biezace
i rodzinom uprawnionym | dochodéw i wydatkow. monitorowanie
do s$wiadczen z pomocy dochodow i wydatkow,
spoleczne;j. blokowanie wydatkéw.,
33. | Dyskusja i wybor formy | Ryzyko zewngtrzne- 2 1 2 Ryzyko nieznaczne-
prowadzenia publicznego | srodowiska prawnego akceptowalne.
transportu zbiorowego. zwiazane ze skomplikowaniem Nie dotyczy.
1 zmianami prawa.
Ryzyko dzialalnosci zwigzane 2 1 2 Ryzyko nieznaczne-
z istnieniem i aktualizacja akceptowalne.
| regulacji wewnetrznych. Nie dotyczy.
34. | Realizacja programu | Ryzyko organizacji i 1 1 1 Ryzyko nieznaczne
opieki nad zwierzetami | podejmowania decyzji- akceptowalne.
bezdomnymi oraz | nieprecyzyjnie okreslony

Nie dotyczy.




[ Ryzyko finansowe zamowien | 1 | 1 1 Ryzyko nieznaczne
| publicznych, ryzyko ‘ | | akceptowalne.
| naruszenia zasad, form lub |
[ trybu ustawy Pzp. . Nie dotyczy.
.‘;
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Zasady wypelniania Arkusza:

Kolumna | Sposéb wypelnienia \
1. | Liczba porzadkowa.
2. | Nazwa celu lub zadania.
3. | Wskazanie kategorii ryzyka oraz jego krétki opis .
4. | Ocena wplywu w skali: wysoki — 3 pkt, sredni — 2 pkt, niski — 1 pkt.
5. | Ocena prawdopodobienstwa w skali: wysokie - 3 pkt, $rednie — 2 pkt, niskie — 1 pkt.
6. | Poziom istotnosci ryzyka wynikajacy z przyznanych ocen prawdopodobienstwa i wplywu wg skali: ryzyko powazne — 6 lub 9 pkt, ryzyko
umiarkowane — 3 lub 4 pkt , ryzyko nieznaczne — 1 lub 2 pkt.
7. | Wskazanie planowanej metody przeciwdziatania ryzyku.




