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V.

Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 77/2018
Wéjta Gminy Rgbino
z dnia 30 listopada 2018 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Wijt Gminy Rabino

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatow
na wolne stanowisko urze¢dnicze

....................................................................

(nazwa i adres jednostki)

Data pubhikac) NOLEILY: covussmmnsmsmmmssnmemmsenmmmsrsaans

Wymagania niezb¢dne na stanowisku:

...................................

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

VIII. Wymagane dokumenty:

Oswiadczenia, kwestionariusz osobowy powinny by¢ wiasnorgeznie podpisane przez kandydata.

Ksero
i data.

kopie dokumentéw kandydat poswiadcza za zgodno$¢ z oryginalem opatrujac je wlasnorecznym podpisem



VL

VII.

Sposob, termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w zamknigtych kopertach z podaniem imienia i nazwiska oraz
adresu zamieszkania i numeru telefonu kontaktowego z dopiskiem:

wDOIYCZV MAPOI DASTANOWISKD: suoissnmsvimmmmsnv s s s s s S R S e r e B e v s W

w nieprzekraczalnym terminie do dnia ............ccoovniniis Ao EOAL cvvvviivivpmriivin
w sekretariacie Urzedu Gminy Rabino, Rabino 27, pokéj nr 9 lub przesta¢ na adres Urzad Gminy Rabino,

Rabino 27, 78-331 Rabino.
Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna do Urzedu Gminy Rabino po wyzej okre$lonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje:

Nabdr na wolne stanowisko urzednicze oraz na wolne stanowiska kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy
Rabino przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Wéjta Gminy Rabino wedlug zasad okreslonych
w ,,Regulaminie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy Rabino oraz na wolne stanowiska kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Rabino”.
Z kandydatami spelniajacymi wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze na wolne stanowisko
urzednicze zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna w zakresie wskazanym w ogloszeniu. O jej terminie
kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Rabino pokéj ... oraz telefonicznie
pod nr telefonu ......

Informacja o wyniku naboru na wolne stanowisko urzednicze bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Rabino oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Rabino.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 77/2018
Wojta Gminy Rgbino

z dnia 30 listopada 2018 r.

INFORMACJA Z 1 ETAPU NABORU
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
- LISTA KANDYDATOW
SPEENIAJACYCH WYMAGANIA FORMALNE

....................................................................

(nazwa i adres jednostki)

Wdniu ..ocoiviieiiiiiiiinnnen. Komisja Konkursowa w skladzie:

- przewodniczacy Komisji Konkursowej
- cztonek Komisji Konkursowej

- cztonek Komisji Konkursowej

Dokonata otwarcia i oceny ztozonych ofert pod wzgledem wymagan formalnych.

Liczba nadestanych ofert: ......... , w tym ofert spetniajacych wymagania formalne: .................
Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostaja dopuszczeni do II etapu naboru na woine
stanowisko urzednicze, tj. do rozmowy kwalifikacyjnej (w kolejnosci alfabetycznej):

, zamieszkaly/a w

, zamieszkaly/a w

, zamieszkaly/a w

, zamieszkaly/a w

, zamieszkaty/a w

( nazwisko, imig) ( miejscowos¢ )

Wyzej wymienione osoby zostana powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej, ktora zostanie przeprowadzona w zakresie wskazanym w ogloszeniu o naborze
na wolne stanowisko urzednicze, w dniu ............... Iy 0 8OAZ. evevinninnns w pok. Nr ...........
w Urzedzie Gminy Rabino.

Podpisy czlonkow Komisji rekrutacyjnej




Imig i nazwisko kandydata
Data rozmowy kwalifikacyjnej

Zalgeznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 77 /2018
Wéjta Gminy Rgbino

z dnia 30 listopada 2018 r.

ARKUSZ OCENY KANDYDATA
W II ETAPIE NABORU OCENY MERYTORYCZNEJ
po przeprowadzonej rozmowie kwalifikacyjnej

(ukonczone kursy)

Ocena czlonka Suma
Lp. Kryterium komisji punktow
kryterium
1 2
1. | Kwalifikacje zawodowe
(zgodnos¢ z pozadanym na
danym stanowisku)
2.
Doswiadczenie zawodowe
Wiedza z zakresu zadan na
3. | stanowisku
4. | Kultura osobista
5. | Komunikatywnos¢
6. | Podatno$¢ na stres
7. | Obstluga komputera
i urzadzen biurowych
8. | Dodatkowe umiejetnosci

SUMA punktow
uzyskana przez kandydata

SREDNIA ocena
punktowa kandydata

Kazde kryterium punktowane jest od 1-5.

Podpisy czlonkéw Komisii rekrutacyjnei




Zatgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nv 77 /2018
Wojta Gminy Rgbino

z dnia 30 listopada 2018 r.

INFORMACJA Z 11 ETAPU NABORU OCENY MERYTORYCZNEJ
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
- WZOR PROTOKOLU
Z PRZEPROWADZONEGO NABORU KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY RABINO

(nazwa wolnego stanowiska urzedniczego)

W  Urzedzie Gminy Rabino, Rabino 27, 78-331 Rabino przeprowadzono otwarty
i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze..............coovviiiiiiiiiiiiiiin ..

1. Nabor przeprowadzita Komisja Konkursowa w skladzie:

2. Po publikacji ogloszenia o naborze na w/w stanowisko pracy nadeslano ....................
ofert, WM wesesvissesesssnssessvis ofert spelniajacych wymagania formalne.

3. Informacja o zastosowanych metodach i technikach naboru

4. Ponizej przedstawiono liste kandydatow, ktorzy uzyskali najwyzsze oceny podczas
rozmowy kwalifikacyjnej i ktorzy przedstawieni zostang Wéjtowi Gminy do dokonania
wyboru osoby na wolne stanowisko

DPZRATIBEC e e sin cvsios e de s LTI S S R PSR w Urzedzie Gminy.

Lp. | Imi¢ i nazwisko Adres Wynik rozmowy

kandydata (Srednia ocena
punktowa kandydata)

1.

2

3.

4.

3




5. Uzasadnienie wyboru:

6. Zataczniki do protokotu:
a)  kopia ogloszenia o naborze,

b)  kopie dokumentow aplikacyjnych ............... kandydatow,
¢)  wyniki rozmowy kwalifikacyjne;.

Protokél sporzadzil: Zatwierdzil:

{data, imie i nazwisko pracownika) (podpis i piecze¢ Wajta Gminy)



Zatgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 77 /2018
Woéjta Gminy Rgbino

z dnia 30 listopada 2018 r.

INFORMACJA O WYNIKU NABORU
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

--------------------------------------------------------------------

(nazwa i adres jednostki)

Wajt Gminy Rabino informuje, ze w wyniku otwartego i konkurencyjnego naboru na wolne

STATIOWISKO UTZEANICZE +ruserresrsassssssscasarans arnsnsasnsoranssrsssnsnsersnnssnsssosnssessssnensvassossres
(nazwa stanowiska pracy)
W riearnerssanesosssssrerveorssessrvsassssssnssssussssassssssesessuanincensnannenssnsossssssesasasnsnecoasisns
(nazwa 1 adres jednostki
wibrany/azostataPan/ Panl .ooovaupvmvsmsvmnisinmsssiass , zamieszkala

nie zostal wybrany zaden kandydat i nabor na wolne stanowisko urzednicze nie zostat
rozstrzygniety*,
Uzasadnienie dokonanego wyboru / Uzasadnienie nierozstrzygniecia naboru na wolne

stanowisko urzednicze:*

(podpis Wojta)
* niewlasciwe skresli¢



Zalgcznik Nr 6

do Zarzgdzenia Nr 77 /2018

Wojta Gminy Rgbino

z dnia 30 listopada 2018 r.

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE
O ZATRUDNIENIE

Imie¢ (imiona) i NAZWISKO .........cccovvirmiviriniiennniniinirsnssisainssssseasssaesssasssiossinsossrsosansonns
IMIONA FOAZICOW ..ot s et s st b e e s sabe s e saneas

DAta UFOAZEIMEA .oooooeeeiiieeeee ettt e e e e e e e ettt e en s e s s e s et s e s s aasseeaseeeasbnaeaaeessnnnannrressenenrnenans

L L

= W N =

}ll

Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) ...

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy)

T ‘Wyksztalcenie DZupelRisJace oo wummsmmmammmmmirmmmes s e s s

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykéw obeyceh, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1 — 4 s3 zgodne z dowodem osobistym
Seria .....oooevveveenne NF e, AT ET 107 (1 0] 4 /e

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie)



