ROCZNY PROGRAM DZIALANIA

Zalacanik Nr |

do zarzadzenia Nr‘ 2013
Wojta Gminy Rabino
z dni marca 2013 r

GMINY RABINO
NA ROK 2013
Lp Zadanie - cel Nazwa Planowana Sposéb wykonania Termin Odpowiedzialny za Sprawujgcy
miernika wartosé wykonania wykonanie nadzor
realizacji miernika
celow /jm
1 Przeprowadzenie 1) Dokumentacj¢ przygotowuje | do konca | Agnieszka Macioszek-
procedury zmiany studium | liczba procedur 1 Biuro  Projektowania  Piotr | 2013 r. podinspektor Zasigpca Wajta
i kierunkow Kowalski ze Szczecina; ds. infrastruktury techniczne;j,
zagospodarowania 2) Podjecie uchwaty przez Rade inwestycji
przestrzennego Gminy pod Gminy i srodkéw pomocowych
realizacje elektrowni
wiatrowych wraz z
infrastrukturg techniczng
w rejonie miejscowosci
Jezierzyce, Paszgcin
2 Przeprowadzenie 1) Dokumentacje przygotowuje | do konca | Agnieszka Macioszek-
procedury zmiany studium | liczba procedur 1 Biuro  Projektowania  Piotr | 2013 r. podinspektor Zastgpca Wojta
i kierunkow Kowalski ze Szczecina, ds. infrastruktury technicznej,
zagospodarowania 2) Podjecie uchwaly przez Rade inwestycji
przestrzennego Gminy Gminy i $rodkéw pomocowych
Rabino w rejonie
miejscowosci wskazanych
w uchwale Rady Gminy
3. Opracowanie miejscowego 1) Dokumentacje przygotowuje | do korica | Agnieszka Macioszek-
planu  zagospodarowania | liczba procedur 3 Biuro  Projektowania  Piotr | 2013 . podinspektor ds. infrastruktury | Zastgpca Wojta
przestrzennego pod Kowalski ze Szczecina; technicznej, inwestycji
lokalizacje elektrowni 2) Podjecie uchwaly przez Rade i $rodkow pomocowych
wiatrowych wraz z Gminy
infrastruktura  techniczna
W rejonie miejscowosci
Jezierzyce, Paszgcin
4. Realizacja Programu Rozpoznanie potrzeb na Agnieszka Macioszek-
usuwania azbestu dla | liczba procedur 1 usuwanie azbestu z - terenu | do 30 grudnia | podinspektor ds. infrastruktury | Zastepca Wojta




Gminy Rabino, gminy. Sporzadzenie wniosku | 20131 technicznej, inwestycji
pozyskanie srodkow . o udzielnie dotacji. 5 i §rodkéw pomocowych
finansowych z WFOSIGW Przeprowadzenie procedury
na realizacje programu przetargowej na wybor firmy
zajmujacej  si¢  usuwaniem
azbestu. Rozliczenie dotacji
i potwierdzenie osiagnigcia
planowanych efektow.
Sporzadzenie Gminnej Sporzadzenie kart | do 30 czerwca
Ewidencji Zabytkow | liczba ewidencji 1 ewidencyjnych, uzgodnienie | 2013 r. Danuta Kuzmiuk- | Zastgpca Wojta
odpowiadajacej wymogom ewidencji z  Wojewodzkim podinspektor ds. rolnictwa
okreslonym w przepisach Konserwatorem Zabytkéw i gospodarki gruntami
prawnych
Wszczecie procedur Przeprowadzenie kontroli w
nakazujacych przylaczenie | liczba procedur | wedlug potrzeb | zakresie odprowadzania | do 31 sierpnia | Kamila Wo#niak- mlodszy | Zastgpca Wajta
nieruchomosci do Sciekow do kanalizacji | 2013 r. referent  ds.  gospodarki
wybudowanej kanalizacji sanitarnej. Wszezgeie komunalnej i  ewidencji
sanitarnej na terenie gminy postgpowan wobec osob dzialalno$ci gospodarczej
niepodiaczonych do kanalizacji
i przygotowanie projektow
decyzji administracyjnych
nakazujacych przylaczenie
nieruchomosci  do  kanalizacji
Termomodernizacja liczba procedur 1 Wspolpraca ze  ZMiGDP Agnieszka Macioszek-
obiektu uzytecznosci w  Karlinie w  zakresie | do 30 grudnia | podinspektor ds. infrastruktury | Zasigpca Waijta
publicznej (budynek udostepnienia materiatlow | 2013 r. technicznej, inwestycji
Domu Kultury w Rabinie) niezbednych do sporzadzenia i $rodkéw pomocowych.
wniosku  aplikacyjnego. Po
uzyskaniu dofinansowanie
przeprowadzenie procedury
przetargowej na wykonawstwo
robot  budowlanych, nadzor
inwestorski. Rozliczenie
finansowe i rzeczowe
wykonanej inwestycji.
Budowa na terenie gminy Opracowanie projektéw | do 30 grudnia | Agnieszka Macioszek-
Rabino placéw zabaw dla | Liczba procedur 1 technicznych na  realizacje | 2013 1. podinspektor ds. infrastruktury | Zastepca Wajta
dzieci placéw  zabaw,  uzyskanie technicznej, inwestycji
pozwolenia  na  realizacje. i $srodkéw pomocowych




Opracowanie i zlozenie wniosku
do PROW na dofinansowanie

zadania. Po uzyskaniu
dofinansowania
przeprowadzenie procedury

przetargowej na wykonawstwo.
Rozliczenie inwestycji.

Q. | Udzial w projekcie pn. Udostepnienie materialéw | do 30 grudnia | Kamila Wozniak- mlodszy | Zastgpca Woijta
~Poprawa  efektywnosci | Liczba procedur 1 niezbednych do sporzadzenia | 2013 r. referent  ds. gospodarki
energetycznej  systemow wniosku  aplikacyjnego  do komunalnej 1  ewidencji
oswietlenia ulicznego na NFOSIiGW w ramach konkursu dziatalnosci gospodarczej
terenie ZMiGDP™ SOWA. Wspdlpraca ze

ZMiGDP w zakresie realizacji
projektu.

10. | Udzial w wspolnym Udostepnienie materialow Kamila WozZniak- mlodszy | Zastgpca Wojta
przygotowaniu i | Liczba procedur 1 niezbgdnych do sporzadzenia | 30  czerwiec | referent  ds. gospodarki
przeprowadzeniu SIWZ i przeprowadzenia | 2013r. komunalnej i  ewidencji
procedury  przetargowej przetargu na dostawe energii dzialalnosci gospodarczej
na zakup energii elektryczne;j. Podpisanie
elektrycznej nowych umdéw na dostawe

energii.

11. | Udziat w  projekcie Whniosek o  dofinansowanie Juliusz Grudnicki - informatyk | Zastgpca Wajta
.Przeciwdziatanie Liczba procedur 2 zadania wykonuje ZMiGDP. | 30.12.2013r.
wykluczeniu  cyfrowemu Zwiazek przeprowadzi rowniez
na terenie Gmin procedury zakupu i dostawy
zrzeszonych w ZMiGDP” sprzgtu  komputerowego i

dostgpu do internetu. Gmina
wskazuje obiekty, jednostki i
gospodarstwa  domowe  dla
kiérych  dostarczony  bedzie
sprzgt komputerowy.

12. | Kontrola finansowa Kontrola dokumentow
jednostek organizacyjnych | liczba kontroli 2 finansowych w jednostkach oraz | czerwiec- Urszula Kucmus- Wajt Gminy
gminy procedur udzielania zaméwien | sierpien Skarbnik Gminy

publicznych. 2013 r.

13. | Biezaca realizacja budzetu styczen-

i czuwanie nad | miesigczne 12 Sporzadzanie grudzien Urszula Kucmus- Waojt Gminy
zachowaniem roéwnowagi | sprawozdania sprawozdawczosci budzetowej. | 2013 r. Skarbnik Gminy

budzetowej




14. | Zapewnienie obslugi | Przeprowadzenie procedury | czegwiec
finansowej budzetu liczba procedur . wyboru banku obslugujacego 2“ Urszula Kucmus- Wéjt Gminy
rachunek Urzedu Gminy Skarbnik Gminy
i jednostek organizacyjnych
gminy.
15. | Prowadzenie  egzekucji | liczba procedur | wedlug potrzeb | Prowadzenie postgpowan | styczen- Dorota Kusmierek
administracyjnych egzekucyjnych zgodnie | grudzien miodszy referent ds. | Wojt Gminy
w  zakresie naleznosci z obowiazujacymi przepisami, | 2013 r. ksiggowosci podatkow i oplat
gminy z tytulu podatkéw w ramach posiadanych
i opfat upowaznien.
16. | Organizacja robot Regina Wisniewska- Sckretarz
publicznych, prac Organizacja miejsc pracy. caly rok Gminy ‘Wéjt Gminy
interwencyjnych i prac liczba 50 Kamila WozZniak- miodszy
spolecznie uzytecznych bezrobotnych referent  ds.  gospodarki
komunalnej i ewidencji
dzialalno§ci gospodarczej
17. | Prowadzenie kontroli Bezposrednia kontrola
wewnetrznej na | liczba kontroli 4 w  zakresie  przestrzegania | caly rok Regina Wisniewska- Sekretarz | Wéjt Gminy
stanowiskach pracy procedur wynikajacych Gminy
z przepisow prawnych.
18. | Opracowanie i aktualizacja Przygotowanie projektow | styczen-
aktow normujacych prace | liczba projektow 2 Zarzadzen Wajta. grudzien Regina Wisniewska- Sekretarz | Wojt Gminy
Urzedu zarzadzen 2013 r. Gminy
19. | Zorganizowanie systemu | liczba stanowisk 1. Przygotowanie procedury
odbioru odpadéw | pracy 1 naboru na wolne stanowisko | styczen- 1. Regina ~ Wisniewska- | Waojt Gminy
komunalnych z terenu urz¢dnicze oraz dokumentow | grudzien Sekretarz Gminy;
Gminy Rabino zwiazanych z zatrudnieniem; 2013r. 2. Urszula Kucmus- Skarbnik
2. zakup sprzgtu Gminy;
i oprogramowania; 3. Zdzislaw  Ruszkowski-
3. przeprowadzenie przetargu na Zastgpca Wajta
odbidér opaddw;
4. wdrozenie systemu;
5. dzialania kontrolne.
20. | Zimowe utrzymanie drég | ilo§¢ drog 24 Przeprowadzenie procedury | styczefi- Kamila Wozniak
gminnych wyboru ustugodawcy w zakresie | marzec; mlodszy referent ds. | Wojt Gminy
zimowego utrzymania drog, | wrzesien- gospodarki komunalnej
opracowanie  harmonogramu | grudzien i ewidencji  dzialalnosci
zimowego utrzymania drog, | 2013 r. gospodarczej
zabezpieczenie srodkow

finansowych w budzecie gminy




21. | Organizowanie imprez | liczba imprez 18 organizowanie imprez o zasiggu | stygzen- Kurdek-  Kierownik | Wéjta Gminy
o charakterze kulturalnym . lokalnym, turniejow ] Jednostki BudZzetowej Owiaty
i sportowo- rekreacyjnym sportowych, imprez | 20135°T. i Kultury Gminy Rabino
dla mieszkancow gminy okolicznosciowych  wpisanych
do kalendarza imprez |
kulturalno- sportowych
w Gminie Rabino na 2013 rok.
22. | Prowadzenie egzekucji | liczba wedlug potrzeb | Prowadzenie postgpowan | styczen- Kierownik Gminnego Osrodka | Wéjta Gminy
administracyjnych w | postgpowan egzekucyjnych zgodnie | grudzien Pomocy Spolecznej w Rabinie
zakresie postgpowan z obowiazujacymi przepisami, 2013 r.
wobec dluznikow w ramach

alimentacyjnych

posiadanych
upowaznien.

|

WOU

mgr Kryysziof Mujewski




