ROCZNY PROGRAM DZIALANIA

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 12 /2015

Waéjta Gminy Rabino

z dnia 04 marca 2015 .

dzieci.

zadania. Po uzyskaniu
dofinansowania
przeprowadzenie procedury
przetargowej na wykonawstwo.
Rozliczenie inwestycji.

technicznej, inwestycji
i srodkéw pomocowych.

GMINY RABINO
NA ROK 2015
| Lp | Zadanie - cel Nazwa Planowana Spos6b wykonania Termin Odpowiedzialny za Sprawujacy
miernika wartosé wykonania wykonanie nadzér
realizacji celow miernika
/jm
1. Przeprowadzenie 1) Dokumentacj¢ przygotowuje | do korca Agnieszka Macioszek-
procedury zmiany studium | liczba procedur 1 | Biuro Projektowania Piotr 2015r. podinspektor ds. infrastruktury
uwarunkowan i kierunkow | Kowalski ze Szczecina; technicznej, inwestycji i Zastepca Woijta
zagospodarowania 2) Podjecie uchwaly przez Rade srodkow pomocowych.
przestrzennego Gminy Gminy.
Rabino
2. Przeprowadzenie liczba procedur 1 1) Dokumentacje¢ przygotowuje | do konca Agnieszka Macioszek- Zastgpca Wajta
procedury zmiany planu Biuro Projektowania Piotr 2015r. podinspektor ds. infrastruktury
zagospodarowania Kowalski ze Szczecina; technicznej, inwestycji i
przestrzennego w rejonie 2) Podjecie uchwaty przez Rade srodkow pomocowych.
m. Biernéw. Gminy.
3 Termomodemizacja liczba obiektow 1 Wspdtpraca ze ZMiGDP w do konca Agnieszka Macioszek- Zastgpca Wojta
obiektu uzytecznosci Karlinie w zakresie uzyskania 2015 r. podinspektor ds. infrastruktury
publicznej (Dom Kultury dofinansowania oraz technicznej, inwestycji i
w Rabinie) przeprowadzenia procedury srodkow pomocowych.
przetargowej na wykonawstwo
robot budowlanych, nadzor
inwestorski. Rozliczenie
finansowe i rzeczowe
wykonanej inwestycji.
4. Budowa na terenie Gminy | liczba procedur 1 Opracowanie i zloZenie wniosku | do konca Agnieszka Macioszek- Zastgpca Wajta
Rabino placéw zabaw dla do PROW na dofinansowanie 2015r. podinspektor ds. infrastruktury




Opracowanie planéw
gospodarki niskoemisyjnej
na terenie gmin
zrzeszonych w ZMiGDP.

liczba procedur I

Wspétpraca ze ZMIGDP w
Karlinie w zakresie niezbednym
do opracowania planu
gospodarki niskoemisyjnej.

wﬁca

Agnieszka Macioszek-
podinspektor ds. infrastruktury
technicznej, inwestycji

i srodkéw pomocowych.

Zastepca Wojta

Pozyskanie srodkow
finansowych z WFOSiGW
na usuwanie azbestu z
terenu Gminy Rabino

liczba procedur

Rozpoznanie potrzeb na
usuwanie azbestu z terenu
gminy. Sporzadzenie wniosku
do WFOSiGW na udzielenie
dotacji. Przeprowadzenie
procedury przetargowej na
realizacje usuwania azbestu.
Rozliczenie dotacji i
potwierdzenie osiagnigcia
planowanych efektow.

do
30.11.2015 r.

Kamila Wozniak - mlodszy
referent ds. gospodarki
komunalne;j i ewidenc;ji
dzialalnosci gospodarczej.

Zastepca Wajta

Wszczecie kolejnych
procedur nakazujacych
przylaczenie
nieruchomosci do
wybudowanej kanalizacji
sanitarnej na terenie
gminy. Zakonczenie
procedur wszczgtych w
2014r.

liczba procedur

wg potrzeb

Przeprowadzenie kontroli

w zakresie odprowadzania
$ciekéw do kanalizacji
sanitarnej. Wszczecie
postepowan wobec 0séb
niepodiaczonych do kanalizacji
1 wydanie decyzji
administracyjnej nakazujacej
przylaczenie nieruchomosci do
kanalizacji.

do konca
2015r.

Kamila Wozniak- mlodszy
referent ds. gospodarki
komunalne;j i ewidencji
dzialalnosci gospodarczej

Zastgpca Wojta

Biezace prowadzenie
ewidencji wnioskow o
wycinke drzew oraz
wydanych w tym
przedmiocie decyzji.

Procedura ciagla

Wg potrzeb

Zalozenie i prowadzenie
elektroniczne publicznie
dostgpnego wykazu danych na
stronie EKOPORTALU.

na biezaco
w roku 2015r

Danuta Kuzmiuk-
podinspektor ds. rolnictwa
i gospodarki gruntami.

Zastgpca Wajta

Zakonczenie prac nad
Sporzadzeniem Gminnej
Ewidencji Zabytkow
odpowiadajacej
wymogom okreslonym w
przepisach prawnych.

Liczba procedur

Sporzadzenie kart
ewidencyjnych, uzgodnienie
ewidencji z Wojewodzkim
Konserwatorem Zabytkow.

31.07.2015r.

Danuta Kuzmiuk-
podinspektor ds. rolnictwa
i gospodarki gruntami.

Zastepca Wojta

10.

Udzial w wspélnym
przygotowaniu i
przeprowadzeniu
procedury przetargowej
na zakup energii

Liczba procedur

Udostepnienie materialéw
niezbednych do sporzadzenia
SIWZ i przeprowadzenia
przetargu na dostawg energii
elektrycznej. Podpisanie

30.06.2015r.

Kamila Wozniak- mtodszy
referent ds. gospodarki
komunalnej i ewidencji
dzialalnosci gospodarczej.

Zastgpca Wojta




elektrycznej dla gmin
zrzeszonych w ZMiGDP.

nowych uméw na dostawe
energii.

Procedura ciagla b potrzeb

t B

11. | Biezaca aktualizacja Sporzadzenie i zalozenie kart i do Danuta Kuzmiuk-
inwentaryzacji miejsc inwentaryzacyjnych [ 31.08.2015r. podinspektor ds. rolnictwa
wystgpowania barszczu wystgpowania Barszczu ' i gospodarki gruntami. Zastgpca Woijta
Sosnowskiego na terenie Sosnowskiego.
Gminy Rabino.
12. | Zimowe utrzymanie km drog Wg potrzeb Przeprowadzenie procedury styczen — Kamila Wozniak- mlodszy
i remonty biezace drog wyboru wykonawcy marzec; referent ds. gospodarki
gminnych. $wiadczacego ushuge zimowego | wrzesien- komunalnej i ewidencji Wojt Gminy
utrzymania drog. Opracowanie | grudzien dzialalnosci gospodarcze).
harmonogramu zimowego 2015r.
utrzymania drog. Remonty drég
gminnych sposobem
gospodarczym.
13. | Ujawnianie w ksiggach Liczba procedur | Wg potrzeb Przeprowadzenie procedury na biezaco Danuta Kuzmiuk-
wieczystych prawa ujawniania w KW wilasnosci w roku 2015. | podinspektor ds. rolnictwa
whasnos$ci nieruchomosci nieruchomosci mienia 1 gospodarki gruntami. Zastgpca Wojta
stanowiacych wlasnos¢ gminnego.
gminy.
14. | Prowadzenie procedur Liczba procedur | Wedlug potrzeb | Przygotowanie na biezaco Danuta Kuzmiuk-
zwiazanych ze zbyciem i przeprowadzenie procedury wroku 2015. | podinspektor ds. rolnictwa Wojt Gminy
nieruchomosci zbycia nieruchomosdci zgodnie i gospodarki gruntami.
stanowiacych wlasnos¢ z obowiazujacymi przepisami.
gminy.
15. | Kontrola finansowa Kontrola dokumentow
jednostek organizacyjnych | liczba kontroli 2 finansowych w jednostkach. styczen- Urszula Kucmus- Wojt Gminy
gminy grudzien Skarbnik Gminy
2015,
16. | Biezaca realizacja budzetu styczen-
i czuwanie nad | miesigczne 12 Sporzadzanie grudzien Urszula Kucmus- Wojt Gminy
zachowaniem rownowagi | sprawozdania sprawozdawczosci budzetowej. | 2015 . Skarbnik Gminy
budzetowej
17. | Usprawnienie obstugi 1 Przeprowadzenie procedury | styczen-
bankowej budzetu liczba procedur obstugi bankowej wplat | grudzien Urszula Kucmus- Wajt Gminy
podatkow i oplat poprzez konta | 2015 . Skarbnik Gminy
wirtualne.
18. | Prowadzenie egzekucji | liczba procedur Wg potrzeb Prowadzenie postgpowan | styczen- | Dorota Kusmierek
| administracyjnych egzekucyjnych zgodnie | grudzien | mlodszy referent ds. | Skarbnik Gminy




w  zakresie naleznosci

b z obowigzujacymi przepisami, [ T2 ksiggowosci podatkow i oplat
gminy z tytulu podatkéw w ramach posiadanych |
i oplat upowaznien. ,
19. | Prowadzenie egzekucji | liczba procedur Wg potrzeb Prowadzenie postepowan | styczen- Agnieszka Pietruszewska Kierownik Referatu
administracyjnych egzekucyjnych zgodnie | grudzien mlodszy referent ds. | Finansow
w  zakresie naleZznosci z obowiazujacymi przepisami, | 2015 . gospodarki komunalnej, oplat
gminy z tytulu oplat za w ramach posiadanych i egzekucji
wWywoz odpadow upowaznien.
komunalnych
20. | Kontrola prawidlowosci | liczba procedur wg potrzeb Prowadzenie dziatan | styczen- Halina Szyszko Kierownik Referatu
skladanych deklaracji kontrolnych w  przypadkach | grudzien podinspektor ds. wymiaru | Finansow
podatkowych i podatnikow budzacych watpliwos¢ | 2015 r. podatkéw i opfat
prawidlowego zadeklarowania
| obowiazku podatkowego
21. | Organizacja robot Regina Wisniewska- Sekretarz
publicznych, prac Organizacja miejsc pracy. caly rok Gminy Weéjt Gminy
interwencyjnych, stazy liczba 20 Kamila Wozniak- mlodszy
i prac spolecznie bezrobotnych referent ds. gospodarki
uzytecznych komunalnej i  ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej
22. | Prowadzenie kontroli Bezposrednia kontrola
wewnetrznej na | liczba kontroli 4 w  zakresie  przestrzegania | caly rok Regina Wisniewska- Sekretarz | Wojt Gminy
stanowiskach pracy procedur wynikajacych Gminy
z przepiséw prawnych.
23. | Przygotowanie Przygotowanie spisow | maj, Regina Wisniewska- Sekretarz
dokumentacji zwiazanej liczba procedur 2 wyborcow, przygotowanie | listopad Gminy Wojt Gminy
z przeprowadzeniem lokali wyborczych, zapewnienie Monika Porgba- mlodszy
wyboréw Prezydenta RP obstugi administracyjnej dla referent ds. obshigi USC
oraz wyboréw do Sejmu OKW. i ewidencji ludnosci
i Senatu RP Juliusz  Grudnicki-  starszy
informatyk
24. | Opracowanie i aktualizacja Przygotowanie projektow | caly rok
aktow normujacych prace | liczba projektow wg potrzeb Zarzadzen Wojta. Regina Wiéniewska- Sekretarz | Wojt Gminy
Urzedu zarzadzen Gminy
25. | Biezace prowadzenie w Udostepnienie w BIP aktualnie | Caly rok Juliusz  Grudnicki- starszy
postaci elektronicznej liczba zbioréw 1 obowiazujacych aktéow prawa informatyk Sekretarz Gminy
zbioru aktéw prawa [ miejscowego
miejscowego '
stanowionego przez gming
26. | Aktualizacja oraz Przygotowanie wnioskéw o Juliusz  Grudnicki- starszy
zgloszenie zbiorow danych | liczba zbiorow wedtug potrzeb | rejestracje zbioru danych oraz | Caly rok informatyk Wojt Gminy
osobowych do rejestracji przestanie ich do GIODO.




Generalnemu
Inspektorowi Ochrony
Danych

27. | Przygotowanie i Przygotowanie  dokumentacji | marzec 2015 r. | Jadwiga Szalc- Starszy
przeprowadzenie liczba procedur 15 niezbednej do przeprowadzenia specjalisty ds. | Sekretarz Gminy
procedury wyboru wyboréw, obsluga Wiejskich organizacyjnych i obstugi rady
Soltyséw i Rad Soleckich Zebran Wyborczych. gminy
na terenie Gminy Rabino |

28. | Wdrozenie Systemu Ilo$¢ rejestrow 3 Przygotowanie stanowisk pracy | Caly rok Monika Por¢gba- miodszy | Sekretarz Gminy
Rejestrow Panstwowych oraz pracownikéw do obslugi referent ds. obstugi USC

Systemu Rejestrow i ewidencji ludnosci

Panstwowych, biezaca Ewa Gléowcezynska-

realizacja zadan wynikajacych z | podinspektor ds.

wdrozenia Systemu. obywatelskich i spolecznych
Juliusz  Grudnicki- starszy
informatyk

29. | Realizacja celow i zadan Procedura ciagla | Wedlug potrzeb | Skuteczne i efektywne | Caly rok Kierownicy i Dyrektorzy | Wojt Gminy
jednostki w kontekscie gospodarowanie srodkami gminnych jednostek
przestrzegania zasad finansowymi gminy. organizacyjnych
wydatkowania srodkow Przestrzeganie realizacji
zgodnie z prawem, w procedur w zakresie dzialania
sposob efektywny, jednostki wg  standardow
oszczedny i terminowy. kontroli zarzadczej dla sektora
Funkcjonowanie kontroli finansow publicznych.
zarzadczej. Prawidlowos¢ realizacji

wydatkow.

30. | Realizacja obowiazku Procedura ciagla | Wedtug Podjecie dzialan przez | Caly rok Dyrektorzy Szkol Wojt Gminy
szkolnego na wysokim mozliwosci Dvrektora szkoly oraz kadre
poziomie pedagogiczna majacych na cele

jak najlepsze przygotowanie
uczniéw klas szostych SP i klas
trzecich gimnazjum do
egzaminow i sprawdzianéw na
zakonczenie nauki.

31. | Organizowanie imprez | liczba imprez 28 | organizowanie imprez o zasiggu | styczeni- | Kierownik Jednostki | Wéjta Gminy

| o charakterze kulturalnym lokalnym, turniejow | grudzien | Budzetowej Oswiaty i Kultury
i sportowo- rekreacyjnym sportowych, imprez | 2015 . Gminy Rabino, Animator

dla mieszkancéw gminy

okolicznos$ciowvch  wpisanych

sportu




do kalendarza imprez
kulturalno- sportowych .
w Gminie Rabino na 2015 rok.
32. | Prowadzenie egzekucji | liczba wedlug potrzeb | Prowadzenie postegpowan | styczen- Kierownik Gminnego Osrodka | Wéjta Gminy
administracyjnych w | postgpowan egzekucyjnych zgodnie | grudzien | Pomocy Spolecznej w Rabinie
zakresie postgpowan z obowiazujacymi przepisami, | 2015r. ' .
wobec dhluznikow w ramach posiadanych
| alimentacyjnych upowaznien.
33. | Biezaca realizacja zadan | llos¢ wydanych | wedlug potrzeb | Rozpowszechnianie informacji | styczen- Kierownik Gminnego Osrodka | Wéjta Gminy
wynikajacych z ustawy o | kart 0 KDR, przyjmowanie | grudzien Pomocy Spolecznej w Rabinie |
Karcie Duzej Rodziny | wnioskéw, wydawanie Karty | 2015r. -
' Duzej Rodziny
34. | Biezaca realizacja | Ilo§¢ wydanych | wedlug potrzeb | Prowadzenie analizy | styczen- Kierownik Gminnego Osrodka | Wojta Gminy
zasitkow dla opiekunow | decyzji,  ilos¢ aktualnosci orzeczen o stopniu | grudzien Pomocy Spolecznej w Rabinie
0s0b niepelnosprawnych przeprowadz. niepeosprawnosci, 2015r.
wywiadow aktualizowanie wywiadow
$rodowiskow. srodowiskowych,  wydawanie
decyzji administracyjnych
35. | Udzielanie pomocy | Liczba os6b, | wedlug potrzeb | Zapewnienie pomocy | styczen- Kierownik Gminnego Osrodka | Wéjta Gminy
osobom i rodzinom | rodzin finansowe;j osobom | grudzien Pomocy Spolecznej w Rabinie
uprawnionym. korzystajacym z uprawnionym, stosowanie | 2015 .
pomocy innych dostepnych form
pomocy, racjonalizacja
stosowanych rozwigzan




