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Załącznik 4 

 
WSKAZÓWKI DO WYPEŁNIANIA MAKIETY ZLICZEŃ 

do badania SOŁTYSÓW w regionie zachodniopomorskim  
w ramach projektu pn. Rewitalizacja na terenie gmin województwa zachodniopomorskiego  

znajdujących się w Specjalnej Strefie Włączenia 
 

 

Słowniczek wyrazów bliskoznacznych: 

Kwestionariusz=arkusz badawczy=ankieta=narzędzie badawcze=narzędzie pomiarowe=instrument 

pomiarowy 

Ankieter=badacz 

Respondent=osoba poddana badaniom, badany 

Makieta zliczeń=makieta badawcza=matryca zliczeń =matryca badawcza 

 

Uwagi ogólne dotyczące wprowadzenia danych przez ankieterów: 

1. Każdy z ankieterów, po przeprowadzeniu wszystkich pomiarów (zebraniu ankiet od sołtysów) 

i sprawdzeniu kompletności i poprawności ich wypełnienia ma za zadanie rzetelne i kompletne 

wprowadzenie danych do makiety zliczeń w wersji elektronicznej (Excel). 

2. Warunkiem rozliczenia się z zadania przez ankietera będzie kompletnie wypełniona makieta zli-

czeń. Makieta powinna być wypełniona poprawnie, zgodnie ze wskazówkami. 

3. Wypełnioną makietę zliczeń należy dostarczyć w wersji elektronicznej (mail, nośnik elektroniczny) 

animatorom lokalnym w każdej z gmin lub realizatorom projektu. 

4. Termin i szczegółowe zasady rozliczenia się z zadania przez każdego z ankieterów zostaną określo-

ne w ramach podpisanej z nim umowy. 

 

Uwagi szczegółowe dotyczące wprowadzenia danych: 

1. W makiecie zliczeń każdy wiersz to jeden kwestionariusz, natomiast każda kolumna to zmienna 

(odpowiedź). 

2. Przed przystąpieniem do wprowadzania danych prosimy przepisać z kwestionariusza jego numer 

w pole o nazwie „NR KWESTIONARIUSZA” oraz wpisać swoje imię i nazwisko, nazwę gminy 

i sołectwa odpowiednio w polach „IMIĘ I NAZWISKO”, „NAZWA GMINY” i „NAZWA SOŁEC-

TWA” 

3. W pytaniach skalowanych o charakterze półotwartym (pyt. nr 1, 2, 3, 4) należy w polach odpowie-

dzi wpisać cyfry zgodnie z następującą zasadą: jeśli respondent zaznaczył odpowiedź: bardzo do-

brze=wpisać cyfrę 5, dobrze=4, średnio=3, źle=2, bardzo źle=1, trudno powiedzieć=0 



4. Jeśli w pytaniach nr 1, 2, 3, 4 respondent zaznaczył opcję „inne” i wpisał tam swoje własne propo-

zycje, prosimy wpisać odpowiednią wartość do makiety w polu odpowiadającym tej odpowiedzi 

(w zależności od oceny trzeba wpisać cyfry: 5, 4, 3, 2, 1 lub 0) i jednocześnie w kolumnie „jakie?” 

wynotować odpowiedź udzieloną w tym miejscu przez respondenta. Takie zliczenie pozwoli wy-

chwycić, po pierwsze ilość odpowiedzi „innych” a po drugie - ich zakres. 

5. W pytaniach ważności o charakterze półotwartym (pyt. nr 5, 6, 7, 8) należy w polach odpowiedzi 

wpisać cyfry zgodnie z następującą zasadą: jeśli respondent zaznaczył odpowiedź: bardzo waż-

ne=wpisać cyfrę 5, ważne=4, średnioważne=3, nieważne=2, zdecydowanie nieważne=1, trudno po-

wiedzieć=0 

6. W przypadku pytań metryczkowych zamkniętych, jednokrotnego wyboru  (pyt. 9, 10, 13) odpowie-

dzi nanosi się do makiety zliczeń  w ten sposób, że wskazuje się udzieloną przez badanego odpo-

wiedź poprzez wpisanie cyfry 1 we właściwej kolumnie.  

7. W pytaniach otwartych (pyt. 11, 12, 14) wystarczy wpisać odpowiedzi dla poszczególnych respon-

dentów w pola do tego przeznaczone. 

8. Jeśli respondent nie udzielił żadnej odpowiedzi na pytanie proszę zostawić puste pole. 

 


