












































Regionalna lzba Obrachunkowa w Szczecinie

Prawidlowos$¢ dokonanych zapiséw sprawdzono na przykiadzie operacji gospodarczych
opisanych w punkcie 3.2.1.3. niniejszego protokotu, Wydruki ksigg rachunkowych oznaczone
byly trwale, zgodnie z przepisami wewngtrznymi w powyzszym zakresie

Wydruk planu kont w systemie komputerowym byl zgodny z przyjetym zakladowym planem
kont. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych byly dokumenty zZrédtowe.

2.1.3.  Przestrzeganie ustawowych terminéw zamkniecia ksigg rachunkowych budzetu i
urzedu.

Wedtug raportoéw zamknigcia ksiag rachunkowych Urzgdu Gminy Rabino z dnia 24 maja 2018 1. za
wszystkie miesigce lat 2014-2017 ksiegi rachunkowe jednostki 000 — Gmina Rabino, 001 — Urzad
Gininy byty zamknigte. Kopie raportéw ztozono do akt kontroli pod poz. 159.

2.2 Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy, rozrachunki i roszczenia.
2.2.1. Gospodarka srodkami pienigznymi.
2.2,1.1. Regulacje wewnetrzne okreslajgce zasady gospodarowania srodkami pienieznymi

Zarzadzeniem Nr 1/2012 Wojta Gminy Rabino z dnia 04 stycznia 2012 r. wprowadzono
do stosowania w kontrolowane;j jednostce Instrukcj¢ kasowa. Zarzadzentem okreslono m.in.:
— przeptyw gotowki w kasie,
— udokumentowanie operacji kasowych,
— obieg dokumentéw kasowych i czgstotliwosé sporzadzania raportow.
Zarzadzeniem Nr 44/2009 z dnia 10 listopada 2009 r. Wojt Gminy ustalit pogotowie kasowe
w kasie UG w Rabinie, na nieprzewidziane 1 biezace wydatki w kwocie 3 000,00 zi.

2.2.1.2. Przestrzeganie obowigzujacych regulacji okreilajacych gospodarowanie $rodkami
pienieznymi, w tym ich dokumentowanie.

W dniu 24.05.2018 r. przeprowadzono kontrole kasy w Urzedzie Gminy Protokot kontroli kasy stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego protokohu .Nie stwierdzono roznicy migdzy stanem faktycznym gotowki
w kasie a stanem wynikajacym z raportu kasowego.
Analizie poddano prawidtowos¢ sporzadzania raportow kasowych od nr 25/2017 za okres 15-18 maja
2017r. do nr 66 za okres 27-29 grudnia 2017 r., w wyniku analizy stwierdzono, Ze dziatania w zakresie:
— czestotliwosci sporzadzania raportow kasowych,
- zasad i termindw przekazywania raportow kasowych do ksiggowosci,
— przestrzegania ustalone) wysokosci niezbgdnego zapasu gotowki w kasie,
— udokumentowania wyptaconej gotéwki,
byly zgodne z Instrukcja kasowa — wprowadzonga zarzadzeniem Nr 1/2012 Wéjta Gminy Rabino z

dnia 04 stycznia 2012 r.

2.2.2.  Obsluga bankowa.
2.2.2.1. Wybdér banku do obslugi bankowej jednostki i samorzadowych jednostek

organizacyjnych





































































Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

dochody miesieczne na osobe w rodzinie ucznia, ustalone na podstawie weryfikacji
dokumentéw ziozonych przez rodzicow oraz zlozonego oswiadczenia dotyczacego sytuacji
rodzinnej i materialnej. Udzielono pomocy uczniom spelniajacym ustawowe kryterium
dochodowe stosujac przy tym przepisy art. 8 ust. 3 — 13 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej.
Na podstawie n/w list ustalono ze Urzad Gminy Rabino w 2017 r. udzielil pomocy materialnej
o charakterze socjalnym 195 uczniom, ktora zostata przeznaczone na stypendia i zasitki dla
uczniow:
stypendia:
— lista wyptat za okres 1-1V/2017 z 20.06.2017 r. w kwocie 18 620,00 zt, /49 ucznidéw/,
— lista wyplat za okres I-1V/2017 2 20.06.2017 r. w kwocie 19 380,00 zi, /51 ucznidw/,
— lista wyptat za okres X1-XII/2017 z 14.12.2017 r. w kwocie 12 390,00 zt, /42 uczniow/,
— lista wyptat za okres XI-XI1/2017 z 13.12.2017 r. w kwocie 14 455,00 zt, /49 uczniow/,
zasitki szkolne:
— listy z 11.10.2017 r. kwota 1 060,00zt /2 ucznidéw/
— lista 2 03.03.2017 r. kwota 1 060,00 zt /2 uczniow/
Razem 66 965,00 zt /195 uczniow/.
W toku kontroli ustalono, ze w 2017 r. w drodze decyzji administracyjnej zrealizowano pomoc
finansowa w ogolnej kwocie 66 965,00 zl, z tego kwota 53 572,00 zt sfinansowana przez budzet
paistwa. Zgodnie z zawarta umowa udzial dotacji w catkowitych kosztach zadania nie mogla
przekroczy¢ 80% kosztow zadania — do zwrotu zostata kwota 2 028,00 zt, ktora zwrdcono na
rachunek Wojewody w dniu 15.12.2017 r. Uwag w powyZszym nie wniesiono.

Dotacje w paragrafie 2010

Wykaz dotacji otrzymanych w 2016 r. przez Gmine Rabino, ujetych w ksiegach
rachunkowych w paragrafie klasyfikacji budzetowej 2010 — tj. ,,dotacje celowe otrzymane z
budzetu panstwa na realizacje zadan biezgcych z zakresu administracji rzqdowej oraz innych
zadan zleconych gminie (zwigzkom gmin. zwigzkom powiatowo-gminnym) ustawami” —

zawiera ponizsze zestawienie:

Srodki wykorzystane

rozdzial § Nazwa zadania otrzymane w zd wg
Rb - 50

Srodks wg. ewidencji Zwrot dotacji
ksiggowe) (data — kwota w z1)

Pozostata dzialalnosé — zwrot podatku

dzieci i mlodziezy w szkolach

01095 201 akcyzowego w cenie olcju napgdowego dia 675 058,49 675 058,49 67505849 0.00
producentéw rolnych
75011 201 Urzgdy Wojewddzkie 24 613,76 24 613.76 24 613,76 0.00
75101 201 Aktualizacja §1alegn rejestru wyborcow — srodki 4577.00 4577.00 457700 0.00
z Krajowego Biura Wyborczego
30101 2 Szkoty podstawowe 1128421 1128421 1128421 0,00
80110 201 Gimnazja 1200038 12 000.38 12 000,38 0,00
Realizacja zadan wynikajacych ze stosowania
80150 201 specjalne) organizacji nauki i metod pracy dia 31065 31065 310.65 0,00
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

w deklaracjach podatnicy stosowali prawidtowe stawki podatku v | 1ikajace z podanej w
obwieszczeniu przez Prezesa GUS-u ceny sprzedazy drewna.
wobec deklaracji organ przeprowadzal czynnosci sprawdzajace.

Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

3.1.2.6. Podatek od $rc kow transportowych.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w latach 2014 — 2017 — organ stanowigcy
jednostki samorzadu terytorialnego podeyjmowal nastgpujace akty prawa miejscowego
(kserokopie zlozono do akt kontroli pod poz. 36) w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od srodkéw transportowych:

1a 2014 r. - Nr XXX111/162/2013 zdnia 8 stopada 2013 r.,

1a 2015 r. — Nr XLII1/203/2014 z dnia 30 pazdziernika 2014 r.,
12 2016 1. — Nr X1/42/2015 z dnia 12 listopada 2015 1.,

12 2017 r.  Nr XX1/80/2016 z dnia 3 listopada 2016 1.

OSOBY FIZYCZNE i PRAWNE.

Przypis na 2016 r. posiadato (razem osoby fizyczne i prawne) 8 podatnikow na taczna
kwote 23 403,00 zl — do analizy wybrano deklaracje zlozone przez wszystkich ww. podatnikéw
a takze wystgpiono o przedlozenie dokumentacji zZrodtowej (kserokopie dowodow
rejestracyjnych, zawiadomienia z Wydziatu Komunik . 3ji whasciwego miejscowo Starostwa

Powiatowego).
Stwierdzono, zZe:
1) na podstawie deklaracji ztozonych przez podatnikdéw (7) o indeksach:

¢ osobyf /czne: 1704, 3439, 1883, 3669,
¢+ osobypre 2113,15618
wprowadzono do ksiag rachunkowych przypis z tytutu podatku od Srodkéw
transportowych w tacznej wysokosei 22 856,00 zl.
Wobec kazdej z ww. deklaracji organ przeprowadzi! czynnosci sprawdzajace, ktore nie
objety weryfikacji wskazanych w zatgcznikach do deklaracji parametréw poszczegolnych
srodkow transportowych (takich jak ilos¢ osi, rodzaj zawieszenia czy dopuszczalna masa
catkowita) warunkujacych bezposrednio wysokosé zastosowane] przez podatnika stawki,
co bylo niezgodne z art. 122 w zw. z art. 272 pkt. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U z 2015 r.,, poz. 613}, zgodnie z ktéry  odpowiednio:
. W toku postepowania ors 1y podatkowe po jmujq wszelkie niezbedne dzialania w celu
dokladnego wyjasnienia stanu ~ ktycznego oraz zalatwienia sprawy w postgpowaniu
podatkowym”
oraz.
,.organy podatkowe pierwszej instancji. dokonujq czynnosci sprawdzajgcych, majgcych
na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z
przedstawionymi dokumentami”.
Nalezy réwniez wskazaé, ze w celu weryfike~*1 parametrow poszczegolnych srodkow
transportowych organ nie skorzystal z uprawnien przewidzianych w art. 274 a § 2
Ordynacji podatkowej i nie wezwal poszczegdlnych podatnikéw do przedlozenia
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

Klub Sportowy. ,.Wicher” | 926-92695-

Rabino 2820 10 000,00 | 10 000,00 10 000,00

Analiza obje¢to dotacja udzielone z budzetu Gminy w 2017 r.

Wojt Gminy oglosit w dniu 19.01.2017 r. otwarty konkurs ofert na udzielenie wsparcia
finansowego z budzetu gminy w formie dotacji dla” "ubdw sportowych, dziatajacych na terenie
gminy Rabino na realizacje zadan z zakresu rozwoju sportu w 2017 r. Zarzadzeniem okreslono
m.in.:

—  wysokc.. $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania — 10 000,00 z1,

— zasady przyznawania dotacji, m.in. ,,Podmiot wystgpujace o przyznanie dotacji

zapewr "~ 10% wudzial Srodkéw wiasnych (finanse ch. rzeczowych, wkiadu
osobowego) wnioskowanej kwoty dotacji”

— termin skladania wnioskow — do 31 stycznia 2017 r.

W wyznaczonym terminie wplynal jeden wniosek tj. Ludowego Uczniowskiego Klubu
Sportowego ,,V. ._HER” Rabino o udzielenie dotacji na realizacje zadania z zakresu sportu, w
wysokosci 10 000,00 zt. ogdlna wartosé planowanych kosztow 11 500,00 z1

Przewidywane zrodia finansowana zadania: wnioskowana kwota dotacji 10 000,00 zl, srodki
wiasne 1 500,00 zi.

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Dotacja Srodki wlasne
Oplaty zwigzkowe, sedziowie, licencja 7 500,00
Zakup sprzgtu sportowego 2 500,00
Pc state koszty 1 500,00

Komisja Oc ‘ajgca wnioski na dofinansowanie rozwoju sportu na terenie Gminy, powolana
zarzadzeniem Nr 13/2017 Wojta Gminy z dnia 19 stycznia 2017 r., zaopiniowala pozytywnie
ztozong oferte.

Wojt Gminy w dniu 10 marca 2017  zawarl z Ludowym Uczniowskim Klubem Sportowym
,»WICHER” w Rabinie umowe na pomoc finansowa w formie dotacji celowej w wysokosci
10 000,00 zt z przeznaczeniem na finansowanie zadan z zakresu rozwoju sportu w Gminie
Rabino.

Wun wie z Klubem nie dokonano zapisu, wynikajacego z ogloszenia otwartego konkursu, ze
Klub zapewnia 10% ud: 13r kéw whasnych wnioskowanej kwoty dotacji, pomimo zapisu w
zarzadzeniu Nr 12/2017 Wojta Gminy z dma 19 stycznia 2017 r. w sprawie ogloszeni otwartego
konkursu ofert i oferty zlozonej przez Klub w ktorej oferowano zaangazowanie srodkow
wlasnych w kwocie 1 . 0,00 zt.

Kop~ zar izenia Nr 12/2017 Wéjta Gminy z dnia 19 stycznia 2017 r. w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert, oferty ztozonej przez LUKS ,, WICHER” Rabino i umowy z dnia
10.03.2017 1. ztozono do akt kontroli pod poz. 183.

Klub ztozyt sprawozdanie z wykonania zadania z zakresu rozwoju sportu w dniu 29
grudnia 2017 r. na ogdlng kwote 10 002,02 zi, w tym 2,02 21 $rodki whasne klubu, ktére zostato
zaopiniowane przez Dotujacego pozytywnie. Kopie sprawozdania zlozono do akt kontroli pod
poz. 184.
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Nr 144 | Kserokopia deklaracji DN-1 — indeks 37 MM.3.1.2.3. 52 832-837
Nr 145 | Kserokopia deklaracji DN-1 — indeks 71 [I.3.1.2.3. 52 838-846
Nr 146 | Kserokopia deklaracji DT-1 — indeks 37 [IL.3.1.2.6. 66 847-852
Nr 147 | Kserokopia deklaracji DT-1 — indeks 8 ML.3.1.2.6. 66 853-856
Nr 148 Il(ssgrokopla deklaracji DT-1 — indeks 13126, 66 857.862
Nr 149 | Kserokopie deklaracji (4) DT-1 — indeks 113 ML3.1.2.6. 66 263-878
Nr 150 | Kserokopia deklaracji DT-1 — indeks 3669 M.3.126. 66 879-882
Nr 151 | Kserokopia deklaracji DT-1 — indeks 1883 MML.3.1.2.6. 66 283-288
Nr 152 | Kserokopia deklaracji DT-I — indeks 3439 [I1.3.1.2.6. 66 889.894
Nr 153 | Kserokopia deklaracji DT-1 — indeks 1704 111.3.1.2.6. 66 £95-900
Nr 154 Kserokqpla-plsma zdn, 27.04.2018 z Wydzialu IL3.1.2.6. 66 901-904
Komunikacji
Nr 155 Oswiadczenic W‘oﬁa Gminy w sprawiec umow o U1s. 11 905
charakterze publiczno-prawnym
Nr 156 | Zakres czynnosci Skarbnika Gminy I/1.7. 12 906-908
Os$wiadczenie Wojta Gminy w sprawie kontroli
Nr 157 | gospodarki finansowej Gminy przez Komisje [/1.9.2. 13 910
Rewizyjna Rady Gminy
Wyjasnienie Wéjta Gminy w sprawie kontroli
Nr 158 zarzadczej w latach 2014-2017 V1.9.3. 13 o11-912
Raporty z zamknigcia ksigg rachunkowych za
Nr 159 lata 2014-2017 1/2.1.3. 16 913-918
Nr 160 Oswx_adczeme Wojta Gminy w sprawie kart w2224, I8 919
platniczych.
Kopia ewidencji ksiegowej i wykazu faktur
161 |stanowigcych zobowigzania wymagalne na I1/2.3. 24 020-922
dzien 31.12.2016 .
Wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawic
162. wykazania w .spra’wozdanlu Rb 288 za.201'6r. 2.3, 24 923.937
kwoty zobowigzan wymagalnych zawyzonej o
20 568,10 zt
Kopie .metryczek™ z Ministerstwa Finanséw
163. |dotyczacych subwencji dla Gminy Rabino w| III/3.1.1.1. 36 938-945
latach 2014-2017.
Kopia ewidencji ksiggowej zwrotu wydatkow
Gminy w ramach funduszu soleckiego i pisma
164. Wojewody nr FB-1.3111.95.4,2015.PW z dnia HY3.1.1.3. 4 946-931
31.08.201I5r.
165. OSWIgdczenle WOJ.IB. i S!farbnlka Gminy w MA312.114 28 952
sprawie oplaty parkingowej.
Oswiadczenie Wojta Gminy w sprawie oplaty
[66. |za korzystanie zZ przystankdéw | 111/3.1.2.11.5. 88 953
komunikacyjnych na terenie gminy.
167, WyJasm'enle Ska-rbn_llfa Gminy w sprawie M/3.1.4.2. 94 954
dochodow z kar pienigznych
168. Oswiadczenie Wojta Gminy w  sprawic I/3.1.43. 94 955

dochoddw z fotoradarow.
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