Zarzagdzenie Nr 53/2012
Wajta Gminy Rabino
z dnia 27 grudnia 2012 r.

zmieniajace w sprawie okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy Rabino.

Na podstawie art.10 i art.13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz . U.z2009 r. Nr 152 ,p0z.1223 7 p6z. zm.") Wajt Gminy Rabino zarzadza. co nastepuje

§ 1.Wprowadza si¢ zatacznik nr 10 do Zarzadzenia nr 18/2012 Wdjta Gminy Rabino
z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie okreslenia zasad ( polityki) rachunkowosci dla  Gmim
Rgbino okreslajacy zasady ewidencji ksiggowej i rozliczen finansowych projektow
wspotfinansowanych  ze $rodkéw europejskich, w brzmieniu okreslonym z zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

: Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241. Nr 165. poz. 1316: /
2010 r. Nr 47, poz. 278; z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378: 7z 2012 r. poz. 835
i 1342,




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 53/2012
Wéjta Gminy Rabino

z dnia 27 grudnia 2012 r.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ I ROZLICZEN FINANSOWYCH PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY SRODKOW EUROPEJSKICH

§ L.1. Zasady ewidencji ksiggowej i rozliczen finansowanych projektéw wspotfinansowanych
z Funduszy Unii Europejskiej, zwane dalej zasadami, nalezy stosowaé z uwzglednieniem zasad
rachunkowosci dla Gminy Rabino ustalonych zarzadzeniem Nr 18/2012 Wéjta Gminy Rabino z dnia
30 maja 2012 r. w sprawie okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy Rabino p6zniejszymi

zmianami.

2. Uzyte w zasadach okreslenie oznaczaja:
1) projekt- projekt wspotfinansowany ze srodkow funduszy srodkéw europejskich;
2) POKL- Program Operacyjny Kapital Ludzki;
3) PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

§ 2.1. Jednostka prowadzi wyodrebniony rachunek dla kazdego realizowanego projektu.

2. Wszystkie wydatki zwiazane z realizacja projektu ponoszone sa z wyodrebnionego
rachunku.

3. W przypadku braku $rodkéw na rachunkach projektu dopuszczalne jest dokonanie zasilenia
rachunku do wysokosci wyplaty zatwierdzajacych do realizacji z rachunku biezacego jednostki.

4. Jezeli zaptaty dokonano z rachunku innego niz rachunek projektu mozliwe jest dokonanie
refundacji srodkéw z rachunku projektu na podstawie dyspozycji jednostki organizacyjnej realizujacej
projekt. Refundacji dokonuje sig tylko w tych projektach, w ktorych jest to dopuszezalne.

§ 3.1. Dokumentacj¢ ksiggowa projektu, na podstawie, ktorej jest realizowana platnosc,
stanowig prawidtowo wystawione i potwierdzone dowody ksiggowe.

2. Dowodami ksiggowymi w szczegolnosci sa:
1) faktury i rachunki za zakupione materialy, towary, ustugi itp.;

2) wnioski i rozliczenia delegacji krajowych i zagranicznych z zalgczonymi dowodami
potwierdzajacymi poniesienie wydatku (bilety, faktury, rachunki);
3) umowy, protokolty odbioru i rachunki dla wynagrodzen wyplacanych w ramach umow

cywilno-prawnych;

4) listy wyplat z tytulu uméw cywilno- prawnych odrgbne dla kazdego projektu;

5) listy plac pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace wylaczenie na potrzeby
projektu lub oddelegowanych na potrzeby projektu;

6) wyciagi bankowe potwierdzajace poniesienie wydatku;

7) inne dokumenty spetniajace wymogi dowodu ksiggowego zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

§ 4.1. Wydatki uznaje si¢ za kwalifikowane, jezeli:
1) sa niezbedne dla realizacji projektu;
2) zostaty uwzglednione w kosztorysie (budzecie) projektu;
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4) zostaty poniesione po podpisaniu z instytucja finansujaca, chyba ze, zasady realizacji projektu
stanowia inaczej;

5) sq odpowiednio udokumentowane;

6) potwierdzono ich zaplate.

2. Kazdy dokument stanowiacy dowod ksiggowy powinien by¢ opisany w taki sposob,
aby mozna bylo ustali¢ bezposredni zwiazek wydatku z realizowanym projektem.

3. Opis dowodu ksiggowego powinien zawiera¢ elementy okreslone w wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach projektu.

4. Dowod ksiggowy powinien zawiera¢ ponadto:
1) dekret ksiggowy;
2) numer dokumentu nadany zgodnie z obowigzujacym w jednostce zasadami:
3) datg zapflaty:;
4) podpisy: pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzenie do zaplaty.

5. Podpisy okreslone w ust. 4 pkt 4 na dowodzie ksiggowym oznaczaja, ze zostal on
sprawdzony i zaakceptowany do realizacji zgodnie z uregulowaniami wewngtrznymi dotyczacymi
zasad polityki rachunkowosci dla Gminy Rabino.

§ 5.1. Umowy cywilno-prawne i umowy o prace¢ zawierane na okres projektu powinny
okreslac, jakiego projektu umowa dotyczy.

2. Zawarcie umowy cywilno-prawnej i umowy o pracg zwiazanych z realizacja projektu musi
by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami krajowymi.

§ 6.1. Dla realizacji projektow /POKL/PROW wprowadza si¢ szczegélowe uregulowania
dotyczgce oznaczenia dokumentow Ksiggowych:
1) faktury-XXX/PPPP/ROK,
gdzie:
XXX- kolejny numer faktury,
PPPP- skrot np : Program Operacyjny Kapital Ludzki, Program Rozwoju Obszarow Wiejskich
ROK- rok obrotowy;

2) wyciagi bankowe- WB XXXX-YYY-ZZ, WB XXXX-Z7Z

gdzie:

WB- wycigg bankowy,

XXXX — skrot nazwy programu np.;

POKL- Program Operacyjny Kapital Ludzki, WB POKL-YYY-ZZ,
PROW- Program Rozwoju Obszarow Wiejskich, WB PROW-YYY-ZZ
YYY — numer realizowanego projektu;

Z.Z- numer kolejny wyciagu bankowego;

3) polecenie ksiggowania- PKZZ/XXXX-XX/Y, PKZZ/XXXX-XX/Y

gdzie:

PK- polecenie ksiggowania,

ZZ- numer kolejny wyciagu bankowego, do ktorego odwoluje sig przeksiggowanie,
POKL- Program Operacyjny Kapitat Ludzki, PKZZ/POKL-XX/Y

PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich, PKZZ/PROW-XX/Y

XX- kolejny numer realizowanego projektu,

i _________________________}
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gdzie:

PK- polecenie ksiggowania,

ZZ- numer kolejny wyciagu bankowego, do ktérego odwotuje sie przeksiggowanie,
POKL- Program Operacyjny Kapitat Ludzki, PKZZ/POKL-XX/Y

PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich, PKZZ/PROW-XX/Y

XX- kolejny numer realizowanego projektu,

Y- kolejny numer dokumentu PK.

2. Na poziomie jednostki budzetowej wprowadza sig nastepujace zasady:
1) ewidencja kosztow projektu :
- ujmowana na kontach zespotu 4 ,Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie, w ewidencji analitycznej
kosztow konto projektu przyjmuje postaé:

40. DDDRRRRRPPP7(9)XX001
gdzie:
40X- konto kosztow, wg klasyfikacji rodzajowej kosztow,
DDD- dziat klasyfikacji budzetowej,
RRRRR- rozdziat klasyfikacji budzetowej,
PPP- paragraf klasyfikacji budzetowej,
7(9) - oznaczenie dla zrodta finansowania érodkow,
XX- kolejny numer realizowanego projektu,
I- oznaczenie dla zadan wilasnych,
- ujmowana na koncie 080, w ewidencji analitycznej kosztéw konto projektu przyjmuje postaé:
080DDDRRRRRPPP7(9)XX001
gdzie:
080- konto kosztow,
DDD- dziat klasyfikacji budzetowe;j,
RRRRR- rozdzial klasyfikacji budzetowej,
PPP- paragraf klasyfikacji budzetowej,
7(9) - oznaczenie dla zrodta finansowania Srodkow,
XX- kolejny numer realizowanego projektu,
I- oznaczenie dla zadan wiasnych,

2) ewidencja wydatkow projektu ujmowana jest na koncie 130 ,rachunek biezacy jednostki”
z ewidencja analityczna w postaci:

130DDDRRRRRPPP7(9)XX101
gdzie:
DDD- dziat klasyfikacji budzetowe;j,
RRRRR- rozdzial klasyfikacji budzetowej,
PPP- paragraf klasyfikacji budzetowej,
7(9)- oznaczenie dla zrodia finansowania $rodkow,
XX- kolejny numer realizowanego projektu,
10 — wydatki,
I- oznaczenie zadan wilasnych.

3) zaangazowanie srodkow na realizacjg projektu ujmuje sie¢ na koncie 998
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego z odpowiednig klasyfikacja budzetowa
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bez podziatu na poszczegdlne projekty;
4) wydatki ksiggowane na pozostatych kontach jednostki ksigguje si¢ wg n/w zasad :

XXX-YYYYYYY, gdzie :
XXX- nr konta syntetycznego,
YYYYYYY- analityka uwzgledniajaca skrot nazwy programu i numer programu

3. Na poziomie organu dokonuje si¢ wyodrebnienia analitycznego w postaci:
1) rachunek budzetu :
133 XX
gdzie:
XX- kolejny numer projektu.

2) dochody budzetu:
901 DDDRRRRRPPP7(9)AA001
gdzie:
DDD- dzial klasyfikacji budzetowej,
RRRRR- rozdziat klasyfikacji budzetowej,
PPP- paragraf klasyfikacji budzetowej,
7(9)- oznaczenie dla zrodla finansowania srodkow,
AA- kolejny numer realizowanego projektu,

3) wydatki budzetu :

902 DDDRRRRRPPP7(9)AA001
gdzie:
DDD- dziat klasyfikacji budzetowej,
RRRRR- rozdziat klasyfikacji budzetowej,
PPP- paragraf klasyfikacji budzetowej,
7(9)- oznaczenie dla zrodta finansowania $rodkow,
AA- kolejny numer realizowanego projektu;

4) pozostale konta organu wg nizej okreslonego schematu:
XXX -YYYYYYYYYYYYYYYYY
gdzie :
XXX — numer konta syntetycznego,
YYYYYYY — analityka uwzgledniajaca skrot nazwy i numer programu,

4. Oryginaly wszystkich dokumentow ksiggowych przechowywane sa oddzielnie zgodnie
z przyjetymi zasadami.

5. W dokumentacji biezacej Gminy Rabino umieszcza si¢ kopie dokumentéw ksiggowych
dotyczacych realizacji projektu w celu zachowania i pokazania ciaglosci numeracji.

6. Odsetki bankowe od srodkéw zgromadzonych na rachunku projektu sq rozliczane zgodnie
z postanowieniami umowy o dofinansowaniu projektu.
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7. W przypadku POKL odsetki stanowig dochod Jednostki samorzadu terytorialnego zgodnie
z art.4 ust.1 pkt.10 oraz art.5 ust.] pkt 9 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 203, poz.1966 z poz. zm.) i nie podlegaja zwrotowi.
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