WOJT GMINY
RABINO

pow. Swidwin

Zarzadzenie Nr 39/2009
Wéjta Gminy Ragbino
z dnia 07 pazdziernika 2009 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w 2009 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 Ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/jednolity tekst Dz.U. z 2001 Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm./, w zwiazku z art. 26 i art. 27
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /jednolity tekst Dz.U. z 2009 roku

Nr 152 poz. 1223./

§ 1.Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie
Rabino, w zakresie okreslonym w § 4 niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w
skladzie:
Irena Wozniak — przewodniczaca
Dorota Kusmierek— z-ca przewodniczacego
Malgorzata Zagozdzon — cztonek
Danuta Kuzmiuk — cztonek
Ewa Gloéwczynska — czlonek
Malgorzata Maciazek— czlonek,
Agnieszka Macioszek
Adam Wilczynski.
2.Powoluje si¢ 7 zespoléw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w
Urzgdzie Gminny Rabino w nastgpujacych obszarach:
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Zespél Obszar Spisowy Imig¢ i nazwisko
| Pomieszczenia na parterze(pokoje od nr 1 do 3) | Irena Wozniak
Danuta KuZzmiuk
11 Pomieszczenia 1 p. (pokoje od nr 6 do nr 10) Ewa Glowczynska
Malgorzata Maciazek,
111 Pomieszczenia II p. (pokojeod nr 11 i 15) Dorota Kusmierek
Agnieszka Macioszek.
IV magazyn, piwnice, kKorytarze, archiwa, garaz, Irena Wozniak
pomieszczenia gospodarcze Danuta Kuzmiuk
Vv Remizy strazackie —Rabino, Batyn, Biala Géra | Ewa Glowczynska
Malgorzata Maciazek,
VI Uczniowski Klub Sportowy ,,Wicher” Dorota Kus$mierek
Agnieszka Macioszek.
VII Cmentarz- Kaplica cmentarna Malgorzata Zagozdzon
Adam Wilczynski
VIII Swietlice wiejskie — Batyn, Nielep, Swierznica, | Malgorzata Zagozdzon
Biala Gora, Stare Ludzicko, Adam Wilczynski
IX Kasa urzedu Irena WozZniak
Urszula Kucmus

3.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedhlug stanu na dzien
31 grudnia 2009 r.



4.7Za prawidlowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji ponosi Pani Irena
Wozniak.

5.Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ do dnia 14 stycznia
2010 roku.

§ 3.Szczegolowe zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla ,,Instrukcja w
sprawie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminny i Jednostkach
organizacyjnych ” zatwierdzona Zarzadzeniem Wojta Gminy Rabino nr 34/2003 z dnia 27
pazdziernika 2003 r.

§4

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:
$rodki trwale,

pozostale Srodki trwale,

$rodki trwate w budowie,

obce srodki trwate.

srodki pienigzne,

druki $cistego zarachowania,

materialy i towary,
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§5

1. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 5 i 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury w formie protokotu inwentaryzacji Kasy.

§6

1. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 02
listopada 2009 r.
2. Komisja zakonczy prace do dnia 31grudnia 2009 .

§7
1. Zobowigzuj¢ komisje do:
> przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych;
> przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji
sktadnikoéw majatkowych.
2. Zobowiazuje Pania Ireng Wozniak do:
» dokonania ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych,
» sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
» przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci
budzetowej w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§8

Komisje inwentaryzacyjna czyni¢ odpowiedzialng za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.
§ 10
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.



§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuje do wykonania:
Komisja Inwentaryzacyjna.

Otrzymuje do wiadomosci:
Skarbnik Gminy.
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