WOJT GMINY
RABINO
pow. Swidwin

Zarzgdzenie Nr 31/10
Wojta Gminy Rabino
z dnia 11 sierpnia 2010 r.

w sprawie ustalenia procedur realizacji i rozliczania projektéw wspéHfinansowanych
$rodkami budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi Srodkami z
pomocy udzielanej przez panstwa EFTA i innymi §rodkami bezzwrotnymi z zagranicy.

Na podstawie art.10 ut.1 pkt 3 lit.a ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz.1223)oraz zgodnie z §14 ust.1 pkt 1 12 i ust 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych(Dz. U. Nr 128 poz.
861) oraz na podstawie art.40 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157 poz.1241z p6zn. zmn.) zarzadzam ,co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ w Urzedzie Gminy Rabino procedury realizacji i rozliczania
projektéw wspotfinansowanych srodkami budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi
zwrotowi $rodkami z pomocy udzielanej przez panstwa EFTA i innymi §rodkami
bezzwrotnymi z zagranicy w brzmieniu stanowigcym zatacznik 1, 2 i 3 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

jewski




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Wéjta Gminy Rabino
nr31/10 zdnia 11 sierpnia 2010 r.

Procedury realizacji i rozliczania projektéw wspéHinansowanych Srodkami budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi §rodkami z pomocy udzielanej przez
paistwa EFTA i innymi §rodkami bezzwrotnymi z zagranicy

§ 1. Wydatki ze srodkéw publicznych moga by¢ ponoszone na cele i w wysoko$ciach
ustalonych w uchwale budzetowe;.

Wydatki ze srodkéw publicznych powinny by¢ dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow,
b) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciggnigtych zobowigzan.

§ 2. Wéjt Gminy opracowujac projekt budzetu i przedstawia zalozenia kierunkow
dziatania Gminy na kolejny rok budzetowy okreslajac projekty planowane do realizacji oraz
mozliwosci finansowe Gminy w zakresie pozyskania dochodéw i przychodéw na ich
realizacjg.

§ 3. 1. Wydatki na finansowanie poszczegdlnych programéw, w tym projekty
realizowane ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych oraz zadania wynikajace z kontraktow wojewddzkich zawartych miedzy Rada
Ministrow a samorzadem wojewo6dztwa, uymowane sg w wykazie stanowiagcym zalacznik do
uchwaty budzetowej.

W zalagczniku tym Wojt okresla:
a) nazwg i cel programu, projektu lub zadania,
b) okres realizacji i faczne naktady finansowe,
c) wysokosé wydatkéw w roku budzetowym oraz w dwdch kolejnych latach,
d) zrédia finansowania wydatkéw,
e) podstawe ujecia programu, projektu lub zadania w zalaczniku

3. Projekty realizowane ze §rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych bedace projektami inwestycyjnymi ujmowane sg rowniez w wykazie
stanowigcym zalacznik do uchwaty budzetowej pn. wieloletnie programy inwestycyjne.

§ 4. W terminie okreslonym przez dysponentéw srodkéw, o ktorych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, o naborze wnioskéw aplikacyjnych Wajt
Gminy sklada wniosek o wspotfinansowanie projektu zgodnie z wytycznymi dla programu i
priorytetu, w ramach ktérego skladany jest wniosek.

§ 5. Po uzyskaniu pozytywnej oceny merytorycznej i formalnej wniosku i
zakwalifikowaniu projektu do dofinansowania Rada Gminy podejmuje uchwate o
zaciagnigciu zobowiazania na lata nastepne i przystapieniu do realizacji.



§ 6. 1.Z chwilg przystapienia przez Gming do realizacji projektu, pracownik urzedu
zatrudniony na stanowisku ds. infrastruktury, inwestycji i sSrodkow pomocowych, przyjmuje
obowigzki ,.Kierownika projektu”.

2. Kierownik projektu, zgodnie z zakresem obowigzkow i1 odpowiedzialnosci,
odpowiada za realizacj¢ projektu pod wzglgdem formalnym, merytorycznym i finansowym.

§ 7. 1. Zaciaganie zobowigzan w drodze uméw powinno zostac¢ poprzedzone
procedurg przewidziang w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.Nrz 2010 r. Nr 1113 poz. 759).

2. Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg zamowienia powinny by¢ dokonywane w
formie pisemnej, przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i
sporzadzenie protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma
elektroniczna i faks.

§ 8. W zaleznosci od formy dofinansowania srodkami publicznymi projektu
realizowanego w ramach programu operacyjnego dopuszcza si¢ mozliwos¢ zaciggniecia przez
Gming kredytu lub pozyczki na sfinansowanie wydatkéw kwalifikowanych podlegajacych
refundacji.

§ 9. 1.Realizacja decyzji o podjgciu operacji gospodarczych w trakcie realizacji
projektu podlega biezacej kontroli funkcjonalnej realizowanej przez Kierownika projektu w
postaci:

a) kontroli merytoryczne;j,

b) kontroli rachunkowe;j,

c¢) kontroli formalne;j,

d) kontroli os6b uprawnionych do zatwierdzania realizacji operacji gospodarczych.

2. Kontrole funkcjonalng zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkéw przeprowadza
Wajt Gminy poprzez zatwierdzanie operacji gospodarczej do realizacji.

3. Ztozenie podpisu przez Skarbnika na dokumencie, obok podpisu Wojta Gminy, oznacza,
ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidlowosci merytorycznej tej operacji i jej legalnosci,

b) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowosci dokumentow, dotyczacych tej operacji,

c) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym oraz
harmonogramie dochodéw i wydatkow, a jednostka posiada srodki finansowe na ich

pokrycie.

§ 10. Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach projektu nie moga by¢ zbyte przez Gming
za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji projektu.

§ 11. 1. Zakresie rachunkowosci projekt musi mie¢:

a) wyodrgbniony rachunek bankowy do obstugi projektu,



b) wyodrebniong ewidencje¢ ksiggowgq dla projektu w zakresie kosztow, wydatkow,
przychodéw, dochodéw i rozrachunkéw z kontrahentami.

2. Typowe ksiggowania zwiazane z realizacja wyodrgbnionego projektu przedstawia
Zalgczmik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 12. 1. Dokumentacja dotyczaca programéw i projektow realizowanych przy
wspotfinansowaniu ze srodkéw unijnych gromadzona jest przez Kierownika projektu w
sposob chronologiczny, w oddzielnych segregatorach opisanych i oznaczonych logo
programu oraz przechowywana w sposob zapewniajacy dostgpnosé, poufnos¢ i
bezpieczenstwo. Okres przechowywania dokumentacji okreslony jest terminami zawartych
umow finansowanych z tych Zrodet.

2. Kierownik projektu zobowigzany jest do zarchiwizowania dokumentow zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym:
- formularz zatwierdzonego wniosku oraz kazdej zaktualizowanej wersji wniosku,
- pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania,
- umowa o dofinansowanie projektu oraz aneks do umowy,
- faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow, opisane wg Zalqcznika
Nr 3,
- wyciggi z konta bankowego(subkonta projektu),
- wnioski o ptatnosc,
- wszelkie istotne pisma wysylane i otrzymane, w tym zwlaszcza korespondencje dotyczaca
zmian w projekcie,
- umowy z wykonawcami wraz z dokumentacja dotyczaca sposobu wylonienia wykonawcy
oraz potwierdzenia wykonania zleconych zadan.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Rabino

Nr 31/10 z dnia 11 sierpnia 2010 r.
TYPOWE KSIEGOWANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA WYODREBNIONEGO
PROJEKTU w Urzedzie Gminy-jednostce budzetowej

Lp. | Rodzaj operacji gospodarczej Wn Ma
Wplyw érodkéw z budzetu na wydatki jednostki(Urzedu 130-x 223-x

1 Gminy)w zakresie wkiadu wlasnego do projektu
Wplyw é§rodkéw pomocowych niepodlegajacych zwrotowi 137-x,138-x 223-x
lub $rodkéw na wspotfinansowanie programow

2 realizowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi(na sfinansowanie wydatkéw
jednostki)

Odsetki dopisane do wyodrgbnionego rachunku $rodkéow
pomocowych:

3 1)podlegajace rozliczeniu z instytucjg pomocowg 137-x,138-x 240-x
2)stanowiace dochéd zwigkszajacy $rodki pomocowe 137-x,138-x 222-x
Dodatnie roznice kursowe wystepujace na dzien bilansowy 137-x,138-x 223-x

4 przy wycenie srodkow w walutach obcych
Odsetki dopisane do rachunku podlegajace rozliczeniu z 240-x 137-x,138-x

5 instytucja pomocowa przelane na jej rachunek
Zwrot niewykorzystanych srodkéw pomocowych 223-x 137-x,138-x

7 Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku 400-x 137-x,138-x

8 Odprowadzenie do budzetu zrealizowanych dochodéw ze 222-x 137-x,138-x
$rodkéw funduszy pomocowych

9 Ujemne réznice kursowe przy wycenie walut obcych na 223-x 137-x,138-x
dzien bilansowy

10 Wplywy pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa 138-x 223-x
(wyprzedzajace finansowanie)

11 Faktura za roboty, dostawy i ustugi zwiazane z realizowang 080-x 201-x;240-x;
inwestycja

12 Faktura za zakup materialéw, maszyn i urzadzen 080-x 201-x;240-x;
zwigzanych z realizowang inwestycja

13 Zakup gruntéw 080-x 225-x;240-x;

14 Wynagrodzenie oséb zatrudnionych doraznie do prac 080-x 231-x
inwestycyjnych

15 Koszty wg rodzaju(rachunki i faktury dot. Wydatkéw 400-x Konta zesp. 1 i 2/x
biezacych)

16 Zaptata faktur za dostawy i ustugi z rachunku $rodkéw 201-x;240-x;225-x;231-x 137-x;138-x
pomocowych

17 Zaplata faktur za dostawy i ustugi w zakresie udziatu 20kx;240-x;225-x;231-x 130-x
wlasnego w projekcie

18 Zaplata faktur inwestycyjnych-ksiggowanie réwnolegle do 810 800
poz. 1011

19 Przyjecie do uzywania srodkéw trwalych oraz wartosci 011;013;020 080
niematerialnych i prawnych z inwestycji

20 Dochody zrealizowane przez UG ze $rodkéw budzetowych 800 222-x

pochodzacych z pomocy zagranicznej na podstawie
sprawozdan Rb-278

21 Przeksiggowanie na podstawie okresowych sprawozdan Rb- 223-x 800
28S wydatkéw budzetowych sfinansowanych przez UG ze
Srodkéw pomocowych




W Urzgdzie Gminy-organie-budZetuj. s. t.

Lp.

Rodzaj operacji gospodarczej

Wn

Srodki finansowe pochodzace ze Zrodel
zagranicznych nie podlegajace zwrotowi oraz
$rodki na wspoiinansowanie programow
realizowanych ze érodkéw zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi

133-x

901

Wplywy z kredytéw

133-x

134

Whplywy z tytutu zaciagnietych kredytéow

133-x

260

Wplywy z tytutu refundacji wydatkow
poniesionych na realizacje projektu finansowego ze
srodkéw funduszy pomocowych

133

139-x

Splata kredytéw bankowych

134

133-x

Splata zaciagnietych pozyczek,( na wyprzedzajace
finansowanie)

260

133-x

Kredyty bankowe zaciagnigte w zlotych przekazane
na rachunek biezacy lub rachunek $rodkéw
pomocowych(kredyt pomostowy )

133:139

134

Sptata kredytu bankowego zaciagnietego w zlotych
lub w walutach obeych wg kursu z dnia zaplaty

134

133;137-x

Przekazanie §rodkéw jednostce budzetowej
realizujacej projekt na pokrycie wydatkéw
finansowanych ze $rodk6w wiasnych

223-x

133

Przekazanie $rodkéw jednostce budzetowej
realizujacej projekt na pokrycie wydatkéw
finansowanych ze srodkéw UE

223-x

139-x

Wplyw srodkéw pochodzacych ze zrédel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub
srodkéw na wspolfinansowanie programow
realizowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

139-x

901

Odsetki dopisane do wyodrebnionego rachunku
$rodkéw pomocowych:

1)podlegajace rozliczeniu z instytucja pomocowg
2) stanowiace dochdd zwigkszajacy érodki
pomocowe

133-x
133-x

240-x
901

Wplywy $rodkéw whasnych Gminy na wydatki
refundowane, gdy zaliczkowe finansowanie
projektéw finansowanych ze $rodkéw
zagranicznych odbywa sig ze srodkéw wiasnych
budzetu:

I)przelanych z podstawowego rachunku budzetu
2)z zaciagnigtych pozyczek pomostowych

3)z zaciagnigtych pomostowych kredytow
bankowych

133-x
133-x
133-x

133
260
134

Wplywy srodkéw wiasnych na wydatki dotyczace tej
czgsei projektu, ktdra jest finansowana przez Gming:
1)przelanych z podstawowego rachunku budzetu

2)z zaciagnigtych pozyczek pomostowych

3)z zaciggnigtych

133-x
133-x
133-x

133
260
134

15

Zwroty od jednostek budzetowych niewykorzystanych
$rodkow na realizacjg programéw finansowanych lub
wspdtfinansowanych

133-x

223-x

Wplywy dochodbw zrealizowanych w ramach zadan
finansowanych ze srodkéw pomocowych

133-x

222-x

17

Dodatnie réznice kursowe z wyceny walut obeych
otrzymanych przed zaptata zobowigzan lub na koniec
kwartalu

133-x

961




Lp.

Rodzaj operacji gospodarczej

18

Dodatnie réznice z wyceny walut obcych, gdy
$rodki pomocowe wplynety po dokonaniu platnosei
z wlasnych $rodkdw, a ich przewalutowanie i
przekazanie na rachunek budzetu nastapito w dniu
wplywu srodkéw pomocowych

133-x

962

19

Wydatki dokonane bezposrednio z rachunku
$rodkéw pomocowych

902

133-x

20

Odsetki dopisane do rachunku podlegajace
rozliczeniu z instytucja pomocowa przelane na jej
rachunek

240-x

133-x

21

Przekazanie niewykorzystanych érodkéw na
rachunek instytucji pomocowej jezeli wynika to z
zawartej umowy:

1)w roku budzetowym

2)w roku nastgpnym

901
902

133-x
133-x

22

Przekazanie zrefundowanych érodkéw wydanych
zaliczkowo na sfinansowanie projektu na rachunek
biezacy budzetu

133

133-x

23

Dochody zrealizowane przez jednostki korzystajace
ze $rodkéw budzetowych pochodzacych z pomocy
zagranicznej na podstawie sprawozdan Rb-27S
jednostek budzetowych

222-x

901

24

Okresowe przelewy z jednostek budzetowych
dochodéw zwigzanych ze srodkami pomocowymi

133-x

222-x

25

Okresowe przelewy na wydatki budzetowe
jednostek budzetowych realizowane ze §rodkow
pomocowych z wyodrgbnionego rachunku srodkéw
pomocowych

223-x

133-x

26

Przeksiggowanie na podstawie okresowych
sprawozdan Rb-28S wydatkéw budzetowych
sfinansowanych przez jednostki budzetowe ze
$rodkéw pomocowych

902

223-x

27

Splata pozyczki po otrzymaniu $rodkéw z budzetu
Unii Europejskiej

260

133-x

28

Splata pozyczki dokonana z wlasnych srodkow

260

133

29

Uruchomienie pozyczki poprzez przekazanie
$rodkéw finansowych na rachunek bankowy

133-x

260

30

Przeniesienie sumy osiggnietych dochodow w
ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej

901

962

31

Dochody zrealizowane w zwiazku z realizacjg
projektow zwigkszajace srodki pomocowe:
1)bezpodrednio poprzez rachunek §rodkow
pomocowych budzetu

2)przez jednostki realizujace projekty

133-x

222-x

901

901

31

Przeksiggowanie na podstawie okresowych
sprawozdan Rb-28S jednostek budzetowych kwoty
zrealizowanych przez jednostki projektéw

902

223-x

40

Wydatki jednostek budzetowych Gminy
zrealizowane bezposrednio z rachunku érodkéw
pomocowych

902

133-x

41

Przeniesienie salda konta 901 wg stanu na dzien 31
grudnia

961

908

42

Ujemne réznice kursowe od srodkéw otrzymanych
w walutach obcych

961

133-x

43

Przeksiggowanie wydatkow, na ktdre instytucja
posredniczaca odmoéwita refundacji

960

961

x- wyodrebnienie analityczne realizowanego projektu/programu




Zalacznik nr 3
do zarzadzenia Waojta Gminy Rabino
Nr 31/10 z dnia 11 sierpnia 2010 .

OPIS DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
We wszystkich projektach dofinansowanych srodkami pomocowymi nalezy stosowaé
ponizszy opis dokumentéw ksiegowych:

Opis wydatku:

1.Projekt wspétfinansowany ze Srodkéw:

Numer i Nazwa projektu:

Numer i data umowy:

Rodzaj i numer kategorii wydatku:

Kwota wydatku kwalifikowanego:

W kwocie wydatku kwalifikowanego ......... s TS —— zh)stanowi
wydatek niekwalifikowany z tyt.

...............................................................................

............................................................................................................

2. Projekt wspoélfinansowany ze §rodkéw budzetu Gminy Rgbino:

Kwota wydatku kwalifikowanego:

Kwota wydatku niekwalifikowanego:

W kwocie wydatku kwalifikowanego ............... DRENOLR . oo raysinisiies zl)stanowi
wydatek niekwalifikowany Z tyt........cocoieiniiiiiiiii

.......................................................................................................

3. Projekt wspélfinansowany ze §rodkéw budzetu panstwa:

Kwota wydatku kwalifikowanego

4. Projekt jest/nie jest realizowany zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych art.

-------------

5. Pozycja w tabeli Dzial Rozdzial Paragraf
wydatkéw:

Kwota wydatku kwalifikowanego:

6. Podpis osoby odpowiedzialnej za powyzsze wskazania:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

10808 msnss Podpis i imienna pieczeé...........occuuinunnnn.

7. Sprawdzono pod wzgl¢dem formalnym i rachunkowym:

Data..,...... Podpis i imienna piecze€..................

8. Srodek trwaly ujeto w ewidencji Srodkéw trwalych/ ewidencji pozostalych Srodkéw
trwalych/ewidencji iloSciowej pod pozycja:

Data........ Podpis i imienna pieczeé..........




ZATWIERDZONO SUME zl......cccovvtnvernnnnninnranacnnnes S
slowniezl lllllllllllllllll (R AR R R R RN ] LR R L R L L L L L]

DO WYPLATY ZE SRODKOW:
1. z sum budzetowych roku ......... RWOR o sivnesissnssmisnsivrsseisintessisns

Zaptacono przelewem dnia:

Podpis(pieczg¢ imienna)

Zaksiggowano pod WB nr:

...................................

Podpis (pieczeé imienna)




