WwOJT GMINY
RABINO

pow. Swidwin

ZARZADZENIE NR 24/09
Wéjta Gminny Rabino
z dnia 15 lipca 2009 r.

w sprawie wprowadzenia procedur kontroli oraz przeprowadzenia wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz dokonywania
wydatkéw w Gminie Rgbino.

Na podstawie art. 47 ust.3, w zwigzku z art. 44 ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. nr 249, poz, 2104 z péin. zm. oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz biorac pod uwage standardy
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych ogtoszonych w komunikacie nr 13
Ministerstwa Finansow z dnia 30 czerwca 2006 roku,

zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Wprowadza sig ustalone w niniejszym zarzadzeniu procedury kontroli finansowej w Urzedzie Gminny
Rabino oraz podleglych jednostkach organizacyjnych okresione sg w zataczniku nr 2 oraz zasady
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow ze srodkéw
publicznych oraz ich zgodnos$¢ z przepisami zamowien publicznych okreslone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie kierownikow referatéw do zapoznania podleglych im pracownikéw z trescig
niniejszego zarzadzenia,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOl

mgr Krzysziof” Majetvski



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 24/09
Wdjta Gminny Rabino
z dnia 15 lipca 2009 r.

PROCEDURY WSTEPNEJ OCENY CELOWOSCI ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN
FINANSOWYCH | DOKONYWANIA WYDATKOW ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
ORAZ ICH ZGODNOSCI Z PRZEPISAMI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

I. Szczegétowy system funkcjonowania wstepnej kontroli celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rodkéw publicznych wynika z ustalonych ponizej zasad
dokumentowania wszelkich operacji gospodarczych i finansowych.

1. Wszelkie operacie gospodarcze powinny byé udokumentowane prawidtowymi dowodami
Zrodtowymi w sposob kompletny i rzetelny.

2. Czynnodci, o ktérych mowa w pkt.1 dokonujg pracownicy opisujgcy dokumenty ksiggowe pod
wzgledem merytorycznym i zgodnosci z ustawg Prawo zamowieni publicznych, zgodnie z instrukcja
Obiegu i Kontroli Dokumentéw Ksiegowych, co jednoczesnie oznacza, ze koszt podlega ocenie pod
wzgledem celowosci, gospodarnoéci i legalnosci. Ocena celowosci podlega po opisaniu dokumentu
ksiegowego pod wzgledem przeznaczenia lub zuzycia.

3. Ocene celowosci wydatkéw zwigzanych w zakresie wynagrodzen dokonuje sekretarz i dotyczy
ona wynagrodzen z tytutu umaéw zlecen, o dzieto, umdw o pracg, aktéw powotania, itp. Dowodem
sprawdzenia dokumentéw zwigzanych z kontrolg celowosci jest umieszczenie podpisu. Ocena ta
polega na:

a) stwierdzeniu, 7e urzad posiada aktualny regulamin organizacyjny i aktualng strukture
organizacyjng wynikajgca z obsady etatowej;

b) stwierdzeniu, Ze z pracownikiem urzedu nie sg zawarte umowy ( zlecenia , o dzieto ) w zakresie
obowigzkéw wynikajacych z umowy stosunku pracy;

c) stwierdzeniu, ze wynagrodzenia ustalone dla pracownikow urzgdu sg unormowane w gra nicach
okreslonych wg przepiséw prawa obowigzujacych w tym zakresie.

4, wstepna ocene celowosci dokonania wydatkéw majgtkowych dokonywana jest przez
pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy na etapie sporzadzania projektu
planu finansowego

5. kontrole biezaca kosztéw dokonanych ze $rodkéw publicznych pod wzglgdem zgodnosci z planem
ustala sie poprzez zamieszczenie dekretaciji.

6. Ustala sie wzor stosowanych piaczatek dla udokumentowania kontroli wydatkow ze srodkow
publicznych:



a) sprawdzono pod wzgledem b) sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym formalno-rachunkowym
data .o Podpis....cccoiverecinenns data ... Podpis.............

7. W przypadku stwierdzenia przez osobe upowazniong do dokonywania kontroli, o ktérej mowa w
pkt. 5, ze dany wydatek nie miesci sie w planie finansowym jednostki, osoba ta powiadamia
Skarbnika , ktéry o tym fakcie powiadamia Wéjta Gminy .

Il. Dowodem dokonania wstepnej kontroli celowosci kosztéw jest ztozenie przez Skarbnika lub jego
zastepce podpisu na dokumentach tych operacji ( finansowych i gospodarczych).

1. ztozenie podpisu przez Skarbnika na dokumencie oznacza, ie:

a) sprawdzit, ze koszt ( operacja finansowa) zostaf uznany przez wtasciwych rzeczowo pracownikéw
za prawidiowy pod wzgledem merytorycznym

b) nie zgtasza zastrzezen w zakresie celowosci , gospodarnosci i legalnosci do dokumentu, w ktérym
dana operacja finansowa ( koszt ) zostata ujeta.

2, Skarbnik przeprowadzajgc kontrole ma prawo zgdac od innych stuzb jednostki:

;;;;;

udostepniania do wglagdu dokumentdw | wyliczen uzasadniajacych dokonana wstepng oceneg
celowosci | gospodarnosci;
b) usuniecia w wyznaczonym terminie stwierdzonych nieprawidtowosci.

3. ostateczna kontrole pod wzgledem celowosci, gospodarnosci i legalnosci wszystkich wydatkow ze
srodkow publicznych dokonuje Wajt .

4. Dowodem dokonania kontroli przez Wajta zamieszcza swdj podpis na dowodzie ksiegowym
stanowigcym podstawe dokonania wydatku. Ztozenie podpisu oznacza, ze nie wnosi zastrzezen w
zakresie celowoéci, gospodarnosci i legalnosci do dokumentu , w ktérym dana operacja finansowa
zostata ujeta.

lIl. Kontrola pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych polega na:

1. wydatki i zobowiazania nie podlegajace procedurom zamdwieri publicznych stwierdzone sg przez
pracownikéw merytorycznych. Nie stosuje sie na nich pieczeci dotyczacych zaméwien publicznych.

2. wydatki i zobowiagzania podlegajace przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych stwierdzone
sq przez merytorycznych pracownikdw na dokumentach ksiegowych poprzez umieszczenie adnotacji
okreslajacej procedure dokonania zamowienia.

IV. Sposéh wykorzystania wynikow oceny i kontroli:

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w ramach prowadzonej kontroli przez Skarbnika lub
jego zastepcy zobowiazany jest o tym fakcie zawiadomi¢ Wajta.

2. informacia w przypadku stwierdzenia nzruszenia prawe moze podiegac zaopiniowaniu przez Radce
Prawnego.

3. w przypadku stwierdzenia istotnego naruszenia prawa potwierdzonego w opinii pisemnej przez

radce prawnago sprawa podlega przedtozeniu Wéjtowi w celu podjgcia decyzji.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 24/09
Wojta Gminny Rabino
z dnia 15 lipca 2009 r.

PROCEDURY KONTROLI FINANSOWEJ W URZEDZIE GMINY RABINO
ORAZ PODLEGLYCH JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH.

REGULAMIN KONTROLI

Postanowienia ogdlne
§1
1. System kontrali w Gminie Rgbino obejmuje kontrole wewngtrzng i zewngtrzna.

2. Niniejszy Regulamin przedstawia zakres szczegétowych procedur kontroli stosowanych w
Urzedzie.

§2

Zadaniem kontroli jest ustzlenie ( zbadanie) pewnego stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci
administracji samorzadowe] oraz realizacji zadan gminy objetych ustalonymi procedurami w
kontekscie obowiazujacego prawa oraz zasad prowadzenia gospodarki finansowe;.

§3

Kontrola obejmuje catoéc zasad i procedur przewidzianych i przyjetych przez Wéjta, aby uzyskac
zapewnienie, ze:

1. Jednostka osigga swoje cele w sposéb oszczedny, wydajny i efektywny;

2. Jednostka dziata zgodnie z przepisami prawa oraz aktami wewngtrznymi i wytycznymi
kierownictwa;

3. Zasoby rzeczowe i informacyjne jednostki s3 chronione;

4. Zapobiega sie i wykrywa btedy i nieprawidtowosci;

5. Informacje finansowe i zarzgdcze s3 rzetelne i tworzone terminowo



§4
Zakres kontroli cbejmuje:

1. Zapewnienie przestrzegania procedur przeprowadzenia wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow okreslone sa powyzej, w zataczniku nr 1.

2. Pobieranie, gromadzenie oraz wydatkowanie i zwrot srodkéw publicznych zgodnie z zasadami
okreslonymiw odrebnych przepisach( zarzadzenie Wajta)

Natomiast umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty sptaty naleznosci pienieznych regulowane
sg rowniez odrebnymi przepisami ( uchwata rady ).

3. Przyznawanie dotacji ( podmiotowych lub celowych ) dla jednostek organizacyjnych gminy oraz
celowych spoza sektora finansdw publicznych, 2 takze dotacji przedmiotowych dia zaktadow
budzetowych zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach prawa oraz innych
dokumentach ( umowa , uchwata, itp. )

4. Gospodarke sktadnikami majgtkowymi poprzez okresowe inwentaryzowanie stanu aktywow i
pasywéw jednostki (w terminach i na zasadach okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej ), a takze
kontroli zabezpieczenia mienia przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub kradzieig.

§5

Kontrole przeprowadzane sa w oparciu 0 powszechnie uznane i stosowane kryteria oceny zagadnieri
kontrolowanych stanowig zbidr czynnosci zwigzanych z :

1. Zbadaniem zagadnienia kontrolowanego ( problemu)

2. Ustaleniem stanu istniejgcego

3. Poréwnaniem stanu istniejacego z odpowiednimi wzorcami zawartymi m.in. w normach prawnych
i przepisach wewnetrznych jednostki.

4. Dokonaniem oceny w oparciu o okreslone kryteria kontroli

5. Sporzadzeniem protokotu odzwierciedlajgcego ustalenia z kontroli

6. Sformulowzaniem wnioskéw i zalecen pokontrolnych — w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
lub udzielenia instruktazu zmierzajacego do likwidacji nieprawidtowosci kontrolowanej jednostki lub
stanowiska oraz usprawnienia dziatalnosci w celu osiagniecia lepszych efektéw.

7. Omdwienie wynikow kontroli z kierownikiem jednostki lub referatu w Urzedzie.

§6

Kontrole zewnetrzng jak i wewnetrzng w Urzedzie wynikajaca rowniez z ustawy o finansach
publicznych ( badanie co najmniej 5% wydatkow podlegtych i nadzorowanych jednostek) realizuja:

1. Wojt,

2. Skarbnik,

3. Kierownicy referatéw, zgodnie z wiasciwoscig

4. Pracownicy urzedu, na polecenie os6b wymienionych w pkt. 1,2, po pisemnym upowaznieniu przez
Wajta .

5. Podmioty zewnetrzne na zasadzie zawarcia umowy cywilno-prawnej upowaznione do tego typu
dziatan.



6. Rzeczoznawcy lub biegli rewidenci i inni niezbedni specjalisci.
7. Rada Gminy poprzez state komisje, w szczegdlnosci komisja rewizyjna.

§7

1. W urzedzie opracowywany jest roczny plan kontroli, zawierajgcy planowane czynnosci.

2. Plan kontroli zatwierdzany jest przez Wojta.

3. Plan kontroli moze ulega¢ modyfikacjom w czasie trwania roku budietowego, ktére zatwierdza
Wojt.

§8

Ze wzgledu na okres wykonywania kontrola moze byc realizowana w nastepujgcej formie
organizacyjnej, posiadajacej charakter kontroli:

1) wstepnej— obejmujacej analize czynnosci lub operacji zamierzonych w celu zapobiezenia
powstaniu zjawick odbiegajacych od przyjetych norm;

2) biezgcej — polegajgcej na badaniu okreslonych czynnosci ( zadan) oraz operacji finansowo-
gospodarczych w trakcie ich wykonywania;

3) nastepczej ( koricowej ) obejmujacej badanie stanu faktycznego odzwierciedlajgcego fakty i
procesy cperacyjne dokonane ( zakonczone).

§9

Podstawowe kryteria doboru do kontroli dokonuje sie na podstawie: analizy sprawozdan, wnioskow i
zaleced pokontrolnych, analizy wnioskéw jednostek podleglych o zwigkszenie ich budzetu
przekazanego do dyspozycii na podstawie planéw finansowo-rzeczowych, otrzymania dotacji (
celowej, podmiotowej oraz przedmiotowe] ( kontrola prawidtowosci wykorzystania otrzymanej
dotacji ) oraz inne informacje zarzgdcze z otoczenia wewngtrznego oraz zewnetrznego urzedu.

510

Stosuje sie tryb protokolarny przeprowadzania kontroli w gminie.

§11

Kontrole przeprowadza sie w dniach i godzinach pracy obowigzujacych w jednostce kontrolowanej
lub na stanowisku pracy w urzedzie.

§12

W czasie wykonywania czynnosci kontrolnych — kentrolujgcy ma prawo:



1. wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej lub na stanowisku pracy

2. Wgladu do dokumentéw, akt i urzgdzen ewidencyjnych.

3. Przeprowadzania ogledzin obiektéw i sktadnikéw majatkowych

4. Wykonania kopii i odpiséw dokumentéw zgodnie z przepisami o ochronie tajemnicy parfistwowej i
stuzbowej.

5. Zadania zfozenia wyjasnier ustnych lub pisemnych.

6. Zabezpieczenie dokumentéw obrotu gospodarczego i finansowo-ksiegowego oraz sktadnikow
majgtkowych majacych znaczenie dowodowe dla kontroli.

7. Korzystania z pomocy biegtych i specjalistéw — za zgoda Wajta.

§13

Obowizzkiern kontrolujgcego jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego i — w razie
stwierdzenia nieprawidiowoéci i uchybien — ustalenie ich przyczyn i skutkow oraz okreslenie osob za
nie odpowiedzialnych.

Dokumentowanie przebiegu kontroli

§ 14

1. Do dowodéw zzlicza sie: kopie dokumentéw potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, dokumenty
znajdujace sie w podmiocie kontrolowanym, dowody rzeczowe, dane z ewidencji i sprawozdawczosci,
udokumentowane o$wiadczenia, wyjaénienia, opinie biegtych, szkice, zdjecia lub protokoty.

2. Kopie, odpisy iwyciggi zdokumentéw s3 na zadanie kontrolujgcego potwierdzane przez
kierownika jednostki kontrolowanej za zgodnos$¢ z oryginatem.

3. Uzyskane w formie ustnej wyjaénienia i informacje dokumentuje sie w postaci ujgcia informacji w
protokole kontroli lub mozna sporzadzié¢ protokotéw z ustalen, z przestuchan, zrozmowy, ktére
podpisywane sg przez kontrolujacego i osobe udzielajaca wyjasnienia i informacji.

4. Kontrolowany przed podpisaniem protokotu z przestuchania ma obowiazek zapoznania sig
z trescia protokotu i potwierdzenia tego faktu adnotacjg na protokole.

5. Z przebiegu i wyniku ogledzin kontrolujacy sporzgdza odrebny protokdf, ktory zawiera:

1) imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe os6b biorgcych udziat w oglgdzinach;

2) date przeprowadzenia ogledzin;

3) okreslenie przedmiotu ogledzin;

4) opis ustalonego stanu faktycznego;

5) date sporzgdzenia protokotu.

6. Protokét z ogledzin podpisuje kontrolujacy, ktéry sporzadzat protokét z ogledzin i pracownik
jednostki kontrolowanej, ktory brat udziat w ogledzinach.

7. Kontrolowany ma prawo odmowi¢ podpisania protokotu z ogledzin.

8. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zgfasza na pismie zastrzezenia lub
wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole.

9. Dowody niezbedne do dalszego postepowania zabezpiecza sig przez:

1) przechowywanie ich wsiedzibie jednostki kontrolowanej w oddzielnym, zamknietym



pomieszczeniu.

2) opieczetowanie ioddanie ich na przechowanie kierownikowi lub innemu- pracownikowi
kontrolowanego za pokwitowaniem;

3) pobranie dowoddw, probek lub kopii dokumentéw z siedziby podmiotu kontrolowanego za
pokwitowaniem;

4) pobranie dowodéw, prébek dokumentuje sie w protokole pobrania dowodéw, ktéry podpisuje
kontroler i kontrolowany.

7. Do dowoddw zawierajacych informacje niejawne stosuje sig odpowiednio przepisy o ochronie

informacji niejawnych.

8. 0 zwolnieniu dowodow spod zabezpieczenia decyduje kontrolujgcy.

Protokdt z kontroli
§15

1. Z przeprowadzone] kontroli sporzadza sig:

1) protokof kontroli

2. Protokét kantroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli opartego na
zebranych dowodach.

3. Protokdt kontroli zawiera:

1) nazwe lub nazwe iadres kontrolowanego, imiona inazwiska, zajmowane stanowiska osob,
ktérych kontrola dotyczy,;

2)imie inazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcego/kontrolujgcych, ze wskazaniem
upowaznieri do przeprowadzenia kontroli, z uwzglednieniem ewentualnych zmian dokonanych
w trakcie kontroli;

3) cel kontroli;

4) miejsce i czas przeprowadzenia kontroli, 2 wyszczegélnieniem ewentualnych przerw w kontroli;

5) date sporzadlzenia i podpisania protokotu przez kontrolujacego;

6) opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli, z uwzglednieniem zachodzacych zmian
w okresie objetym kontrolg i poréwnanie ze stanem wymaganym, poprzez wskazanie
obowigzujacych w danym zakresie, procedur, standardow;

a) wnioski z kontroli wraz z uzasadnieniem;
b) wykaz stwierdzonych nieprawidtowosci ze wskazaniem naruszonych przepisow;
¢) wskazenie przyczyn ujawnionych nieprawidiowosci io0sob odpowiedzialnych za ich
powstanie, ze wskazaniem zakresu odpowiedzialnosci;
d) zalecenia dotyczace sposobu itarminu usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie
kontroli;
e) osiagniecia i przyktady godne upowszechnienia, jezeli zostaty stwierdzone.
7)  wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu uprawnieniach;
8) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o doreczeniu jednego
egzemplarza kontrolowanemu.
4. Zataczniki do protokotu stenowia integralng czes¢ protokotu.
5. Po podpisaniu protokotu przez kontrolujgcego, kontrolujgcy dorecza protokot kierownikowi
jednostki kontrolowanej lub kierownikowi referatu urzedu bezposrednio lub za posrednictwem np.
sekretariaty, poczty, za pisemnym potwierdzeniem cdbioru, w celu zapoznania sig i podpisania lub
odmowy podpisania przez kierownika podmiotu kontrolowanego i pracownikéw objetych kontrolg.



6. Podpisanie protokotu réwnoznaczne jest z jego przyjeciem przez kontrolowanego.

7. W terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu kontrolowany ma prawo zapoznac sie z tresciq
protokotu, podpisac go lub odméwié podpisania,

8. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zgtasza na pismie zastrzezenia lub
wyjasnienia co clo ustalen zawartych w protokole, wskazujac réwnoczesnie stosowne dowody.

9. W razie zgloszenia zastrzezer lub wyjasnier, kontrolujgcy zobowigzany jest w terminie 14 dni od
dnia otrzymania zastrzeien dokonaé ich analizy ipodjaé w razie potrzeby kontrolne czynnosci
uzupetniajace.

10. W przypadku podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych stosuje sie przepisy niniejszego
regulaminu.

11. O wynikach przeprowadzonej analizy i podjetych czynnosciach uzupeiniajgcych i kontrolnych,
a takze o przypadku dokonania zmian w protokole — kontrolujacy niezwtocznie informuje pisemnie
kontrolowanego, przekazujgc zmieniony protokét kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

12. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia ostatecznego protokotu, kontrolowany ma prawo zapozna¢
sie z trescig protokotu i podpisac go lub odmoéwié podpisania, co jest rownoznaczne z przyjeciem
protokotu de wiadorosci.

13. W przypadku odmowy podpisania protokotu, kontrolowany czyni o tym odrgczng adnotacje
w protokole,

14. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do wydania
i realizacji zalecen pokontralnych.

15. Kierownik sodmiotu kontrolowanego lub referatu urzedu otrzymuje jeden egzemplarz
protokoiu.

16. Kierownik podmiotu kontrolowanego, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu w
odpowiedzi na zastrzezenia informuje kontrolujacego na pismie o sposobie wykonania wnioskéw
i zalecefi albo o przyczynach ich niewykonania.

§16

Wznowienie kontroli nastepuje, jezeli:

1) dowody, na nodstawie ktérych ustalono stan faktyczny, okazaty sie nieprawdziwe;

2) kontrolowany hez wiasnej winy nie brat udziatu w postepowaniu kontrolnym;

4) wyjda na jaw istotne okolicznasci faktyczne lub nowe dowody w sprawie istniejace w dniu
podpisania protokotu, nieznane kontrolujgcemu.

Wystapienie pokontrolne
§17

1. W przypadku zastrzeier w protokole lub odmowy podpisania protokotu, kontrolujgcy sporzgdza
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia czynnoéci wystapienie pokontrolne i niezwtocznie dorgcza je
kontrolowanemu.

2. Wystapienie pokontrolne zawiera informacje o dokonanych i usunietych lub nie
nieprawidtowosci ujawnionych w czasie przeprowadzonej kontroli i zamieszczonych w protokole.

3. Kontrolowany ma prawo ustosunkowania si¢ do wystapienia pokontrolnego w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wystapienia.



Kontrola wewnetrzna urzedu
§18

1. Kontrola wewnetrzna urzedu opiera sie w szczegdlnoéci na zasadach okreslonych powyzej w
zataczniku nr 1 w zakresie oceny celowosci.

§19

Szczegdlnym rodzajem kontroli wewnetrznej jest wykonywana na poziomie kazdego stanowiska
pracy realizujacego okreélone zadania , ti. samok cntrola

§20

Uruchomienie kazdego rodzaju kontroli przez osoby upowaznione w urzedzie wymaga imiennego
upowaznienia Wdjta.

§21

Osoba kontrolowana na stanowisku pracy zobowiazana jest do zapewnienia kontrolujgcym
warunkéw i érodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, przedstawienia
2adanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli, utatwia terminowe udzielanie wyjasnien.
Odmowa udzielenia wyjasnieri lub odmowa przedstawienia dokumentéw, dowodéw i ewidencji,
moze nastapié jedynie w formie pisemnej w przypadkach gdy dotycza danych zawartych

w dokumentacji ustawowo chronionej, a kontrolujacy nie posiada wiasciwego poswiadczenia
bezpieczeristwa upowainiajgcego do dostepu do informacji niejawnych.

Kontrola zewnetrzna jednostek podiegtych

§22

Dotyczy gtownie jednostek organizacyjnych gminy, moze by¢ prowadzona jako:

1) kompleksowa — obejmujgca catoksztaft zasadniczych funkcji i statutowych zadan kontrolowanej
jednostki. Moze by¢ zlecana tylko przez Wdjta.

2) problemowa ~ ohejmujaca wybrane zagadnienia.

3) dorazna — rewizja, inspekcia, wynikajaca z biezacej pilnej potrzeby sprawdzenia stanu faktycznego,
prowadzona w roznych kierunkach.

4) sprawdzajaca - stosowna do potrzeb, obejmujaca ocene stopnia realizacji zalecen i wnioskéw
pokontrolnych w wyniku uprzednio prowadzonych kontroli.



§23

Kontrola funkcjonuje niezaleznie od wykonywanej — zgodnie z planem uchwalonym przez Rade
Gminy - kontrola poszczegélnych komisji rady.

§ 24

Dopuszcza sie przeprowadzenie kontroli przez wyznaczone przez Wojta jednostki zewngtrzne
specjalizujgce sig w tym zakresie.

§ 25

Podstawa uruchomienia kazdego rodzaju kontroli jest wystawienie przez Wojta dla kontrolujacego
imiennego upowaznienia.

§26

Kierownik jednostki kentrolowane] zobowigzany jest zapewnic kontrolujgcym warunki i srodki
niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli, przedstawienia zgdanych dokumentow
dotyczacych przedmiotu kontroli , ufatwia terminowe udzielanie wyjasnien przez jego pracownikow,
w miare potrzeby udostepnia oddzielne pomieszczenie oraz wyposazenie stuzgce do przechowywania
materiatow kontrolnych.

Odmowa udzielenia wyjasnien lub odmowa przedstawienia dokumentdw, dowodow i ewidencji,
moze nastapit jedynie w formie pisemnej w przypadkach gdy dotyczg danych zawartych

w dokumentacji ustawowo chronionej, a kontrolujgcy nie posiada wiasciwego poswiadczenia
bezpieczeristwa upowazniajgcego do dostepu do informacji niejawnych.



